UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2010 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 26thang 8 nam 2023
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc va Quy trinh ngi bo thu tuc hanh chinh
dwgec sura ddi, bo sung thudc thAm quyen giai quyet
cia S¢ Cong Thwong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phit va Ludt T chire chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee
hi¢n co ché mét civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia doi, bé sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira, mét
cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Cong Thuong tai Van ban s6 1449/SCT-V/P, ngay

10/8/2023 va y kién thong nhat cia So Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Van ban so
1183/SKHCN-THC ngay 08/8/2023 vé Quy trinh ndi bé thii tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
12 (muoi hai) tha tuc hanh chinh (08 thui tuc hanh chinh linh viuec Dién va 04 thu
tuc hanh chinh linh vuc Qudn 1y ban hang da cap) dugc sira d6i, bo sung thudc
tham quyén giai quyét caa Sé Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh
(Trung tdm COng bao - Tin hoc tinh) va cac co quan, don vi lién quan can clr
Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién tir giai
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quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh coa
tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bd cac thi tuc hanh chinh c6 sb thtr tu tir 01 dén 08 thudc
linh vuc Dién tai Quyét dinh sé 1970/QD-UBND ngay 05/5/2021 vé viéc cong bd
Danh muc va Quy trinh ndi bg thu tuc hanh chinh dugc sua ddi, bo sung thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong tinh Ha Tinh; thay thé Danh muyc va
Quy trinh ndi bd cac thu tuc hanh chinh c6 s6 thir tur tir 01 dén 04 thudc linh vuc
Quan ly canh tranh tai Quyét dinh s6 826/QD-UBND ngay 10/4/2023 cia UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thu tuc hanh chinh duoc sua
d6i, bd sung linh vyc Quan 1y canh tranh thudc tham quyén giai quyét caa So
Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac sé; Thu truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x& va cac
t6 chuic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4; [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do -

Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POL, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO CONG THUONG TINH HA TINH

/OPb-UBND ngay

Sé: 2010/Qb-UBND; 26/08/2023; 9:37:47
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung

/ /2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén thu tuc Ky hi¢u quy Thoi han Pia diém Phi, 1€ phi Sy
T hanh chinh trinh giai quyét thwe hién (néu c6) Can cir phap ly
| | Linh vuc Dién (08 TTHC)
- Luat Dién lyc ngay 03/12/2004;
- Trung tdm Phuc vu Luat stra doi, bo sung mot s dicu
hanh chinh cong tinh cia Luat Dién lyc ngay
Cép Gidv phe Ha Tinh (S0 02A, 20/11/2012;
P ay paep .| duong Nguydn Chi .. |- Nghi dinh s& 137/2013/ND-CP
hoat dong tu van 10 ngay lam ; 2 s | - Phi tham dinh: . , . ,
A . A z .. | Thanh, thanh pho Ha X ngay 21/10/2013 cua Chinh phu
chuyén  nganh vicc ke tu , - 800.000 dong/ . S Ab oA
A . 2 A ~ <. | Tinh, tinh Ha Tinh) Sz . quy dinh chi tiet thi hanh mot so
1 |dién thudc tham QT.NL.O1 ngay nhan du Ao A ~ | giay phép. L oA Cr AL
A X \ X ~ | - Hé thong thdng tin PRI diéu cua Luat bién luc va Luat stra
quyén cap cua ho so hop 1¢ - L& phi: Khong.

dia phuong

giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.ha
tinh.gov.vn

ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat
bién luc;

- Nghi dinh sé 08/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua Chinh phu
sira d6i mot s6 Nghi dinh lién quan
dén diéu kién dau tu kinh doanh




thudc pham vi quan 1y Nha nudc
cua Bo Cong Thuong;

- Nghi dinh sd 17/2020/NP-CP
ngay 05/02/2020 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh thudc linh
vuc quan Iy nha nude ctia B Cong
Thuong;

- Thong tu s621/2020/TT-
BCT ngay 09/9/2020 cua B
truong Bo Cong Thuong quy dinh
vé trinh tu, thu tuc cap gidy phép
hoat dong dién luc;

- Thong tu s610/2023/TT-
BCT ngay 21/4/2023 cua BO
truong B Cong Thuong sira doi,
bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 21/2020/TT-BCT ngay
09/9/2020;

- Théong tu sb 167/2016/TT-BTC
ngay 26/10/2016 cua Bg truéng B
Tai quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung phi tham
dinh cap giay phép hoat dong dién
luc;

- Quyét dinh s 1206/QD-BCT
ngay 19/5/2023 ctua B¢ truong Bo
Cong Thuong vé viéc cong bd
TTHC dugc stra d6i, bo sung trong
linh vuc DPién thuoc pham vi chilic



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-21-2020-tt-bct-trinh-tu-thu-tuc-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-452199.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-21-2020-tt-bct-trinh-tu-thu-tuc-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-452199.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/thong-tu-10-2023-tt-bct-sua-doi-thong-tu-21-2020-tt-bct-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-564511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/thong-tu-10-2023-tt-bct-sua-doi-thong-tu-21-2020-tt-bct-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-564511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-21-2020-tt-bct-trinh-tu-thu-tuc-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-452199.aspx

nang quan 1y cua
Thuong.

Bo

Cong

Cép stra_doi, bo
sung Gidy phep

07 ngay lam

- Phi thdm dinh:

hoat dong tu van viee ké tr 800.000

chuyén  nganh| QT.NL.02 |ngay nhan du Nhu trén dong/giay phép. Nhur trén

dién thudc tham hé so hop 18 - Lé phi: Khong.

quyén cap cua

dia phuong

Cap Gidy phép

hoat dong phat 10 ngay lam - Phi thim dinh:

dién do6i voi1 nha e Kt 5 100.000

mdy dién c6 quy| QT.NL.03 |V X¢ Nhu trén A Nhu trén
N z ngay nhan du dong/giay phép.

mo cong sual h so hop 1¢ - Lé phi: Khéng

dudi 03MW dat e T '

tai dia phuong

Cép stra doi, bo

sung Gidy phép

hoat dong phat 07 ngay lam - Phi thAm dinh:

dién 861 véimhd | op ) g, |ViEc ke Nhu trén 2.100.000 Nhu trén

may dién cO quy ngay nhan du dong/giay phép.

md cong suit ho so hop 18 - L& phi: Khong.

dudi 03MW dat

tai dia phuong

Cap Gidy phep 10 ngay lam _ Phi thdm dinh:

hoat dgng ,ban 1é viec ké tu 200.000

dién dén cap dién QT.NL.05 ngay nhan dua Nhu trén XA . Nhu trén

dong/giay phép.

ap 0,4kV tai dia
phuong

hd so hop 18

- L& phi: Khong.




Cép sﬁ’a,déi, bd
sung Giay phép

07 ngay lam

- Phi thAm dinh:

hoat dong ban 1¢ viee ké tr R 700.000 .
6 dién dén cap dién QT.NL.06 ngay nhan du Nhu trén dong/gidy phép. Nhu trén
ap 0,4 kV tai dia ho so hop 1€ - L¢ phi: Khong.
phuong
Cap Gidy phep 10 ngay lam - Phi thim dinh:
hoat dong phan viee ké ti 800.000  dong/
7 |phoi dién dén cap QT.NL.O7 " A e Nhu trén A1 Nhu trén
n s ngay nhan du giay pheép.
dién ap 35 kV tai h so hop 18 ~L% phi: Khon
dia phuong oP ¢ » Pt &
Céap stra doi, bo q
sung Giay phép 07 ngay lam - Phi tham dinh:
g |nogt dong phan|  p ) 5 | ViEC ke Nhr trén 800.000  dong/ Nhur trén
phoi dién dén cap ngay nhén du giay phep.
dién ap 35 kV tai ho so hop 1€ - L¢ phi: Khong.
dia phuong
Il | Linh vue Quén 1y ban hang da cip (04 TTHC)
- Nghi dinh s 40/2018/ND-CP
i . ngay 12/3/2018 cia Chinh phu vé
h;ﬂ:ﬁiﬁ; Cgﬂ;ilzﬁ quan 1y hoat dong kinh doanh theo
R % phuong thuc da cap;
3 , ... |Ha Tmh (S0 024, - Nghi dinh sé 03/2023/ND-CP
bang ky hoat 10 ngay lam | duong Nguyén Chi . \ , ,
o s A 2 ) X Las ngay 10/02/2023 cta Chinh phu
1 dong ban hang da QT.QLDC.01 viée, ké tu | Thanh, thanh pho Ha Khén uy dinh chirc nang, nhiém vu,
cap tai dia ’ ' ngay nhan da | Tinh, tinh Ha Tinh) g quy, &
X A 2 . o quyen han va co ciu to chuc cua
phuong ho sohgpl¢ |- Cong dich vu cong

tryc tuyén cua tinh:
dichvucong.hatinh.g
ov.vn

Uy ban Canh tranh qudc gia.

- Nghi dinh s6 18/2023/NDB-CP
ngay 28/4/2023 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi
dinh s6 40/2018/ND-CP ngay




12/3/2018 ctia Chinh phi vé quan
Iy hoat dong kinh doanh theo
phuong thuc da cap.

- Quyét dinh s 1299/QP-BCT
ngay 31/5/2023 cua Bo truong Bo
Cong Thuong vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh stra doi, bd sung
trong linh vuc quan 1y hoat dong
ban hang da cip thudc pham vi
chttc ndng quan 1y cua Bo Cong
Thuong.

bang ky sua
do1, bo sung ndi

07 ngay lam
vige, ké tur

dung hoat dong | QT.QLDC.02 nodv nhan di Nhu trén Khong Nhu trén
ban hang da cap h% Y hoo 16

tai dia phuong 0 SOROp ¢

Cham dirt hoat 10 ngay lam

dong ban han viec, ké tur A N .

da %ép tai dii QT.QLDBC.03 ngdy nhan du Nhu trén Khong Nhu trén
phuong ho so hop 18.

Thong bao to0 N

chite hoi nghi, 07 ngay lam

hoi tho, dio tao | QT.QLDC.04 | V&> k&t Nhu trén Khong Nhu trén

vé ban hang da
cap

ngay nhan du
ho so hop I¢€.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PIEN
1. Cap Giay phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thudc tham

quyén cip ciia dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NL.0O1
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

T6 chtrc duoc thanh lap theo quy dinh cta phap luat ding ky hoat dong tu van
chuyén nganh dién lyc phai dap tmg cac diéu kién sau:

* Poi voi cap gidy phép tu van thiét ké cong trinh dudng day va tram bién ap
c6 cap dién ap dén 35kV, dang ky doanh nghiép tai dia phuong:

- Chuyén gia tu van dam nhan chitc danh cht nhiém phéi c¢6 bang tot nghiép
dai hoc tré 1én chuyén nganh dién; c6 kinh nghiém cong tac it nhét 05 nam
trong linh vuc tu van; da chi nhiém it nhat 01 dy 4n hodc tham gia thiét ké it
nhat 02 du 4n cong trinh dudng diy va tram bién ap c6 hang twong duong; c6
chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung trong linh vuc thiét ké hang tuong
duong.

- Chuyén gia tu van khac phai c6 b::ing tdt nghiép dai hoc tré 1én thuoc mot
trong cac chuyén nganh trac dia, dia chat, xay dung, di¢n, h¢ théng dién, thiét
bi di¢n, tu dong hoa; c6 kinh nghiém cong tac it nhét 05 nim trong linh vuc
tu van; da tham gia thiét ké it nhat 01 dy 4n cong trinh dudng day va tram
bién ap c6 hang tuong duong; c6 chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
trong linh vuc thiét ké hang twong duong.

* Pbi voi cap gidy phép tu van giam sat cong thi cong cong trinh dudng day
va tram bién ap c6 cap dién ap dén 35kV, dang ky doanh nghiép tai dia phuong
- Chuyén gia tu van dam nhan chirc danh giam sat trudng phai c6 bang tot
nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh dién; c6 kinh nghiém cong tac it nhat 05
nam trong linh vyc tu van; d3 dam nhan giam sat truong it nhat 01 du 4n hodc
tham gia giam sat thi cong it nhat 02 du an cong trinh dudng day va tram bién
ap c6 hang tuong duong; c6 chung chi hanh nghé hoat dong xay dung trong
linh vyc gidm sat thi cong hang tuong duong.

- Chuyén gia tu van khac phai c6 bﬁng tdt nghiép dai hoc tré 1én thudc mot
trong cac chuyén nganh xay dung, dién, hé thong dién, thiét bi dién, tu dong
hoa; c6 kinh nghiém cong tac it nhat 05 nam trong linh vuc tu van; da tham
gia giam sat thi cong it nhat 01 dy 4n cong trinh dudng day va tram bién ap
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c6 hang tuong duong; c6 ching chi hanh nghé hoat dong xay dung trong linh
vuc giam sat thi cong hang tuong duong.

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

. A 1A A Ban | Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc theo biéu «

mau BM.NL.01.01;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh

thanh 1ap, Gidy chtng nhan thanh 1ap (d6i véi cac to chiic y

khong c6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép) cia t6
chtrc dé nghi cap Gidy phép;

Danh sach trich ngang chuyén gia tu vin dam nhiém chuc
danh chu nhiém, chirc danh giam sat truong va cac chuyén X
gia tu van khac theo biéu mau BM.NL.01.02;

Bang tot nghiép dai hoc tré 1én, chtimg chi hanh nghé hoat
dong xdy dung (d6i v6i cac nganh nghé yéu cau phai co
chtng chi hanh nghé theo quy dinh cua phap luat xiy dung),
tai liéu chimg minh thdi gian 1am viéce trong linh vyc tu van
(Ban khai ly lich cong tac c6 xac nhan ctia nguoi str dung lao
dong hodc cac gidy to co gid tri tuong duong), hop dong lao
dong xac dinh tho1 han hoac khong xac dinh thoi han cia céac
chuyén gia tu vén;

Tai liéu ching minh kinh nghiém ctia cac chuyén gia tu van
(Quyét dinh phan céng nhiém vu hodc gidy xac nhan cta chi
dau tu cong trinh, dy 4n da thuc hién hodc cac tai li¢u co gia
tri tuong duong).

* Lueu y khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh céng tink, trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;
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+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢d ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sb 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Cong Thuong.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc, ca nhan tham gia hoat dong trong cac
linh vyc tu van chuyén nganh dién luc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Vin ban thong
béo ho so khong du diéu kién cip phép.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trich Thoi gian Biéu maﬁu/Ket
nhi¢m qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir
t6 chirc/ca nhan hoic tir buu
dién hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov | _, L x
T6 chaclcd| ... . Mau 01; 02, 03
vn. ) , . | Giohanh L, s
Bl 2 Can b3 TN&TKO kidm t nhan; Can bo chinh (ncu c0); 06 va ho
h.* an bo Qkiem tra TN&TKQ so theo muc 2.3.
0 SO

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va yéu cau nop phi,
I& phi cho Trung tam (néu
co).



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bo sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bé sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hd so tryc tiép (néu
c6) va xir Iy trén Hé thong

thong tin giai quyét tha tuc | Can bd
gp |hanh  chinh vé S& Cong | TN&TKQ 05 naa Mau 01, 05 va hd
Thuong. Van thu tidp nhan | /Buu  dien/| ~° 9 | 5o keém theo.
hd so va chuyén dén phong | Vin thu
Quan 1y nang luong (QLNL)
dé xir 1y.
. . Lanh d x .
Duyét hd so va chuyén cho | v a0 | MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xir Iy phong 0.5 ngay so kém theo
4 b QLNL '
Théam dinh hd so:
- Néu ho so khong du diéu
kién cip phép thi du ths .
ten cap phep thi dyr thao Miu 05; Dy thao
Vian ban thong bdo hd so | . , y , .
n e X ea K , | Cong chuc Van ban thong
khong du di¢u kién cap phép . , 5 . 1A A
B4 . . . duoc giao xir | 04 ngay |bao ho so khong
trinh lanh dao phong xem | , ~ i  aed aen 2
. } 1y ho so da diéu kién cap
xét, ky nhay theo budc B6. ohép
- Néu ho so du diéu kién cap '
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
Tham muu thanh 1ap doan
hodc t6 kiém tra, tién hanh | ) oL .
kiém tra tai co so (néu can): Cong . chie Quyet dmI} th.a?n h
L oar . A e dugc giao xur lap doan/t6 kiém
- Néu dap tng yéu cau thidy | _, : L, A
\ x : . Iy hdo so; tra (n€u cd); Bién
thdo Gidy phép hoat dong Lz . 1R X
B5 D s . Doan/to 03 ngay |ban kiém tra (néu
dién lyc trinh 1anh dao phong | . ., , ek
et s kiém tra theo c6); Du thao Giay
xem Xét, ky nhay. 2 . . A
. . o 4 |quyét dinh phép hoat dong
- Néu khong dap ing yéu cau thanh 14p dien Iuc.

thi ghi nhan vao bién ban yéu
cau sura doi, bo sung.
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Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat

) 0 1€ \
Xem xét ho so va ky nhay | Lanh  dao dQI}g dlel} l;IC
. . 1 Ae Cn X . hoac du thao Van
B6 | vao du thao két qua thuc hién | phong 0,5 ngay ban thone bao hd
tai buéc B4 hodic bude B5. | QLNL 1ong 540
so khong du diéu
kién cép phép da
duoc ky nhay.
Miu 05; Gidy
, . hép hoat dg
Xem xet, ky duyét két qua p.Aep o 9 (_)I}g
Y. e . , . , . dién luc hoac Van
B7 | giai quyét thu tuc hanh chinh | Lanh dao Sé | 01 ngay ) . .
ciia phong QLNL ban thong bao ho
phong ' so khong du diéu
kién cap phép
Pong dau phat hanh van ban < g
; Ao 1A . A Mau 05, 06; Giay
va chuyen két qua cho bo Vi - hén hoat  dd
phan TN&TKQ tai Trung| ' o" - phcp —hoat Cong
n . . R Cong chuc . dién luc hoac Van
B8 | tdm Phuc vu hanh chinh cong d , . | 0,5 ngay bin thone bio h
tinh d& tra cho t& chuc, ca| o oy &40 XY an tﬂong a0 10
A 1y ho so so khong du diéu
nhan. A £ .
kién cap phép
Mau 01, 06; Gidy
Céan bo phép hoat dong
5o | Tré két qua cho to chirc, ca | TN&TKQ; | Gid hanh |dién lyc hoic Vin
nhan. Té chic, ca| chinh  |ban thong bao hd
nhan so khong du diéu

kién cap phép.

* Trirong hop hé so qua han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
161 va hen lgi ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tink dé guri cho té chirc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mﬁu 01 i , . i Mau 01
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 i . ) . Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 ) o o M 03
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so

M?lu 04 i - i Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

M?lu 05 i ) L Méu 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyet ho so

M?lu 06 ) . Mau 06
So theo do1 ho so

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.01.01 WE

BM.NL.01.01.docx

m 1
BM.NL.01.02 BM.NL.01.02.docx
Danh sach trich ngang cac chuyén gia tu van

. :
BM.NL.01.03 ’ BM.NL01.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢& Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra (néu co); Bién ban kiém tra (néu c0)

Gidy phép hoat dong dién luc hodc Vian ban thong bao hd so khong du diéu
kién cap phép.

Hb so duoc luu tai Phong QLNL, thdi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
SO xuéng b0 phén luu trit cua co quan va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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2. Cap sira d6i, bo sung giay phép hoat dong tw van chuyén nganh dién

thudc thim quyén cép cia dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.02

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu d6i voi trudong hop cap méi;

- Co6 su thay ddi tén, dja chi tru s cua don vi dugc cép giéy phép hoac td chure
dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi da duoc cip gidy
phép hoat dong dién luc.

2.2

Cach thure thuce hién TTHC

- Nop hé so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

2

Ban Ban

Thanh phin hd so, bao gdm: 1
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

2.3.1

Trwong hop thay déi tén, dia chi tru sé ciia don vi

Vin ban dé nghi cp stra doi, bo sung gidy phép hoat dong
dién luc theo biéu mdu BM.NL.02.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chting nhan thanh 1ap (ddi véi cac to chic
khong c6 Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép) cua t6
chtrc dé nghi cap gidy phép.

2.3.2

Trwong hop to chirc dé nghi cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giam b6t mét phan pham vi hoat dpng tir
don vi di dwoc cdp gidy phép hoat ddng dién lic, hé so bao
gom:

Vin ban dé nghj stra ddi, bd sung gidy phép hoat dong tu van
chuyén nganh dién theo biéu mau BM.NL.02.01;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chung nhan thanh lap (ddi véi céc to
chtrc khong c6 gidy ching nhan ding ky doanh nghiép) cua
t6 chie dé nghi cap gidy phép.

Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu ching
minh chuyén giao nhan sy hodc tai liéu vé doi ngil truc tiép
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quan 1y k¥ thudt, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo
cac quy dinh twong Gng tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu
s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ctia Bo trudng Bo Cong
Thuong quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy phép hoat dong
dién luc trong truong hop co su thay d6i nhén suy.

* Luru ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thurc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
" | thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyuce hién: S¢ Cong Thuong.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi twong thue hién TTHC: T chiic, c4 nhan tham gia hoat dong trong cac
" | linh vuc tu van chuyén nganh dién luc.
Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc duoc stra ddi, bd
2.9 | sung hoic Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién cap phép hoat dong
dién lyc.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trich T.hO’l Biéu maqu/Ket
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so. : ) N
T_iep hf‘ hf |6 chacka| .| Miu oL 02 03
- Tiep nhan O so truC UEp W io | ypan. can \ (néu co6); 06 va
B1 |chuac/cad nhan hoic tir buu dién |, . hanh 3
Hos : thang thong tin gidi bo chinh ho so theo muc
0dc qua He thong thong tin gial | 1 ¢ T 2.3.1 hoic 2.3.2.
quyeét tha tuc hanh chinh tinh Ha



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-21-2020-tt-bct-trinh-tu-thu-tuc-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-452199.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop Ié thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho t6 chuc, ca nhan va
y&u cau nop phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chwa day du hoac
khong hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néu co)
va xir y trén Hé thong thong tin

. + | Céan bd
¢t tht hanh chinh vé ’ x
o | S v i 4 g | o1, 0
. van 1 . ) X \
OA OI:g . & oz ‘ep /Buu  dién/ gay Ho6 so kém theo.
nhén ho so va chuyén dén phong | _ _
Do > | Van thu
Quan 1y nang lugng (QLNL) dé
xu ly.
. . Lanh @ x
Duyét hd so va chuyén cho | oo 94° | M3u 01, 05 va
B3 chuyén vién xur 1y phong 0.5 ngay Hb so kém theo
Y o QLNL
Tham dinh ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Vin ban Mau 05; Du thao
thong bao ho so khong du diéu | Cong  chuc Van ban thong
B4 |kién cdp phép trinh linh dao | duoc giao | 02 ngay |bao hd so khong
phong xem xét, ky nhay theo | xu 1y ho so du diéu kién cip
budc B6. phép
- Néu ho so du diéu kién cip
phép thi thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 13p doan hodc gong chp:c Sll}yflt d111}h
B5 | t5 kiém tra, tién hanh kidm tratai | ©"oc 8% 02 ngay | M 9P
A A xur 1y ho so; doan/t6 kiém tra
co sO (néu can): R p ) .
boan/té (néu co); Bién
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- Néu dap tng yéu cau thi du
thao Gidy phép hoat dong dién

kiém tra

theo quyét

ban kiém tra

(méu co); Du

luc dugc stra d6i, bd sung trinh | dinh  thanh thao gidy phép
lanh dao phong xem xét, ky |l1ap hoat dong dién
nhay. luc duoc sira
- Néu khong dap tmg yéu cau thi doi, bo sung.
ghi nhan vao bién ban yéu cau
stra doi, bo sung.
Mau 05; Dy théo
Van ban thong
bao ho so khong
fe 1A vl ~ du diéu kién cap
Xem xét ho so vakynhay vaody | Lanh  dao , y
. X , N R .| phép hodc Du
B6 | thao két qua thyc hién tai budc | phong 0,5 ngay thao Gidy phép
B4 hoac budc BS. QLNL . N
hoat dong dién
luc duoc sua
d6i, b sung da
dugc ky nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
Xem xét, ky duyét két qua giai | _ dien lye duoc
B , . j ., | Lanh  dao . stra do1, bd sung
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay By y \
ohong QLNL. So ho?c V,an kban
thong bao ho so
khong du diéu
kién cip phép.
Mau 05, 06; Gidy
Pong dau phat hanh vin ban va phép hoat dong
chuyén két qua cho bo phan|Vvin  thu; dién luc duoc stra
B8 TN&TKQ tai Trung témﬁPhuC vu | Cong chuc 0.5 ngay d6i, bo sung hoic
hanh chinh cong tinh dé tra cho | duoc  giao | Van ban thong
t6 chuc, ca nhan. xur 1y ho so bao ho6 so khong
du diéu kién cép
phép.
Can bo .. |Mauo01, 06; Gidy
, q TN&TK; Glo | hép hoat dg
B9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. | _, ' | hanh |PPeP hoat dong
To chuc, ca chinh dién luc duoc stra

nhan

do1, bo sung hoac
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Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién cap

phép.

* Trirong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
141 va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh d@é guri cho té chic, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdce buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
(w]
Mau 01 , , . i Mguj()l
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
(w]
Mau 02 i . ) . M?goz
Phiéu y€u cau b6 sung hoan thién ho so
(w]
Mau 03 , o o Mjm
Phiéu tur choi tiep nhéan giai quyét ho so
o
Mau 04 , N , Mjm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 o o Mjos
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
o
Mau 06 i . Msuj%
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cap sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.02.01 =
W
BM.NL.02.01.docx
=
BM.NL.02.02 BM.NL02.02.docx

Giéy phép hoat dong dién luc

HO SO LUU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢& Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra (néu co); Bién ban kiém tra (néu co)

Giéy phép hoat dong dién luc dugc stra ddi, bo sung hoac Van ban thong bao

hd so khong du diéu kién cap phép.

H6 so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bd phan luu trit ciia co quan va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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3. Cap Giay phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién c6 quy

mo dw6i 03MW dit tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC

T6 chirc dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap lut dang ky hoat dong phat
dién phai dap tng cac diéu kién sau:

- Yéu cau vé phong chay va chita chay trong qué trinh hoat dong dién lyc:
t6 chirc hoat dong phat dién phai tuan thu quy dinh cta phap luat vé phong
chay va chira chay.

- C6 du 4n dau tu xay dung nha may dién phi hop véi quy hoach phét trién
dién luc dugc duyét. Cac hang muc cong trinh nha may dién dugc xay dung,
lép dat theo thiét ké duoc phé duyét, dugc kiém tra, nghiém thu dat yéu cau
theo quy dinh.

- Nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, van hanh phai c6 bang tot nghiép dai hoc
tr¢ 1én thudc chuyén nganh dién hodc k¥ thuat phu hop va co thoi gian lam
viéc trong linh vuc phat dién it nhat 05 nam. Nguoi tryc tiép van hanh phai
dugc dao tao chuyén nganh phu hop, dugc dao tao vé an toan, dugc dao tao
va cép ching chi van hanh nha may dién, thi truong dién theo quy dinh.

- C6 hé thong ha ting cong nghé thong tin, hé thong diéu khién giam sat, thu
thap dir liéu phit hop véi yéu cau cta hé théng dién va thi truong dién luc
theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bao cao danh gia tic dong moi truong, ban cam két bao vé moi trudng
ctiia dy an phat dién da duoc co quan nha nuéc ¢ thim quyén phé duyét
hozc chap nhan, phu hop véi quy dinh cta phap luat vé bao vé moi trudng.

- C6 quy trinh van hanh hd chira d6i véi nha may thiy dién dugc co quan co
tham quyén phé duyét.

- Céc tai liéu phap 1y vé an toan dép thuy dién ddi véi nha may thay dién
theo quy dinh cua phap luat.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

<>

Ban
sao

Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.03.01;

Gidy chitng nhan diang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap, gidy ching nhan thanh lap (dbi véi cac toé chic
khdng c6 giay ching nhan dang ky doanh nghiép) cua té chirc
dé nghi cap giay phép;

Danh séach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi
ngil truéng ca nha may dién theo biéu mau BM.NL.03.02;

Bang tot nghiép va hop dong lao dong véi chu dau tu hodc
don vi quan 1y van hanh ctia nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat,
doi ngli trudng ca nha may dién; tai liéu chiing minh thoi gian
lam viéc trong linh vyuc phat dién cta nguoi truc tiép quan 1y
k¥ thuat (Ban khai 1y lich cong tadc c6 xac nhan ciia nguoi st
dung lao dong hodc cac gidy to co gia tri twong duong); tai
liu vé két qua tap huén sat hach dat yéu cau vé an toan va
gidy chirg nhan van hanh duoc cap diéu do c6 quyén diéu
khién cap theo Quy trinh diéu do hé thong dién qubc gia do
B Cong Thuong ban hanh cua ddi ngli trudng ca nha may
dién;

Vin ban chap thuan hoic quyét dinh phé duyét chi truong
dau tu hodc ban sao Gidy chtng nhan dau tu ctia co quan c6
tham quyén trong truong hop phéap luat vé dau tu c6 quy dinh
hoac Quyét dinh dau tu cua chu dau tu; ban sao vin ban phé
duyét quy hoach céng trinh ctia co quan c6 thAm quyén;

Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac dong moi trudng
hoic vin ban xac nhan Ké hoach bao vé moéi truong du &n
dau tu nha may dién cia co quan c6 tham quyén theo quy
dinh caa phap luat vé méi truong;
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Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ho chta cia co

- r o R A Ao ye 1% 1 , ‘A X
quan c6 tham quyén (d6i véi nha may thuay dién);
Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dit to may hodc hé théng
pin nang luong mat troi; tai liéu xac dinh thong s6 chinh cta «

nha may dién (thong sd tua bin, may phat, may bién ap
chinh);

Bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat hé théng ha tang
cong nghé thong tin, ha tang vién théng phuc vu van hanh thi
truong dién; bién ban nghiém thu hoan thanh 1ap dat hé thong X
SCADA phuc vu van hanh hé thong dién va thi truong dién
(461 voi nha may tham gia thi truong dién);

Pbi voi nha may thiy dién: Bién ban nghiém thu dap thuy
dién, phuong an bao vé dap va ho chira nude, phuong an tng
pho thién tai, phuong an tmg phoé voi tinh huéng khan cép, X
bao cdo kiém dinh an toan dap (ddi voi trudng hop dap da
dén thoi han kiém dinh theo quy dinh);

Truong hop nha may dién, té may phat dién du phong khéng ndi ludi va chi
phat dién dé ban dién cho khach hang khi su ¢6 mat dién tir ludi dién qudc
gia, hd so dé nghi cip gidy phép khong bao gdm Ban sao bién ban nghiém
thu hoan thanh lap dat hé thong ha tang cong nghé thong tin, ha tang vién
thdng phuc vu van hanh thi truong dién; ban sao bién ban nghiém thu hoan
thanh lap dat hé théng SCADA phuc vu van hanh hé thdng dién va thi truong
dién (d6i voi nha may tham gia thi truong dién).

* Lueu Y khi nop ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh,
trirong hop y&u cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Cong Thuong.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: S Cong Thuong.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: To chiic, ca nhan tham gia hoat dong trong
cac linh vuc phat dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc hoic Vin ban
Thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw T : .
nhi¢ém glan qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tur
td chuc/ca nhan hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov. | Td chuc/ca
vn. nhan; Can | Gio hanh
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | bo chinh
ho so: TN&TKQ
- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau nop phi, Ié phi
cho Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hd
so theo muc 2.3.
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khodng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hd so truc tiép (néu
c6) va xu 1y trén Hé thong

thong tin giai quyét thi tuc | Can bd
B2 hanh chinh vé S& Cong| TN&TKQ 0.5 nad Mau 01, 05 va Ho
Thuong. Van thu tiép nhan hé | /Buu dién/ | ~~ 0 | so kem theo.
so va chuyén dén phong Quan | Vin thu
Iy ning luong (QLNL) dé xir
ly.
) . Lanh @ x )
Duyé¢t hd so va chuyén cho a{l %0 .| Mau 01, 05 va Ho6
B3 chuyén vién xir 1y phong 0.5 ngay so kém theo
y y QLNL ’
Tham dinh ho so:
- Néu hd so khéng du diéu
kién cap phép thi du thao Vi .
én cip phép th di thio Van M 05; Dyt thio
ban thong bao ho so khong du | . , 3 \ .
A ea X L Cong chuc Van ban Thong
diéu kién cap phép trinh lanh . . N N
B4 : . ] , | dugc giao| 04 ngay |bao ho so khong
dgo phong xem xet, ky mhay | oo 3G dir didu kién c4
theo budc B6. Y ohép ' P
- Néu hd so du diéu kién cip '
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
\ R .| Cong chuc L. .
Tham muu thanh ldp doan , Quyét dinh thanh
< LA 12 A duoc giao ) o
hodc t6 kiém tra, tién hanh |~~~ ¢ lap doan/td (néu
R . w4 . | xulyhoso; , A \
kiém tra tai co s¢ (néu can): R co0); Bién Dban
A oas A A \ DBoan/to \ . X A
B5 |- Néu dap ung yéu cau thi du Kidm  tra 03 ngay | kiém tra (néu co);
thao Gidy phép hoat dong dién theo quyét Dy thio Gidy
luc trinh 1anh dao phong xem dinh thanh phép hoat dong

xét, ky nhay.

lap

dién luc.
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- Néu khong dép ung yéu cau
thi ghi nhan vao bién ban yéu
cau sura doi, bo sung.

Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat

dong dién luc

Xem xét hd so va ky nhay vao | Lanh  dao y N
Lz , R . .| hodc du thdo Van
B6 | du thao két qua thuc hién tai | phong 0,5 ngay ban thong bao hd
¢ B4 hoa ¢ BS. LNL 3

budc oac budc B5 Q so khong du didu
kién cap phép da

duogc ky nhay.
Miu 05; Giay

. . hép hoat do

Xem xét, ky duyét két qua giai | | p. Ae b hod - Qlfg
o . k ., |Lanh dao .| dién luc hoac Van
B7 | quyét tha tuc hanh chinh cia | _, 01 ngay | ., . .
hong OLNL So ban thong bao ho
phong ' so khong du diéu

kién cap phép.
Pong dau phat hanh vin ban Mau 05, 06; Gidy
va chuyén két qua cho b phan | Van  thu; phép hoat dong
B8 TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | Cong chirc 0.5 N dién lyc hoac Van
vy hanh chinh cong tinh dé tra | duoc  giao | > 9 | ban thong béo hd
cho to chtic, ca nhan. xur 1y ho so so khong du diéu

kién cap phép
Mau 01, 06; Gidy
Cén bo phép hoat dong
Tra két qua cho td chue, ca | TN&TKQ; | Gid hanh | dién luc hodc Vin
B9 n : , . , R L 1A
nhan. To chuic, ca| chinh | ban thong bao ho

nhan

so khong du diéu
kién cip phép.

* Truong hop o so qud han xat ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh

chinh cdng tinh dé guri cho té chitc, cd nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.
BIEU MAU.
=
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
M'flu 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
]
M?lu 06 Mau 06
S6 theo d&i ho so
Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc
BM.NL.03.01 WE
BM.NL.03.01.docx
BM.NL.03.02 Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi

ngil trudng ca nha may dién
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BM.NL.03.02.docx

a ;
BM.NL.03.03 , BM.NL.03.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cia S¢ Cong
- Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
hé so thu tuc hanh chinh.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra (néu cd); Bién ban kiém tra (néu c9)

Gidy phép hoat dong dién luc hodc Vin ban thong bao hd so khong du dicu
kién cap phép.

Hb so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
SO Xuéng b0 phéan luu trit cua co quan va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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4. Cap sira doi, b6 sung Gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may

dién c6 quy mo dwdi 03MW dat tai dia phuwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.04

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu dbi voi trudng hop cip méi;

- Co su thay ddi tén, dia chi tru sé cua don vi duoc cép phép hodc td chirc dé
nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi di duoc cap gidy phép
hoat dong dién luc.

2.2

Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phin h om: '
anh phan ho so, bao gom chinh sao

2.3.1

Truwong hop thay doi tén hodc dia chi tru sé cia don vi

Vin ban dé nghi cap stra d6i, bo sung Gidy phép hoat
dong dién luc theo biéu midu BM.NL.04.01;

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chiing nhan thanh 1ap (ddi voi cac to chuc
khong co Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép) cia to
chtrc @& nghi cap gidy phép.

2.3.2

Truwong hop to chive dé nghj cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc giam bét mét phan pham vi hoat dpng
tiv don vi di dwoc cép gidy phép hoat dpng dién lwc, hé
so bao gom:

Vin ban dé nghi cap stra d6i, bo sung Gidy phép hoat
dong dién lyc theo biéu mau BM.NL.04.01;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap hoic Gidy chimg nhan thanh 1ap (d6i véi cac to
chuc khong c6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép)
ctia to chirc dé nghi cap gidy phép;

Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liu
chirng minh viéc chuyén giao nhan sy hodc tai li¢u vé doi
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ngil tryc tiép quan 1y k¥ thuat, quan 1y van hanh, chuyén
gia tu van theo cac quy dinh twong tmg tai khoan 3 Diéu
7 Thong tu s 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua Bo
truéng Bo Cong Thuong quy dinh vé trinh ty, thi tuc cap
gidy phép hoat dong dién lyc trong truong hop c6 su thay
d6i nhan su.

* Luu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thang théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp bdn sao cd ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyce hién: So Cong Thuong.
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Céng Thuong.
" | Co quan dwoe ty quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thue hién TTHC: T6 chtic, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh
| vuc phat dién.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc duoc cap sira doi,
" | b6 sung hodc Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Bi¢u miu/Ké
TT Trinh tw ic Thoi gian et ma?u/ ct
nhi¢m qua
1. Tiép nhan hd so. T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
81 |- Tiép nhan hd so tryc tiép tir [ Nhan;  Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va ho
td chac/ca nhan hoic tir buu | bo chinh | so theo muc 2.3.1
dién hoic qua Hé thong théng | TN&TKQ hodc 2.3.2.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/thong-tu-21-2020-tt-bct-trinh-tu-thu-tuc-cap-giay-phep-hoat-dong-dien-luc-452199.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan va y&u cau nop phi, 1& phi
cho Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day da hoic
khoéng hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

Chuyén hd so truc tiép (néu
c6) va xu ly trén Hé théng

thong tin giai quyét thu tuc | Can bo
g, |hanh chinh vé S¢ Cong | TN&TKQ 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho

Thuong. Van thu tiép nhan ho | /Buu  dién/ | so kém theo.

so va chuyén dén phong Quan | Van thu

Iy nang luong (QLNL) dé xur

ly.

Duyét hd so, chuyén cho Lal‘lh dao . | Mau 01, 05 va Ho
B3 chuyén vién xir 1y phong 0.5 ngay so kém theo

' QLNL '

Tham dinh hd so:

- Néu hd so khong du diéu

kién cép phép thi du thao Vin Mau 05; Du thao

ban thong bao hd so khong du | Cong chirc Van ban thong
B4 | diéu kién cép phép trinh lanh | dugc giao | 02ngdy |bao hod so khong

dao phong xem xét, ky nhdy | xtr Iy ho so da diéu kién cap

theo budc B6.
- Néu ho so dap tng yéu cau
thi thuc hién budc tiép theo.

phép.
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Tham muu thanh 14p doan

hodc to kiém tra, tién hanh Cong chuc Quyét dinh thanh
kiém tra tai co s& (néu can): dugc  giao lap doan/ to (néu
- Néu dap tng yéu cau thi du | xir 1y hd so; co); Bién ban
thao Gidy phép hoat dong dién | Poan/to . kiém tra (néu co);
B5 £ ) 2. 1A . 2 02 ngay ) e
luc dugc cap stra doi, bo sung | ki€ém tra Dy thao Giay
trinh 1anh dao phong xem xét. | theo quyét phép hoat dong
- Néu khong dap ung yéu cu | dinh thanh dién lyc duoc cép
thi ghi nhan vao bién ban yéu | 1ap stra 46, bo sung.
cdu stra d6i, bd sung.
Mau 05; Dy théo
Gidy phép hoat
dong dign luc
Xem xét hd so va ky nhéy vao | Lanh  dao duge cap sua doi,
. A , b X . bd sung hoac du
B6 | du thao két qua thyc hién tai | phong 0,5 ngay thio Vin  ban
budc B4 hoac budce BS. QLNL ) .
thong bao hd so
khong du diéu
kién cap phép da
dugc ky nhay.
Mau 05; Gidy
phép hoat dong
Xem xét, ky duyét két qua gigi | . _ dien lue duoge cap
P . h . | Lanh  dao . sua doi, bo sung
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay B 3 )
ohong OLNL. So ho?c \{an ‘Aban
thong bao ho so
khong du diéu
kién cip phép.
Mau 05, 06; Gidy
Pong diu phat hanh van ban phép hoat dong
va chuyén két qua cho bo phan | Van  thu; dién lyc duge cip
BS TN&TKQ tai Trung tdm Fihuc Cong chuc 0.5 ngay stra d6i, bo sung
vu hanh chinh cong tinh dé tra | dugc  giao | hodc Vian ban
cho t6 chtic, ca nhan. xir 1y ho so thong bao hd so

khong du diéu
kién cip phép.
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B9

Can bo
Tra két qua cho to chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh
nhan. T6 chuc, ca|  chinh
nhan

Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong
dién luc duoc cép
stra d6i, bo sung
hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién cap phép.

* Trirong hop hé so quda han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdat 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
141 va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tink dé guri cho té chirc, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
o
Mﬁu 01 B B . , Méuj()l
Giay ti€ép nhan ho so va hen trd két qua
(W]
Mﬁu 02 , . ) . Méujoz
Phiéu y€u cau bo sung hoan thién ho so
(w]
M?lu 03 , , , , . Mg%
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so
(W]
Mau 04 , N , Mjm
Phié€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 o o Mjos
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
o
Mau 06 7 ‘ Mjos
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cap sira doi, bo sung Gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.04.01 !
W
BM.NL.04.01.docx
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= :
BM.NL.04.02 BM.NL.04.02.docx

Gidy phép hoat dong dién luc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Cong
Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién luc duoc cap stra doi, bd sung hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap phép.

Hb so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé
so xubng bo phan luu trit cua co quan va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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5. Cap gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap 0,4 kV tai dia

phuong
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NL.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

T chutrc duge thanh 1ap theo quy dinh cta phép lut va ca nhan dang ky hoat
dong ban 1¢ dién phai dap ung diéu kién sau: Nguoi truc tiép quan 1y kinh
doanh ban 1¢ dién phai c6 bang trung cip trd 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh dién, k¥ thuat, kinh té, tai chinh va co thoi gian lam viéc trong linh vyc
kinh doanh mua béan dién it nhat 03 nam.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A s s Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: ,
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
| Vanban dé nghi cap Giay phép hoat dong dién lyc theo biéu «
mau BM.NL.05.01;
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
_ | thanh lap, Gidy ching nhan thanh lap (doi vai céc to chuc y
khong c6 Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép) cua to
chtrc dé nghi cap gidy phép;
Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y kinh doanh «

theo biéu mau BM.NL.05.02;

Hop ddng lao dong va ban sao bang tot nghiép cta nguoi co
tén trong danh sach; tai liéu chung minh thoi gian 1am viée
trong linh vuc ban budn, ban 1¢ dién ctia ngudi truc tiép quan X
1y kinh doanh (Bén khai 1y lich cong tac c6 xac nhan cta
nguoi st dung lao dong hodc cac gidy to co gid tri tuong.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vi hanh chinh céng tinh,
trirong hop y&u cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;
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+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢ ching thurc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia di¢m tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Cong Thuong.

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chtc, ca nhan tham gia hoat dong trong linh
vuc ban 1é dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luyc hoic Vin ban
thong bao hd so khong du diéu kién cip phép.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trich T-hO’l Biéu maﬁu/Ket
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hodc qua Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: T;
http://dichvucong.hatinh.gov.vn © , x
. _; . | chuc/ca R Mau 01; 02, 03
2.Can bo TN&TKQ kiémtra ho ~_ .| Giohanh L\ <A
Bl nhén; Can chinh (néu cd); 06 va ho
SO.

s . | bo so theo muc 2.3.

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, Ié phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop I¢ thi huéng dan bo



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co)
va xir 1y trén Hé thong thong tin

iai quydt tha tuc hanh chinh vé | S PO
stat quy et Yol TN&TKO | MBu 01, 05 va Hb
B2 | S¢& Cong Thuong. Van thu tiép .. | 0,5ngay .
s . I . /Buu dién/ so kem theo.
nhén ho so va chuyén dén phong Vin th
Quan 1y ning luong (QLNL) dé
xu ly.
N 2 L~ h d ~ N
Duyét hdé so va chuyén cho afl o .| Mau 01, 05 va H6
B3 chuyén vién xur 1y phong 0.5 ngay so kém theo
y Y OLNL '
Tham dinh ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién
caE) phep thi du thaAlo Vaﬂn ]Z?E‘All’l ) , Mau 05: Dy thio
thong bao ho so khong du diéu | Cong chirc y . .
A A e ~ . Vian ban thong
kién cap phép trinh lanh dao | duoc giao X , A .
B4 . e L ps .+, .| 04ngay |bao ho so khong
phong xem xét, ky nhay theo | xr 1y ho s e h A K
. du diéu kién cap
budc B6. N ohép
- Néu hd so du diéu kién cép '
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
Tham muu thanh 1ap doan hoac | )
t6 kiém tra, tién hanh kiém tra tai Cong chuc .
o (A AN, dugc giao Quyét dinh thanh
co s (néu can): 1 A oo doan/td (nd
- Néu dép tmg yéu cau thi du | o Y ° 4p doan/to (néu
thao Gidy phép hoat dong dién | >’ c0); Bién ~ ban
B5 J1ay PRSP Hoat CON8 CIC | poanité | 03 ngay | kidm tra (néu co);
lgc trinh lanh dao phong xem | . ., Y ,
e L s kiém tra Du thao giay phep
xet, ky nhay. J . A
PR o 1 .. |theo quyét hoat dong dién
- Neu khong dap ung yéu cau t‘hl dinh thanh Ie.
ghi nhan vao bién ban yéu cau 1ap
stra doi, bo sung. '
Xem xét hd so va ky nhay vao | Linh dao 12//{% 01;5’ Dut};[l}ao
B6 | du thio két qud thuc hién tai | phong 0,5ngay | o0 pan tong
. < . bao ho so khong
budc B4 hoac bude BS. QLNL

da di€u kién cap
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phép hoac du thao
Gidy phép hoat
dong dién luc da
duoc ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua giai

Miu 05; Gidy
phép hoat dong

. Lanh @ .| dién luc hoac Va
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cta fm 40 01 ngay 17¢n u’Ac oac’ ar:
hong QLNL S& ban thong bao ho
Phong ' so khong di didu
kién cap phép.
Pong ddu phat hanh vin ban va | _ Mau 05, 06; Gidy
> F: , R .| Van thu; , R
chuyén ket qua cho bo phan Céne chi phép hoat dong
ng | TN&TKQ tai Trung tam Phyc dong" e 0.5 ngay |dién lue hodc Van
vu hanh chinh cong tinh dé tra ‘f‘-’cl,glﬁ? P N9 an thong béo hd
cho t6 chirc, ca nhan. Xy Ho so khong du diéu
o a2
) kién cap phép.
Mau 01, 06; Gidy
Cong chac g?‘f’pl ho}?tv d\c)]rfg
o |TN&TK; |Gid hanh |27 ¥ hode van
B9 | Tra két qua cho t6 chirc, canhan. | _, ] ] ban thong bao ho
To chac,| chinh . L giA
o so khong du di€u
ca nhan A X .
kién cap phép
(kém theo ho so).
* Trirong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
15 va hen lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chirc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitrd ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
@
Mau 01 o . ) Msujm
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 , o ‘ Mjoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|ﬁ|j

Mau 03 MAu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 i . Mu 06
So6 theo doi ho so

Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién lyuc
BM.NL.05.01 WE

BM.NL.01.01.docx

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y kinh doanh
BM.NL.05.02 WE

BM.NL.05.02.docx

= ;
BM.NL.05.03 , BM.NL.05.03.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢& Cong
Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap doan/td kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu co)

Gidy phép hoat dong dién lyc hodc Vian ban thong bao hd so khong du diéu
Kién cap phép.

Hb so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bd phan luu trit ctia co quan va thuc hién luu trit theo quy dinh.




6. Cap sira doi, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién

ap 0,4 kV tai dia phwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.06

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC

- Pam bao yéu cau, diéu kién nhu dbi voi trudng hop cip méi;

- C6 su thay ddi tén, dia chi tru s cta don vi dugc cép giéy phép hodc td chirc
dé nghi cip gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi di duoc cap gidy
phép hoat dong dién luc.

2.2

Cach thire thue hién TTHC

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Trwong hop thay doi tén hodc dia chi tru sé ciia don vi

Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.06.01;

Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chtng nhan thanh 1ap (d6i véi cac to chiic
khéng c6 gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép) cua td chirc
dé nghi cap gidy phép.

2.3.2

Trwong hop to chirc dé nghi cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai san hodc gidm b6t mt phan pham vi hoat déng tiv
don vi di dwoc cp gidy phép hoat dpng dién luc

Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.06.01;

Gidy chung nhan diang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chtng nhan thanh lap (ddi véi cac t6
chtrc khong c6 gidy ching nhan dang ky doanh nghiép) cia
t6 chirc dé nghi cip gidy phép.

Tai liéu chirng minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu chung

minh vi¢c chuyén giao nhan sy hodc tai liéu vé doi ngti truc
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tiép quan 1y k¥ thuat, quan Iy van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh turong tmg tai khoan 3 Diéu 9 Thong tu nay
trong truong hop c6 su thay doi nhan su.

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh céng tink, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé ching thuc ciia co
quan c6 tham quyéen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh ph4 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyce hién: S¢ Cong Thuong.
97 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khéng.
58 Poi twong thue hién TTHC: T6 chtic, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh
" | vuc ban 1€ dién.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc duoc cap sira doi,
" | b6 sung hodc Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trich T-hO’l Bi¢u ma’u/Ket
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiep r,1hafmAh6 so tryuc tiep th.j 0|78 chuclca o I\/I?u 0,1;_ 02, 01\%
chtrc/ca nhan hoac tir buu dién |, . ~. | Gio'hanh | (néu co); 06 va
Bl 5 & thd 0 | nhan; Can bo chinh | hd so theo muc
hoac qua HéE thong thong tin TN&TKQ u

giai quyét tha tuc hanh chinh 2.3.

tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

2. Can bdo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam tha tyuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho té chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, & phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khdng hop 1¢é thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co)
va xu 1y trén Hé thong thong tin

£ . \ , » | Can bo
82 |56 co yet;ﬁi;ic he\‘;{h Ctziﬂtl.fe TN&TKQ | (o . |Mdu 01, 05 va
. Van i ) , A \
OA on% g 2 fp /Buu  dién/ gay Ho so kém theo.
nhan ho so va chuyén dén | _ _
. , . Van thu
phong Quéan ly nang luong
(QLNL) dé xir 1y.
3\ 2 L~ h d ~
Duyét hd so va chuyén cho | ¢ a0 | MAu 01, 05 va
B3 chuyén vién xir Iy phong 0.5ngay H6 so kém theo
4 b QLNL '
Théam dinh hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién
cap phép thi dy thio Vin bin Mau 05; Dy thao
thong bao ho so khong du diéu | ) B . R
o , . . Cong chuc Van ban thong
kién cap phép trinh lanh dao , , . A A
B4 \ e L s dugc giao xir | 02 ngay | bao ho so khong
phong xem xét, ky nhay theo | , " e 2
] 1y ho so du diéu kién cap
budc B6. ohép
- Néu hd so du diéu kién cip '
phép thi thuc hién budc tiép
theo.
Tham muu thanh 13p doan hodc | Cong  chirc Quyét dinh thanh
B5 | td kiém tra, tién hanh kiém tra duoc giao xtir | 02 ngay | lap doan/td (néu
tai co s& (néu can): ly hd so; cO); Bién ban
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- Néu dap tng yéu cau thi du | Doan/to kiém tra (néu
thao Gidy phép hoat dong dién | kiém tra theo c0); Du théo
lyc trinh 1anh dao phong xem | quyét  dinh Gidy phép hoat
Xét. thanh lap dong dién luc
- Néu khéng dap tmg yéu cau dugc clp sua
thi ghi nhan vao bién ban yéu doi, bo sung.
cdu stra d6i, bd sung.
Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat
dong dién luc
duoc cdp st
Xem xét ho so va ky nhay vao | Linh  dao déi, bd sung
B6 | du thao két qua thuc hién tai | phong 0,5ngay |hoic du thao
budc B4 hodc budce BS. QLNL Van ban thong
béo hd so khong
du diéu kién cap
phép da duoc ky
nhay.
Mau 05; Giay
phép hoat dong
1w Ay 1A . ens dién luc duoc
Xem xét, ky duyét két qua giai T
B7 | quyét thi tuc hanh chinh ciia | Lanh dao S¢ | 01 ngay | 2P Su@ 40, 0O
phong QLNL. oohe h ou ,Valg
ban thong bao ho
so khong du diéu
kién cap phép.
Mau 05, 06; Giay
Poéng dau phat hanh vin ban va phép hoat dong
chuyén két qua cho bo phan | Vin thu; dién lyc duoc cap
28 TN&TKQ tai Trung tam Phyc | Cong  chirc 0.5 ngay stra d6i, bd sung
vu hanh chinh céng tinh dé tra | dugc giao xtr | hoic Vian ban
cho t6 chtic, ca nhan. Iy ho so thong bao ho so
khong du diéu
kién cip phép.
Can bo Mau 01, 06; Giay
go | T két qua cho td chirc, ca | TN&TKQ; | Gid hanh |phép hoat dong
nhan. T chic, ca| chinh |dién luc duoc cép
nhan stra d6i, bd sung
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hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién cip phép.

* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
141 va hen lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho té chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhédn/chuyén/trd ho so;, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
g

Mau 02 MAu 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
@

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

M?lu 06 , . Mau 06
So theo do1 ho so

= ;
BM.NL.06.01 ‘ ,
Vian ban dé nghi Giay phép hoat dong di¢n luc

. :
BM.NL.06.02 ’ BM.NL.06.02.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu cO); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra (néu cd); Bién ban kiém tra (néu c9)

Gidy phép hoat dong dién luc duoc cap stra doi, bd sung hodc Vin ban thong
bao hd so khong du diéu kién cap phép.

H6 so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xubng bd phan luu trit ciia co quan va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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7. Cép giay phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35 KV tai

dia phuong
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NL.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC

T4 churc duge thanh 14p theo quy dinh cua phap luat ding ky hoat dong phan
phdi dién phai dap ung cac diéu kién sau:

- Yéu cau phong chay va chira chdy trong qua trinh hoat dong dién luc: T
chtrc hoat dong phan phdi dién phai tuan thi quy dinh cta phap luat vé phong
chay va chtra chay.

- C6 trang thiét bi cong nghé, cong trinh duong day va tram bién ap dugc xiy
dung, lap dat theo thiét ké k¥ thuat duoc duyét; dugc kiém tra, nghiém thu
dat yéu cau theo quy dinh.

- Nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én
thuoc nhom nganh cong nghé ky thuat dién va co6 thoi gian lam viéc trong
linh vuc phan phdi dién it nhat 03 nam. Ngudi truc tiép van hanh phai duoc
dao tao chuyén nganh dién, dugc dao tao vé an toan dién va co giéy chiing
nhan van hanh theo quy dinh.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh,;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban | Ban

Thanh phin hd om: 1
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Vin ban dé nghi Cap Gidy phép hoat dong dién luc theo biéu
mau BM.NL.07.01;

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 14ap, Gidy ching nhan thanh 1ap (d6i véi cac to chic
khong c6 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép) cua to chirc
dé nghi cap gidy phép;

Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi
ngil trudng ca van hanh theo biéu mau BM.NL.07.02;

Hop dong lao dong va bang tot nghiép cia ngudi tryc tiép
quan ly k¥ thuat, do1 ngili trudng ca van hanh; tai liéu ching
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minh thoi gian lam viéc trong linh vuc truyén tai hodc phan
phéi dién ctia ngudi truc tiép quan 1y ky thuat (Ban khai 1y
lich cong tac c6 x&c nhan cua nguoi st dung lao dong hoac
cac gidy to c6 gid tri tuong duong); tai liéu vé két qua tap huan
sat hach dat yéu cau vé an toan hodc thé an toan dién theo quy
dinh tai Pidu 64 Luat Pién luc, gidy ching nhan van hanh
duoc cap diéu do co quyén diéu khién cip theo Quy trinh didu
d6 hé théng dién qudc gia do Bo Cong Thuong ban hanh cta
doi ngli trudng ca van hanh;

Danh muc cac hang muc cong trinh ludi dién (trang thiét bi
cong nghé, dudng day, tram bién 4p) va pham vi ludi dién do
t6 chirc dang quan 1y. Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh
lap dit cac hang muc cong trinh 1udi dién (trang thiét bi cong
nghé, dudng day, tram bién ap). Truong hop mua ban, sap
nhap, ban giao tai san ludi dién phai c6 Bién ban nghi¢m thu
theo quy dinh hodc Bién ban ban giao tai san. Truong hop tai
san ludi dién thudc so hitu chung ciia nhiéu nha dau tu, phai
c¢6 van ban thoa thuan hodc ty quyén cua cac chi so hitu cho
mot don vi quan ly van hanh;

Thoé thuan ddu ndi vao hé théng dién qubc gia theo quy dinh;
ban db ranh gi61 ludi dién va pham vi hoat dong.

* Luru ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh,
trirong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) ter ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢ ching thurc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: S& Cong Thuong.
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Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Cong Thuong.

Co quan dwge iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh

vuc phéan phoi dién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong dién luc hoic Van ban
thong bao ho so khong du diéu kién cap phép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Tréch
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/cd nhan hoac tor buu dién
hodc qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop Ié thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tm
(néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

To chirc/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cd); 06 va
hd so theo muc
2.3.

B2

Chuyén hd so truc tiép (néu co)
va xu 1y trén Hé théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh vé
S¢ Cong Thuong. Van thu tiép
nhan hd so va chuyén dén phong
Quan 1y nang luong (QLNL) dé
xu ly.

Can bo
TN&TKQ

/Buu  dién/
Van thu S6

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
ho so kém theo.
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. . Lanh @ x
Duyét hd so va chuyén cho| o %0 | MAu 01, 05 va
B3 chuyén vién xir 1y phong 0.5 ngay hd so kém theo
y b QLNL '
Tham dinh hd so:
- Néu hd so khong du didu kién
cAp phép thi dy thao Vin ban Mau 05; Du
thong bao hd so khong du diéu | Cong chirc thdo Van ban
B4 |kién cip phép trinh lanh dao | duwoc giao | 04 ngdy | thong bao hd so
phong xem xét, ky nhay theo | xir Iy ho so khong du diéu
budc B6. kién cap phép.
- Néu hd so du diéu kién cip phép
thi thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hoic to . ) p .
Kiém tra, tién hanh kiém tra tai co Cong chu:c Quyet dinh
oA AN dugc giao thanh lap
sO (néu can): £ 16 hd doan/ts A
- Néu dap ung yéu cau thi dy thao X ‘y ? 50 (,)an ° . (n?u
" , . n boan/to . c0); Bién ban
B5 | Giay phép hoat dong dién luc|. . 03 ngay |, .: )
R . , kiém tra ki€ém tra (néu
trinh 1anh dao phong xem xet. B ] ,
. A o ~+ . .|theo quyét co); Du thao
- Neu khong dap tmg yéu cau thi| g, any Gidy phép hoat
ghi nhan vao bién ban yéu cau sua | A A
L lap dong dién luc.
doi, bo sung.
Mau 05; Du
thdo Van ban
thong bao ho so
: khong du die
Xem x€t ho so va ky nhdy vao du | Lanh  dao kié(;ngc % Y ;zu
B6 | thao két qua thyc hién tai budc | phong 05ngay |~ dﬁ Ii héE
B4 hoac budc BS. QLNL - i
Giay phép hoat
dong dién luc
da duoc ky
nhay.
Mau 05; Gidy
X J kr A k;( 5 [y e A
enz xet,ﬁ v duyf_et ¢t crlua glfll Lanh  dao \ phep hoat dong
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua Sy 01 ngay |dién luc hodc

phong QLNL.

Vian ban thong
bao hd so
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khong du diéu
kién cap phép.

DPong dau phat hanh van ban va
chuyén két qua cho bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu

Van thu S¢;
Cong chuc

Mau 05, 06;
Gidy phép hoat
dong di¢n luc

B8 hanh chinh céng tinh dé tra cho t6 | duoc giao 0.5 ngay ho? © V,an :b an
chie. ¢4 nhan <t IV hd so thong bao ho so
! ' Y khong du didu
kién cAp phép.
Mau 01, 06;
can  bg Gidy phép hoat
oo | TN&TKQ; | Giohanh |\ oo O Y
B9 | Tra két qua cho t0 chirc, canhéan. | _, ==, ] hoac Van ban
To chuc, ca| chinh NP
N thdng bao ho so
a khong du diéu
kién cap phép.
* Triong hop hé so qud han Xk ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
15 va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé guiri cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitrd ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 3
Méu 01
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 b
Mau 02
(w]
Mau 03 , o o Mjm
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 i)
Méu 04
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 A

Mau 05

@D

Mau 06 i . Mu 06
So theo doi ho so

Vin ban dé nghi cap Giay phép hoat dong dién luc
BM.NL.07.01 WE

BM.NL.01.01.docx

Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat,
doi ngli truong ca van hanh
BM.NL.07.02 5 =

BM.NL.07.02.docx

g ;
BM.NL.07.03 ’ BM.NL.07.03.docx
Giay phép hoat dong di¢n luc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢& Cong
- | Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so thu tuc hanh chinh.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh 1ap doan/t6 kiém tra (néu c6); Bién ban kiém tra (néu c6)

Gidy phép hoat dong dién luc hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu
kién cap phép.

Hb so dugc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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8. Cap sira doi, bo sung gidy phép hoat dong phéan phdi dién dén cap

dién ap 35 kV tai dia phuwong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.NL.08

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Pam bao yéu cu, diéu kién nhu dbi voi trudng hop cap méi;

- Co su thay ddi tén, dia chi tru sé ctia don vi duogc cép phép hodc td chirc dé
nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tir don vi di duoc cap gidy phép
hoat dong dién luc.

2.2

Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phén hb om: '
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

2.3.1

Truwong hop thay doi tén hodc dia chi tru sé cia don vi:

Vin ban dé nghi cip stra doi, bod sung Gidy phép hoat dong
dién lyc theo biéu mau BM.NL.08.01;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chtng nhan thanh 1ap (di véi céc to chirc
khong c6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép) cia to
chtrc @ nghi cap gidy phép.

2.3.2

Truwong hop to chire dé nghi cdp gidy phép nhin chuyén
giao tai sdn hodc giam bt mét phin pham vi hoat déng tir
don vi da dwoc cip gidy phép hoat dong dién luc:

Vin ban dé nghi cép stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong
dién lyc theo biéu miu BM.NL.08.01;

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chung nhan thanh lap (d6i véi cac t6
chtrc khong c6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua
t6 chic dé nghi cap giay phép;

Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liéu ching
minh viéc chuyén giao nhan su hoac tai liéu vé doi ngii truc X
tiép quan Iy ky thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
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theo cac quy dinh twong ung tai khoan 3 Diéu 8Thong tu nay
trong truong hop c6 su thay doi nhan su.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyuce hién: S& Cong Thuong.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thue hién TTHC: T6 chtc, c4 nhan tham gia hoat dong trong linh
™| vuc phan phbi dién.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dién luc duoc cap sira doi,
" | bd sung hoic Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién cap phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Tréach Thoi Bié¢u mau/Két
TT Trinh tw ic gian eu maou ¢
nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tu td | TO
chirc/ca nhan hoic tir buu dién | chuc/cé ... |Mau 01; 02, 03
‘ R B .| Giohanh | .= Y
B1 | hodc qua Hé thong thong tin giai | nhan; Can chinh (néu cob); 06 va ho
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha | bo so theo muyc 2.3.
Tinh: TN&TKQ
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so day du, hop Ié thi lam
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho td chiic, c& nhan va
y&u cau nop phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1é thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi ter chdi tiép nhan h so.

Chuyén hé so truc tiép (néu co)

va xu 1y trén Hé thong thong tin | Can  bo
iai quyét thii tuc hanh chinh vé | TN&TK " ,
gtal quyet T te hanhi chinfl ve KQ | MAu 01, 05 va Hb
B2 | Sé Cong Thuong. Van thu ti€p | /Buu dién/ | 0,5 ngay .
A 1A . Y . 8 so kem theo.
nhan ho so va chuyén dén phong | Van  thu
Quan 1y ning luong (QLNL) dé | So
xu ly.
) . Lanh d x .
Duyét ho so, chuyén cho chuyén a{l 0 .| Mau 01, 05 va HO
B3 vién xir 1y phong 0.5 ngay so kém theo
y QLNL ‘
Tham dinh hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Vian ban| , Mau 05; Dy thao
. . . . ... | Congchuc . . )
thong bao ho so khong du diéu duoe eino Van ban thong
B4 |kién cép phép tinh lanh dgo || * l’gh6 02 ngay | bdo hd so khong
phong xem xét, ky nhay theo “ Y du diéu kién cap
budc Bo6. phép.
- Néu hd so du diéu kién cép
phép thi thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh 1ap doan hodc | Cong chirc Quyét dinh thanh
t6 kiém tra, tién hanh kiém tra tai dugc giao lap doan/td (néu
g5 | s{y (néu can): ‘ xa 1y ho 02 ngay C(.');); BiénA’ b’ém
- Néu dap ung yéu cau thi du | so; kiém tra (néu co);
thao Gidy phép hoat dong dién | Poan/to Duy thao giay phép
luc duoc cép stra ddi, bd sung | kiém  tra hoat dong dién luc
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trinh 1anh dao phong xem xét, ky

theo quyét

dugc cap sua doi,

nhay. dinh thanh b6 sung.
- Néu khong dap tmg yéu cau thi | 1ap
ghi nhan vao bién ban yéu cau
stra ddi, bo sung.
Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoat
dong dién luc
. d A 5 d;’(-
Xem xét hd so va ky nhay vao du | Lanh  dao Lo cap St CoL,
s A A, A .| bo sung hoac du
B6 | thao két qua thuc hién tai budc | phong 0,5 ngay , g )
} ) thdio Van ban
B4 hoac budc BS. QLNL A oy
thong bao hod so
khong du diéu
kién cap phép da
dugc ky nhay.
Miu 05; Gidy
phép hoat dong
, - dién luc duge ca
Xem xeét, ky duyét két qua giai | _ | }cn ?C u:? © e
B ; . . . | Lanh dao . sua doi, bé sung
B7 | quyét thu tuc hanh chinh cua | _, 01 ngay B} 5 ,
hong QLNL So hoac Van ban
phong ' thong bao hd so
khong du diéu
kién cap phép.
Mau 05, 06; Gidy
Pong dau phat hanh van ban va | phép hoat dong
2 z \ n .| Van thu; o ' L
chuyen két qua cho bo phan Cone ohi dién luc duogc cap
ag | TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu dongc e 0.5 naay | S 40, b sung
hanh chinh cong tinh dé tra cho | “"°C &% % 9 lhoic Van ban
2 e oA xtr ly ho n . A
to chuc, ca nhan. thong bao ho so
SO . , A
khong dua diéu
kién cap phép.
can  bo N}Iﬁu OL, 06; GAlay
TN&TKQ Gi0 hanh g“epl Oc?t erA}g
B9 | Tra két qua cho to chire, ca nhan. | ; 10, an }en lfc u::y ¢ cap
R ) chinh  |stra d6i, bo sung
To chuc, B 3 ,
. hoic Van ban
ca nhan

thong bao hd so
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khong du diéu
kién cap phép.

* Trirong hop hé so quda han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho té chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhédn/chuyén/trd ho so;, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 ) o . MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 )

Mau 03

@j

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 i . MAu 06
So6 theo doi1 ho so

Vin ban dé nghi cp stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong
dién luc
BM.NL.08.01 =

W

BM.NL.08.01.docx

= ;
BM.NL.08.02 ’ BM.NL.08.02.docx
Giay phép hoat dong dién luc

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu cO); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S& Cong
- | Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so thu tuc hanh chinh.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh thanh lap doan/t6 kiém tra (néu cd); Bién ban kiém tra (néu c9)

Gidy phép hoat dong dién luc duoc cip stra d6i, bo sung hodc Vin ban thong
bao hd so khong du diéu kién cip phép.

H6 so duoc luu tai Phong QLNL, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xubng bd phan luu trit ciia co quan va thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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II. LINH VU'C QUAN LY BAN HANG PA CAP

1. Ping ky hoat dong ban hang da cap tai dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.QLPC.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Doanh nghiép co tru s& chinh, chi nhanh hodc van phong dai dién cé thuc
hién chirc ning lién quan dén hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.

- Doanh nghiép td chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cép tai dia
phuong.

- Doanh nghiép c¢6 ngudi tham gia ban hang da cip cu tra (thudng tra hodc
tam tru trong truong hop khong cu trd tai noi thuong tri) hodc thyc hién hoat
dong tiép thi, ban hang theo phuong thirc da cip tai dia phuong.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoic qua dudng buu dién dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh,;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

2

Ban Ban

Thanh phén hb om: '
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cap tai dia

phuong theo mau BM.QLDC.01.01; X

Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to c6 gia
tr1 phép 1y tuong duong;

Gidy chung nhan dang ky hoat dong ban hang da cap; X

Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, gidy chimg nhan diang ky dia diém kinh doanh (néu
cd).

Truong hop khong co tru sé, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tai dia phuong, doanh nghiép cung cép
cac gidy to lién quan dén dau mdi tai dia phuong, bao gdm:
01 ban sao dugc chung thuc chirng minh nhan dan hodc can
cudc cong dan hoac ho chiéu; 01 ban chinh hodc ban sao ¢
chtng thyc Phiéu Iy lich tu phap; 01 ban sao ching thuc xac
nhén kién thirc cho dau moi tai dia phuong; 01 van ban chi
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dinh quy dinh rd pham vi cong viéc, quyén va nghia vu cia
cac bén;

Danh sach nguoi tham gia ban hang da cap cu trd tai dia
phuong dén thoi diém nop ho so trong trudng hop doanh
nghiép da c6 hoat dong ban hang da cip tai dia phuong trudc
thoi diém Nghi dinh s6 40/2018/NB-CP ¢6 hiéu lyc (danh
sach ghi r6: ho tén, ngay thdng nam sinh, dia chi noi cu tra
(thuong trti hoac tam tra trong truong hop khong cu tra tai X
noi thuong tra), sd ching minh nhan dan hogc sé cin cudc
cong dan hodc s ho chiéu, sé hop dong tham gia ban hang
da cép, ma s nguoi tham gia, dién thoai lién hé cua ngudi
tham gia ban hang da cap) toi S& Cong Thuong noi doanh
nghiép du kién hoat dong.

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink, trong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buwu dién thi ngp bdn sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyéen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyce hién: So Cong Thuong.
57 Co quan c6 thim quy@j:n quyét dinh: S6 Cong Thuong.
Co quan dworc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
)9 Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban xac nhan dang ky hoat dong ban hang
da cap tai dia phuong hoac Vian ban tir choi xac nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tur
td chuic/cad nhan hoic tir buu
dién hoic qua Hé théng thdng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chuc, cé
nhan va yéu cau nop phi, 18 phi
cho Trung tam (néu co).

- Néu hé so chua day da hoac
khong hop 1 thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.

T chac/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xu ly trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh vé S& Cong
Thuong. Vin thu tiép nhan ho
so va chuyén dén phong Quan
ly Thuong mai (QLTM) dé xir
ly.

Can bo
TN&TKQ

/Buu  dién/
Van thu So

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3.

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3

B4

Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dap
mg yéu cau du thiao Vin ban

Chuyén
vién duoc

07 ngay

Mau 05; Du thao
Vin ban tr chdi
xac nhan hoac du




58

tir chdi xac nhan (néu 1 1y do), | giao xur 1y thdo Van ban xac
trinh 1anh dao phong xem xét, | ho so nhan dang ky hoat
Ky nhay. dong ban hang da
- Truong hop hd so dap ung cap tai dia phuong.
yéu cau, du thao Vin ban xac
nhan dang ky hoat dong ban
hang da cép tai dia phuong,
trinh Lanh dao phong xem xé&t,
Ky nhay.
Mau 05; Du thao
Vian ban tir chdi
LA 4 N xac nhan hoac du
Xem x¢€t ho so va ky nhay vao | Lanh  dao ) g ] )
. 1A \ S \ .| thdo Van ban xac
B5 | du thao két qua thuc hién tai | phong 01 ngay 1han dine k9 hoat
budc B4. QLTM N , 8 ‘y '
dong ban hang da
cap tai dia phuong
da duoc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
tr chdéi xdc nhan
1 Ar s \ N hodc Van ban xac
Xem x¢ét, ky duyét vao duy thao | Lanh  dao . . ,
B6 B , T, , 0,5ngay | nhan dang ky hoat
ket qua thyuc hién tai bude BS. | S& N . .
dong ban hang da
cap tai dia phuong
da duoc ky duyét.
Pong dau phat hanh van ban | _ 1\/{au 95’ 0?’ Va}n
\ 21k \ Van  thu; ban tir choi xac
va chuyén két qua sang Trung . N e
A . . . Chuyén nhan hoac Van ban
57 tdam phuc vy hanh chinh cong | p 0.5 nos e nhan dine k<
tinh dé tra cho t6 chic, ca V%en 7u’Q(’: 0 NGAY | xac nAan ’ang‘ Y
nhan giao xu 1y hoat dong ban hang
o . \ ho so da cip tai dia
Cap nhat theo doi, luu ho so.
phuong.
Mau 01, 06; Van
Cin b bin ti chéi xic
Tra két qua cho t6 chitc, ca | TN&TKQ; | Gidrhanh | o0 oo * &0 DA%
B8 A X g ] xac nhan ding ky
nhan. To chuc, ca| chinh . T
. hoat dong ban hang
nhan x . 4
da cap tai dia

phuong.
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* Triong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
151 va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho té chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhédn/chuyén/trd ho so;, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 i . MAu 06
So theo do1 ho so

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cap
BM.QLDC.01.01 wE

BM.QLDC.01.01.docx

Vin ban x4c nhan ding ky hoat dong ban hang da cép tai
dia phuong
BM.QLDBC.01.02 £ .

BM.QLDPC.01.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B0 phan TN&TKQ cua S& Cong
Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so thu tuc hanh chinh.
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Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong hoic
Vin ban tir chéi x4c nhan.

H6 so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit ciia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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2. Piing ky stra d6i, bo sung ni dung hoat ddng ban hang da cap tai dia

phuong
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLPC.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Khi c6 mot trong cac thay ddi lién quan dén:

- Tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia doanh
nghiép tai dia phuong;

- Nguoi dai dién cua doanh nghiép ban hang da cap tai dia phuong.

2.2

Cach thure thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phén hd om: '
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Pon ding ky sira d6i, bo sung hoat dong ban hang ban hang
da cap theo biéu mau BM.QLDC.02.01;

Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy
to co gia tri phéap ly tuong duong;

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh (néu c6)

Truong hop khong ¢ tru sé, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tai dia phuwong, doanh nghiép cung céap
cac gidy to lién quan dén dau méi tai dia phuong, bao gom:
01 ban sao dugc chirng thuc chirng minh nhan dan hoac can
cudc cong dan hoac ho chiéu; 01 ban chinh hodc ban sao ¢
chtng thyc Phiéu 1y lich tu phap; 01 ban sao chimg thuc xéac
nhan kién thtrc cho dau mdi tai dia phuong; 01 van ban chi
dinh quy dinh rd pham vi cong viéc, quyén va nghia vu cla
cac bén;

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cdng tink, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;
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+ Néu ngp ho so qua Hé thong thdng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinkh Ha Tinh
thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cd ching thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyuce hién: S¢ Cong Thuong.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | P6i twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cép.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan ding ky sira doi, bo sung noi
2.9 | dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong hodc Vin ban tir chdi xac
nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Tréach Thoi | Biéu miu/Ké
T Trinh ty ic _ oi ieu maou/ et
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hoac qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: T8 chic/cs
B1 http://dichvucong.hatinh.gov.vn. nr?én'c uccgi Gio Mau 01; 02, 03 (néu
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho b ’ hanh | cd); 06 va hd so
SO o ‘ TN&TKO chinh | theo muc 2.3.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1é phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hod so chwa day du hoac
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khong hop Ié thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co) va

xur 1y trén Hé thong thong tin giai | Can bo

582 quyét thi tuc hanh chinh vé S0 | TN&TKQ 0.5 gy Mau 01, 05 va hd so
Cong Thuong. Van thu tiép nhan | /Buu  dién/ | theo muc 2.3.
hd so va chuyén dén phong Quan | Vin thu S
ly Thwong mai (QLTM) dé xr 1y.

B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Eﬁgrl:g dao 0,? Mau 01, 05 va hd
vién xu ly. OLTM ngay | so theo muc 2.3.
Tham dinh ho so:

- Truong hO’p hd so khong dap Mau 05: Du thio
ung yyéu cau: Du thdo Vian ban Vin bé;l m’} chéi
tor choi xac nhan (néu ro 1y do), , . g

trinh 1anh dao phong xem xét, ky | Chuyén Xaf: nhe.}n h(?ac du’
iy vien duge |, |0 Van bin xie

B4 . , . -, | 04 ngay | nhan dang ky stra
-deng hop ho so dap tmg yéu | glao xu ly d6i, bd sung ndi
cau: Dy thao Van ban xéc nhan | ho so dur;g hoat dong
dang ky stra doi, bo sung r}(f)i ban he‘mg- da ;:ép
dung hoat dong ban hang da cap, tai dia phuong.
tai dia phuong, trinh lanh dao -
phong xem xeét, ky nhay.

Mau 05; Dy thio
Vian ban tir chéi
xac nhan hoac du
Xem xét hd so va ky nhay vao | Lanh  dao LILZZ \égﬁ blezr} )S(ZZ

B5 | du thao két qua thuc hién tai | phong Olngay | . ¢ fung e

budc B4. QLTM dung hoat dong
ban hang da cap
tai dia phuong da
dugc ky nhay.

o | Xem xét, ky duyét vio dy thio | Lanh  dao | 05 xazhgf ;XZ:HHEZE
két qua thuc hién tai budc B5. | So ngay ‘

hoac Van ban xac




64

nhan dang ky sua
doi, bod sung ndi
dung hoat dong
ban hang da cip
tai dia phuong da
duoc ky duyét.

Pong dau phat hanh van ban va

Mau 05, 06; Vin
ban tr chdi xac

21k , ~_ | Van  thu; nhan hoac Van
chuyén két qua sang Trung tam HuVe o o
phuc vu hanh chinh cong tinh dé C_ uyen 0,5 ban xac nha7n. dang
B7 , Z 1 A vién duoc . ky stra doi, bo
tra cho t6 chirc, ca nhan. . iy ngay s g
Cap nhat theo ddi, luu ho so. glkao ey SUTie nf'n ur,lg
ho so hoat dong ban
hang da cép tai dia
phuong.
Mau 01, 06; Vin
ban tir chdi xac
. A nhan hoac Van
Can bo .\ . A ax
TN&TKO: Gi10 | ban x4c nhéan dang
B8 | Trakétquachotdchiic,canhan. | . ., .| hanh |ky sira dbi, bod
To6 chtre, ca chinh i d
nhé.n sung n?l ung
hoat dong ban
hang da cép tai dia
phuong.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
15 va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhigm thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde budc trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
(W]
Mau 01 Mjm

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mu 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
o]

Mau 04 M3u 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 q ‘ MEu 06
So6 theo do1 ho so

Pon ding ky sira d6i, b sung ndi dung hoat dong ban
hang ban hang da cap
BM.QLDBC.02.01 £ .

BM.QLDPC.02.01.docx

Vin ban xac nhan dang ky stra d6i, bo sung hoat dong
ban hang da cap
BM.QLDC.02.02 g :

BM.QLDC.02.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cta S¢é Cong Thuong
- tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Vian ban xac nhan dang ky stra ddi, bd sung ndi dung hoat dong ban hang da
cép tai dia phuong hodc Van ban tur chdi xac nhan.

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trit ctia S6 Cong Thuong va thuc hién Iuu trir theo quy dinh.
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3. Cham diit hoat dong ban hang da cép tai dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.QLPC.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Doanh nghiép tu cham dut hoat dong ban hang da cip hoac bi thu hdi xac
nhan ding ky ban hang da cap. Truong hop doanh nghiép bi thu hdi xac nhan
dang ky hoat dong ban hang da cap tai dja phwong, trong 30 ngay lam viéc
ké tir ngay xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cip bi thu hdi, doanh
nghiép co trach nhiém thuc hién thu tuc cham dat hoat dong.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh,;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

2

Ban Ban

Thanh phin hd s, bao gdm: 1
anh phan ho so;, bao gom chinh | sao

Thong bao cham dit hoat dong ban hang da cap tai dia

L X
phuong theo biéu mau BM.QLDBC.03.01;

Bio cao két qua hoat dong kinh doanh theo biéu mau

BM.QLDC.03.02: X

* Luu y khi nép ho so: Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (sé 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyuc hién: S& Cong Thuong.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Céng Thuong.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.
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2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép tu cham dit hoat dong ban hang
da cip tai dia phuong hodc doanh nghiép bi thu hoi xac nhan diang ky hoat
dong ban hang da cap tai dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan tiép nhan hd so thong bao
cham dat hoat dong ban hang da cip tai dja phuong hodc Vin ban tir chdi

tiép nhan.

2.10

Quy trinh xt ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir
td chirc/ca nhan hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 churc, cé
nhan va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu ca).

- Néu ho so chua day da hoic
khong hop I¢ thi husng dan
b6 sung, hoan thién ho so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

T6

chirc/ca

nhan; Can bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hd
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so truc tiép (néu
c6) va xtr Iy trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh vé S& Cong
Thuong. Vin thu tiép nhan ho
so va chuyén dén phong Quan

Can bo
TN&TKQ
/Buu  dién/
Van thu Sé&

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3.
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ly Thuong mai (QLTM) dé xir
ly.

Duyét hd so, chuyén cho Lal\lh dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xu ly phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLTM '
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap
g yéu cau: Dy thao Vin ban Mau 05; Dy thao
tir chéi tiép nhan (néu 1 1y Vian ban xac nhan
do), trinh 1anh dao phong xem tiép nhan hd so
xét, ky nhay. Chuyén vién thong bao chim
B4 | - Truong hop, hd so dap tng | duoc giao xtr | 05 ngay | dit hoat dong ban
yéu cAu: Du thao Vin ban xac | 1y hd so hang da cap tai dia
nhan tiép nhan hd so thong phuong hodc du
béo cham dut hoat dong ban thao Van ban tu
hang da cép tai dia phuong, chdi tiép nhén.
trinh lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Van ban xac nhan
tiép nhan hd so
Xem xétho sovakynhay vao | Lanh  dao throng baoA cha’m
ST SN A .| dut hoat dong ban
B5 | du thao két qua thuc hién tai | phong 02 ngay |, . S
bude Bd. OLTM hang da cap :[al dia
phuong hoac du
thdo Van ban tur
chéi tiép nhan da
dugc ky nhay.
Mau 05; Vian ban
xac nhan tiép
B6 |thao két qua thuc hién tai | Lanh dao S | 1,5 ngay '

budc BS.

dong ban hang da
cap tai dia phuong
hoac Van ban tur
chéi tiép nhan.
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Pong ddu phat hanh van ban
va chuyén két qua sang Trung

Mau 05, 06; Vin
ban xéac nhan tiép
nhan hd so thong

tam phuc vu hanh chinh cong | *o» 1% .| bao chém dut hoat
B7 | .. 2 2 4 . | Chuyén vién | 0,5ngay | .. L
tinh d¢ tra cho to chuc, ca| ~ ° ', dong ban hang da
A xtr 1y ho so L e
nhan. cap tai dia phuong
Cap nhat theo doi, luu hd so. hodac Van ban tur
chéi tiép nhan.
Mau 01, 06; Vin
ban xac nhan tiép
Céan bo nhan ho so théng
gg | Trd két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | bao chdm dirt hoat
nhan. T chuc, ca| chinh | dong ban hang da
nhan cap tai dia phuong
hodac Van ban tur
chéi tiép nhan.
* Triong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
151 va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tink dé guri cho té chic, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
o
Mau 01 o . ) Méujm
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 , o ‘ Mjoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@
Mau 03 , o o Mjm
Phiéu tir choi tiép nhéan giai quyét ho so
o
Mau 04 ) 3 ) Méujm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=l

M?lu 06 . . Mau 06
So theo doi ho so

Thong bao chidm dut hoat dong ban hang da cép tai dia
phuong
BM.QLDBC.03.01 il =

BM.QLDC.03.01.docx

q ;
BM.QLDC.03.02 BM.QLDC.03.02.docx
Bao cao két qua hoat dong kinh doanh

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Cong
- | Thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so thu tuc hanh chinh.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban xac nhan tiép nhan hd so thong bao cham dat hoat dong ban hang
da cép tai dia phuong hoac Van ban tir chdi tiép nhan.

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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4. Thong bao to chirc hdi nghi, hdi thio, dao tao vé ban hang da cip

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLPC.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thue hién TTHC:
- Doanh nghiép ban hang da cép chi dugc phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
ddo tao vé ban hang da cép tai cac tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong noi
doanh nghiép da dugc cip xac nhan diang ky hoat dong ban hang da cap tai
dia phuong.
Truong hop hoi nghi, hoi thao, dio tao vé ban hang da cap co su tham du cia
ttr 30 nguoi tro 1€n hodc c6 su tham du cua tir 10 nguoi tham gia ban hang da
cép tré 1én ma khong phai 1a cudc hop hoac sy kién ndi bg, doanh nghiép ban
51 hang da cap co trach nhiém thong bao téi S& Cong Thuong tinh, thanh phd
| truc thudc trung wong trudc khi thuc hién.
Truong hop hoi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban hang da cip to chirc theo hinh
thire truc tuyén c su tham gia ctia nguoi tham gia ban hang da cip tai mot
tinh, thanh phé truc thudc trung wong, doanh nghiép thong bao dén Sé Cong
Thuong ca tinh, thanh phd truc thudc trung wong do.
Truong hop hoi nghi, hoi thao, ddo tao vé ban hang da cip to chirc theo hinh
thire truc tuyén c6 sy tham gia ctia ngudi tham gia ban hang da cap tai nhiéu
tinh, thanh phd truc thudc trung wong, doanh nghiép thong bao dén S Cong
Thuong no1 doanh nghiép ¢6 tru s chinh.”
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
Doanh nghiép ban hang da cap nop hd so thong bao td chirc hoi nghi, hoi
thao, ddo tao vé ban hang da cap toi S& Cong Thuong it nhat 15 ngay lam
viéc trude ngay dy kién thuc hién bang cac hinh thirc sau:
- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh,;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A LA A . , Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh sa0
_ | Thong béo 0 chirc hdi nghi, hoi thao, dao tao vé ban y
hang da cap theo mau BM.QLDC.04.01;
] Noi dung, tai li€u trinh bay tai héi thao, ) lugng nguoi «

tham gia du kién:
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Danh sach bao céo vién tai hoi nghi, hoi thao, dao tao
kém theo hop dong thué khoan ciia doanh nghiép, trong
d6 quy dinh rd quyén han, trach nhiém, ndi dung bao cdo
cua bao cao vién;

Vin ban iy quyén trong trudng hop doanh nghiép uy
quyén cho c& nhén thuc hién dao tao hodc td chic hoi X
nghi, hdi thao;

Thong tin tai khoan hoic dudng dan truy cap vao hoi
nghi, hdi thao, dao tao trong truong hop td chirc theo X
hinh thtc truc tuyén.

* Liew ¥ khi ngp ho so: Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidgi quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tzr ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hé so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyce hién: S¢ Cong Thuong.
27 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Cong Thuong.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdéi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
Két qua gidi quyét TTHC: Doanh nghiép da cip dugc phép to chirc hoi
2.9 | nghi, hoi thao, dao tao nhu da thong bao hodac Van ban tir chdi cho phép tb
chtrc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cap (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Bi¢u mau/Két
TT Trinh ty ic Thoi gian ted maﬂu/ ¢
nhiém qua
1. Tiep nhAan h:) SO. o T& chirc/ca M 015 02,03 (rda
B1 |- Tiep nhan ho so tryc tiep tur to nhan: Can| Gid hanh au 01702,

chic/ca nhan hoac tir buu dién | - chinh c6); 06 va hd so
hodc qua He th?)ng th(,ang tin glé\l TN&TKQ theo muc 2.3.
quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd
SO«

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho td chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 18 phi cho Trung tm
(néu co).

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hé so truc tiép (néu cd)
va xtr 1y trén Hé thong thong tin

iai quyét thit tuc hanh chinh vé | =on 0
Stal quyet T e fan YO TN&TKQ | MAu 01,05 vahd so
B2 | S¢ Cong Thuong. Van thu tiép A 0,5 ngay
N . oz . /Buu  dién/ theo muc 2.3.
nhén ho so va chuyén dén phong Vin the S
Quan 1y Thuong mai (QLTM) dé
xu ly.
3 : Lanh dao x .
Duyé¢t ho so, chuyén cho . ' N Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xir Iy phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
uyén vién xu 1y. uc 2.3.
Y Y QLTM '
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong da .
THORS TOP 10 20 KIONS TP Mau 05; Dy thio
ung yéu cau dy thao Van ban e . s £
N A g 1A Van ban tu choi
tor choi cho phép t6 chic hodi R e
R . » ., | Chuyén cho phép to churc
nghi, hoi thao, dao tao vé ban | .~ | _, . .. S ae
B4 : P . . vién xu 1y | 4,5ngay | hoi nghi, hoi thao,
hang da cap, trinh l1anh dao | : o
. T ho so dao tao vé ban
phong xem xét, ky nhay. . y J
. N o hang da cap (néu
- Truong hop, hd so dap Ung c6)
yéu cau trinh hd so xin ¥ kién
lanh dao phong.
Xem xét ho so, ky nhay vao du Mau 05; Dy thao
thao két qua thyc hién tai bude | Linh  dao Vin ban tir chdi
B5 | B4 (néu tir chdi cho phép t6 | phong 0,5ngay | cho phép to chirc
chtrc hdi nghi, hoi thdo, dao tao | QLTM héi nghi, hoi thao,

vé ban hang da cap).

dao tao vé ban
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Trinh xin y kién lanh dao So.

hang da cap da ky
nhay (néu co).

Lanh dao S¢ xem xét quyét
dinh.
Ky duyét vao du thao két qua

Mau 05; Vian ban
tr chdi cho phép
t6 chuc hoi nghi,

B6 | thuc hién tai buée B5 (néu tir Iégnh 4201 5 ngay hoi thao, dio tao
chdi cho phép t6 chirc hoi nghi, vé ban hang da
hoi thao, dao tao vé& ban hang cap (néu co) da ky
da cap). duyét (néu c0).
bong diu phathanh vinbanva | Mau 05, 06; Vin
chuyén két qua sang Trung tam Van A thu, ban tr chdi cho
phuc vu hanh chinh c6ng tinh C,huyen . phép t6 chirc hoi

B7 dé tra cho to churc, ca nhan. vién dugc | 0,5 ngay hi. hoi tha d"

) . L nghi, hoi thao, dao
Cap nhat theo dai, luu hd so. flg‘goxu y tao vé bin hang da
cap (néu co).
Tra két qua.
Pbi voi truong hop S& Cong
Thuong khong ¢ van ban yéu
c’éu ,s.ira d(:)l, bo §un% ('[L’I’(f d()nAgf Miu 01, 06; Vin
y voi Thong bio 10 chie hot |y ban tir chéi cho
o Ei‘; éfzgac‘zad;sag’nvg;z; TN&TKQ; | Giohanh | phép 6 chire hoi
R 2 Y| Tochuc, ca chinh nghi, hoi thao, dao
sau 07 ngay lam viéc ké tur khi nhan a0 v& ban hang da

tiép nhan hd so, can bd
TN&TKQ két thic xur 1y th
tuc hanh chinh trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

cap (néu cb).

* Trirong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
131 va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwdéc trong quy

trinh.

BIEU MAU
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(w]
Mau 01 o ‘ , Mjm
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mﬁu 02 , . , . MgujOZ
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
(w]
M?lu 03 ) ) ) ) . Mgm
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
(]
Mau 04 , ) , Mjm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
(W]
Mau 05 o o Mjos
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
(]
Mau 06 i . Mf%
S6 theo doi ho so
Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thao, diao tao vé ban
hang da cap
BM.QLDC.04.01 E =
BM.QLDC.04.01.docx
4 |HOSOLUU
Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Cong Thuong
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thu tuc
hanh chinh.
- | Ho so dau vao theo muc 2.3.
Van ban tir chdi cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da
cap di ky duyét (néu co).

Hb so duogc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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