UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2300 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 14thang9  ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh dwgrc sira
ddi, b6 sung linh vuc Thanh 1ap va hoat dong caa H$ kinh doanh thuge
thAm quyén quan Iy ciia nganh K¢ hoach va Pau tw ap dung tai

UBND cip huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 48/2013/NP-CP ngay 14/05/2013 ciia
Chinh phii vé sika d6i, b6 sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phil vé sira d6i, b6 sung mot so diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot ciua, mot cuwa lien thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngdy 06/12/2021 cia Chinh phu sia doi,
bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phu,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Ké hoach va Pau tw tai Vin ban sé6 312/TTr-
SKHPT-VP ngay 06/8/2023 va y kién thong nhat vé quy trinh ngi bg thi tuc
hanh chinh cua Sé Khoa hoc va Cong nghé tai Vin ban sé 1228/SKHCN-THC
ngay 15/8/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b keém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
05 (nam) thu tuc hanh chinh sua d6i, b6 sung trong linh vuc thanh lap va hoat



dong caa Ho kinh doanh thudc tham quyén quan 1y ctia nganh Ké hoach va Pau
tu 4p dung tai UBND cip huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop v6i Vin phong
UBND tinh (Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh) va cdc co quan, don vi lién
quan can cu Quyet dinh nay trong thoi han 05 ngay lam viée, xay dung quy trinh
dién tu giai quyet thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trén H¢ thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh dé ap dung thuc hién thong nhat tai UBND cap
huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh va thay thé
Danh muc va ndi dung Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc
Thanh lap va hoat dong ctia Ho kinh doanh tai Quyét dinh s6 3397/QD-UBND
ngay 11/10/2021 cia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac S¢ Ké hoach va
Pau tu; Giam ddc Trung tdm Cong bdo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé, thi x3; Giam ddc Trung tam Hanh chinh cong cép huyén va
cac to chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; —PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; DA
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
-S6 KH va CN;

- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC,

o




DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH KE HOACH VA PAU TU AP DUNG
TAI UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN TiNH HA TiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngady / /2023 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thii tuc | Ky hi€uquy | Théihan | Dia diém thuc r oA vl S oy
Il hanh chinh trinh giai quyét hién Phi/L¢ phi Can ctr phap Iy
| | LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
- Trung tam éénL? 1§§1an 51?;000 églz%)lzlgt/QHIﬁar?gay il?g/hesl/@zpozo§0
Hanh  chinh ig ) & Y L . ’
.| cong chp |- Dang 1§y qua Cong | - Nghi dinh so 01{2021/’N1—)-CI7D
02 ngay lam |} can. thong tin dich vu | ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi
Dang ky thanh viee, ke tur| - Ql.i 2 Ho théne | €008 truc tuyén cc | vé dang ky doanh nghi¢p (Nghi
1 |lap ho kinh| QT.HKD.01 ngay nhan) = ° kmﬁ huyén, thi xa, thanh | dinh s6 01/2021/ND-CP);
doanh d}i ho so hgp doaﬁh Y Quéc phé dugc mlen phi | - Théng tu sé 85/2019/TT-BTC
I¢. gia: (theo Nghi quyét 0 | ngay 29/11/2019 cta Bf truong
https://dangkyh 253/2020/NQ- ‘ Bo Tai chinh hu’O'ng dan ve ph1
kd.dkkd.gov.vn HDND  heay | va 1& phi thudc thim quyén quyét
08/12/2020 cua HO1 | dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,

Ngum nép ho so dang ky hé kinh doanh ngp le phi dang ky hé kinh doanh tai thoi diém ndp hé so dang ky hé kinh doanh Lé phi ding ky hé kinh doanh c6 thé nép tryc tiép tai bo
phdn tiép nhén ho so dang ky ho kinh doanh & cdp huyén hodc chuyén vao tai khoan ciia co quan ding ky kinh doanh cdp huyén hodc sir dung dich vu thanh todn tric tuyén trén Cong
dich vu céng quéc gia. Lé phi dang ky h¢ kinh doanh khéng dwoc hodn tra cho hg kinh doanh trong treong hop hé kinh doanh khéng dwoc cap dang ky hé kinh doanh.



déng nhan dan tinh
Ha Tinh)

thanh phd truc thudoc Trung
uong;

- Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT ngay 16/03/2021 cua
Bo truong Bo Ké hoach va Pau
tu huéng dan vé dang ky doanh
nghiép;

- Thong tu s6 02/2023/TT-
BKHDT ngay 18/4/2023 cua B§
trudéng Bo Ké hoach va Pau tu
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16/03/2021 cia Bo Ké
hoach va Pau tu hudng dan vé
dang ky doanh;

- Quyét dinh sb 1323/QD-
BKHDT ngay 26/7/2023 cua B9
tru:ong Bo K€ hoach va Dau tu vé
viéc Cong bo thu tuc hanh chinh
stra ddi, bd sung trong linh vuc
thanh lap va hoat dong cua ho
kinh doanh thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Ké hoach va
Pau tu.

- Nghi quyét sé 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 cua
Hoi ddng nhan dan tinh Ha Tinh
Quy dinh vé mirc thu, mién,
gidm, thu, ndp, quan 1y va su




dung cac khoan phi, 1¢ phi trén

dia ban tinh Ha Tinh.
- L& phi: 50.000
dong/ 1an dang ky
- Pang ky qua Cong
thong tin dich vu
g , 02 ngay lam cong truc tuyén céc
?&ngnékiy ;EEZ vige, ke W Nhwten | huyén, thi xa, thanh A
fing .k}'/ ha QT.HKD.02 ngayk nhan pho duqc.mlén’ phj Nhu trén
kinhdoanh du ho so hop (theo Nghi quyét so
1€. 253/2020/NQ -
HDND ngay
08/12/2020 cua Hoi
dong nhan dan tinh
Ha Tinh).
Tam ngung
kinh doanh, 02 ngay lam
tiép tuc kinh viée, ké tur
doanh  trudc | QT.HKD.03 | ngay nhéan Nhu trén Khong Nhu trén
thoi han di da ho so hop
thong bdo cua 1€.
ho kinh doanh
02 ngay lam
Chém dut hoat viée, ké tur
dong ho kinh | QT.HKD.04 |ngay nhan Nhu trén Khoéng Nhu trén
doanh da hd so hop
1€.
Cép lai Giay | QT.HKD.05 |02 ngay lam| Nhutrén |[Lé phi  30.000 Nhu trén




ching nhan
dang ky ho
kinh doanh

viéc, ké tu
ngay nhan
da hd so hop
1€.

dong/lan dang ky

- Pang ky qua Cong
thong tin dich wvu
cong truc tuyén cac
huyén, thi xa, thanh
phé dugc mién phi
(theo Nghi quyét sd
253/2020/NQ-
HDND ngay
08/12/2020 cua Hoi
déng nhan dan tinh
Ha Tinh).




PHAN 11: NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

1. Pang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Ho kinh doanh duoc cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh
khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ctia ho kinh doanh dugc dat theo diing quy dinh tai Piéu 88 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- NOp du 1€ phi dang ky hd kinh doanh theo quy dinh.

(ii) Ho so déng ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién twr dugce chap
thuan khi c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so diang ky ho kinh doanh bang béan gidy va dugc thé
hién dudi dang van ban dién tr. Tén van ban dién tor phai dugc dat tuwong
g v&i tén loai gidy to trong hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy.
Chu ho kinh doanh, cdc thanh vién h§ gia dinh hoac ca nhan khac ky tén
trong hé so dang ky ho kinh doanh c6 thé su dung chir ky s6 dé ky truc
tiép trén van ban dién tur hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan)
van ban glay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (b6 sung tai
Khoan 2 Diéu 1 Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo
Ké hoach va Pau tu stra doi, bd sung mot sé diéu cia Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé thong
thong tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap déy du va chinh xac
theo cac thong tin trong ho so diang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong
do co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc
xac thuc bz“mg chir ky s6 ctia chu ho kinh doanh hodc nguoi dugc chu hd
kinh doanh iy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng
hop iy quyén thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho
kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

2.2

Cach thire thyce hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cp huyén;




- Qua Hé thong dang ky kinh doanh Qudc gia:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn

2.3

<

. L s A Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh theo mau
BM.HKD.01.01;

Gidy to phap 1y cta ca nhan d6i voi chii ho kinh doanh,
thanh vién hd gia dinh dang ky h0 kinh doanh trong
truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hd kinh
doanh;

Ban sao bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc thanh
1ap ho kinh doanh trong truong hop céc thanh vién ho gia X
dinh dang ky hd kinh doanh;

Ban sao van ban Gy quyén cta thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién lam chu h¢ kinh doanh doi voi truong hop X
cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

* Luru y khi nép ho so

- T ru’d'ng hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép ho SO truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén thi
kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép qua Hé thong dang ky kinh doanh Quéc gia thi quét Scan tir ban
chinh.

- Truong hop dang ky qua Hé thong dang ky kinh doanh Quéc gia sir dung
chit ky s6: Ngwoi ndp ho so dang ky ho kinh doanh ké khai thong tin, tai van
ban dién tir, sir dung chir ky sé dé ky xdc thuc hé so ding ky ho kinh doanh
theo quy trinh trén hé thong thong tin vé déing ky hé kinh doanh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

1. Tiép nhéan ho so:

- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Hé thong ding ky kinh doanh Qudc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Tra két qua: Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cép huyén.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Tai chinh - K& hoach thudc
UBND cép huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, dai dién ho gia dinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/Théng bao yéu cau sira doi, bo

sung hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thoi Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ngudi nop ho so hoac qua H¢
thong dang ky kinh doanh
Quodc gia.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra L
hé so: Ca nhan, Miu 01; 02, 03
P N dai di¢n 1 Ay .
- Néu ho so chua day du hoac .| Gio hanh | (néu c6); 06 va
Bl . RO x <2 HGD/ Can . A 1A
khong hop 1€ thi huéng dan bo bo chinh | 01 b6 ho so theo
sung, hoan thién ho so theo TN&TKQ muyc 2.3
quy dinh.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam thu tuc tiep nhan ho so,
hen tra ket qua cho ngudi nop
ho so va yéu cau nop phi, 1€
phi (néu co).
Chuyén hd SO vé phong Tai o
B chinh - Ké hoach  thudc Can bo 04 i Mau s6 01, 05 va
UBND cép huyén dé giai| TN&TKQ & ho so kém theo
quye€t.
‘ Lanh dao o
B3 Duyét ho so, phan cong can bo | phong Tai 02 i Mau s6 01, 05 va
chuyén mon xu ly chinh — Ke & ho so kém theo
hoach
Tham dinh hd so: Miu 05 vi d
- Truong hop hé so khong du thzz)l ngva béﬁ
di€éu kién thi du thdo Van ban A . A
N LA A a2 12 thong bao vé
thong bao vé viéc stra doi, bo a2, 2. 42
A - A viéc stra doi, bo
sung ho so dang ky ho kinh A . A <
. ~ \ Cong chure sung ho so dang
doanh trinh lanh dao phong ) .\ , n :
B4 o1 A duoc giao 04gid |ky HO kinh
xem xét, ky duyét. \ 1 A <
. X . ..x | xtrly ho so doanh hodc du
- ':Fru’orl‘lg hop 7ho so dua d,leu thao Gidy chimg
kl@AIl th} du ‘EhaoA Gl_ay chung nhan ding ky Ho
nl‘lan c}ang ky Hq kinh doar}h kinh doanh d3 ky
trinh 1anh dao phong xem xét, nha
, A y
ky duyét.
B5 | Xem xét ky duyét vao du thao | Léanh dao 04 gid |Mau 05 va Vin




két qua B4.

phong Tai

ban thong bao vé

chinh — Ké viéc sta doi, bd
hoach sung hd so ding
ky HO kinh
doanh hoic Gidy
chiimng nhan dang
ky HO kinh
doanh.
Mau 05, 06 va
- Phat hanh Van ban va Van ban thong
chuyén két qua sang Trung bdo vé viéc sira
tam Hanh chinh cong cap Cong chirc d6i, b6 sung hd
B6 | huyén dé tra cho ca nhéin, dai | duwgc giao | 02 gid |so diang ky HO
dién ho kinh doanh; xtr 1y ho so kinh doanh hoic
- Cap nhat, theo ddi, luu hd Gidy chung nhan
SO. dang ky Ho kinh
doanh.
Mau 01, 06 va
Van ban thong
Can bo be}o Vé: Viéc sﬂrg
Tra két qua cho ca nhan, dai TN&:F KQ’. Gi10 hanh doi, E)O SUNE h?
B7 | dien hé kinh doanh cd nhan, dai | ., | so dang ky Ho
T dién ho gia kinh doanh hoac
dinh Gidy chung nhan
dang ky Ho kinh
doanh
* Truong hop ho so qud han xit 1%, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng
cdp huyén dé giri cho té chirc, cd nhén.
3 | BIEUMAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




@H

Mau 04 Mu 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so

]

BM.HKD.01.01.docx

BM.HKD.01.01 | G4y 42 nghi ding k¢ ho kinh doanh

=
BM ' H KD.Ol.OZ ’ BM.HKD.01.02.docx
Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh

Théng bao vé viée stra doi bd sung hod so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.01.03 @j

BM.HKD.01.03.docx

4 |HOSOLUU

Céc mg}u phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 01 bo hd so theo muc 2.3;

Van ban thong bao vé viéc stra d6i, bo sung hd so dang ky ho kinh doanh
hodc Ban sao Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.

Hb so dugc luu tai Phong Tai chinh - Ké hoach, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap huyén dé thuc hién Iuu trit theo quy dinh
hién hanh.




2. Piing ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.02

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Chii ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay ddi ndi dung Gidy
ching nhan dang ky hd kinh doanh v6i Co quan dang ky kinh doanh trong
thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay dbi.

(ii) Khi duwoc cip Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh méi trong
truong hop ding ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh
phai nop lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh cil.

(iii) HO kinh doanh duoc cip Gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh
khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cua ho kinh doanh dugc ddt theo dung quy dinh tai Diéu 88 Nghi
dinh s0 01/2021/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 1€ phi dang ky hd kinh doanh theo quy dinh.

(iv) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu dugc chap
thuan khi c6 day du cac yéu ciu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duoc thé
hién dudi dang van ban dién to. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuwong
mg vé6i tén loai gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy.
Chu ho kinh doanh, cac thanh vién ho gia dinh hoac c4 nhan khac ky tén
trong ho so ding ky ho kinh doanh co thé sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép
trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (b6 sung tai
Khoan 2 Piéu 1 Théng tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cta Bo
Ké hoach va Pau tu sira doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sd
01/2021/TT-BKHDT);

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap déy du va chinh xac theo cac
thong tin trong h6 so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong dé c6
thong tin vé so dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc xéac
thuc bang chir ky s6 cta chii ho kinh doanh hodc ngudi duge chit ho kinh
doanh uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy
quyén thyc hién th tuc ding ky ho kinh doanh, hd so ~dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

2.2

Cach thure thyc hién TTHC:




- Truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Hé théng dang ky kinh doanh Quéc gia:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn

2.3

Thanh phén hé so, bao gom:

<

Ban
chinh

Ban
Sao

2.3.1

Déi véi trwong hop thay déi ndi dung ding ky hé kinh
doanh, triv truong hop quy dinh tai khoan 3 va khodn 4
diéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP

W

Diéu 90 ND
01-2021-Nb-CP.doc»

Thong bao thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu
ho kinh doanh ky theo mau BM.HKD.02.01:

Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh yé viéc dang
ky thay doi ng1 dung dang ky ho kinh doanh doi vé1 truong
hop céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

2.3.2

Déi véi trwong hop thay doi chii hé kinh doanh:

Thong bao thay d6i cha ho kinh doanh do cha hé kinh
doanh cii va chi ho kinh doanh mé1 ky hoac do chu hé kinh
doanh moéi ky trong truong hop thay doi chii ho kinh doanh
do thtra ké theo mau BM.HKD.02.02;

Hop ddng mua ban hodc cac gidy to chimg minh hoan tat
viéc mua ban trong truong hop ban ho kinh doanh; hop
dong tang cho d6i véi truong hop téng cho ho kinh doanh;
ban sao vian ban xic nhan quyén thira ké hop phap cia
nguoi thira ké trong trudng hop thay doi chii ho kinh doanh
do thira ké;

Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc thay
doi chu ho kinh doanh d6i véi trudong hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban ty quyén cua thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién lam cha ho kinh doanh ddi véi truong hop
cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Sau khi ban, ting cho, thura ké ho kinh doanh, ho kinh
doanh van phai chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia
vu tai san khac cua hd kinh doanh phat sinh trong thoi gian
truéc ngdy chuyén giao ho kinh doanh, trir truong hop ho
kinh doanh, ngudi mua, nguoi dugce tang cho, ngudi thira ké
va chu no cua ho kinh doanh c6 thoa thuan khac.

2.3.3

Déi véi trwong hop ho kinh doanh qhuyén dia chi tru so
sang qudn, huy¢n, thi xd, thanh pho thujc tinh khdc noi
h¢ kinh doanh da dang ky, ho kinh doanh gvri ho so thong




bdo thay doi dia chi dén Co quan ding ky kinh doanh cdp
huyén noi dw dinh dat tru so moi:

Ban sao Thong bao thay doi ndi dung dang ky ho kinh
doanh do chi1 ho kinh doanh ky theo mau BM.HKD.02.01;

Bén sao bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viée ding ky
thay doi dia chi try s doi vaoi truong hop cac thanh vién hd X
gia dinh dang ky h¢ kinh doanh;

Ban sao giay to phap 1y ctia ca nhan d6i voi cha ho kinh
doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh doanh trong
truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hd kinh
doanh.

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén, thi
kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nép qua Hé théng déing ky kinh doanh Quéc gia thi quét Scan tir ban
chinh.

- Truong hop dang ky qua Hé thong dang ky kinh doanh Quéc gia sir dung
chit ky s6: Ngueoi ndp ho so ding ky hé kinh doanh ké khai théng tin, tdi van
ban dién tir, sir dung chir ky so dé ky xdc thwc hé so dang ky hé kinh doanh
theo quy trinh trén hé thong théng tin vé ding ky hé kinh doankh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Trudng hop hd so khong hop 1¢, trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhan hd so, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén phai thong béo
bé‘mg van ban cho nguo1 nop ho so hodc nguoi thanh 1ap ho kinh doanh.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay cap Gidy ching nhan ding ky
ho kinh doanh trong truong hop ho kinh doanh ding ky thay d6i dia chi tru
s0, Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi ho kinh doanh dat dia chi méi
phai thong bao dén Co quan ding ky kinh doanh noi trude day ho kinh doanh
da dang ky.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
1. Tiép nhéan ho so:

2.6 | - Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Hé thong ding ky kinh doanh Qudc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Tra két qua: Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
Co quan thyc hi¢n: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND cap huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc
2.7 | UBND cap huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Ho kinh doanh.
29 Két qua giai quyét TTHC:
' Gidy chimg nhéan dang ky ho kinh doanh/Thong bao yéu cau bd sung hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
X . " Thoi R X A
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép
tr ngudi nop hd so hoic
qua Hé théng dang ky kinh
doanh Quéc gia:
https://dangkyhkd.dkkd.go
v.vn
o Can DO INKTRQKEM | cinhan, dai | |Mdu 013 02, 03
Bl |- N&U hd so chua div di dién HGb/ | Gio ,hanh (néu co); 06 va 01
D . 1y au Can bd chinh | bo ho so theo muc
hoac khpng vhqp & thi TN&TKQ 23
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.
- Néu ho so day da, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
ngudi nop hd so va yéu
cau nop phi, 1& phi (néu
co).
Chuyén hd so vé phong
gy |Tai chinh — K& hoach| Canbd 04 gid Méu s6 01, 05 va
thugc UBND cap huyén d¢ | TN&TKQ h6 so kém theo
giai quyét.
Lanh dao
B3 Duyét hd so, phan cong| phong Tai 02 oid M?lu s6 01, 05 va
can by chuyén mon xu ly chinh — Keé & ho so kém theo
hoach
Tham dinh ho so: Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so du Gidy ching nhan
diéu kién thi du thao Gidy dang ky ho kinh
ching nhan ding ky Ho | Cong chuic doanh (thay dbi)
B4 |kinh doanh (thay doi) | dugc giaoxu | 04gi0 |hodc Van ban
trinh lanh dao phong xem 1y ho so thong bao vé viéc

xét, ky duyét.
- Truong hop ho so khong
du diéu kién thi du thao

stra d6i, bd sung h?(k)
so dang ky thay doi
ndi dung dang ky




Vin ban théng bao vé viéc
stra d6i, b sung hd so
dang ky thay ddi ndi dung
dang ky HO kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem
xét, ky duyét.

Ho kinh doanh da
Ky nhay.

Mau 05 va Gidy
ching nhan dang
ky ho kinh doanh

Lanh dao (thay déi) hoac
B5 Xem xet ky duyét vao du | phong Tai 04 i Van ban thong bao
thao két qua Bd. chinh — K& 191 v& viec sua doi, b
hoach sung ho so dang ky
thay do1 ndi dung
dang ky HO kinh
doanh da ky duyét.
Mﬁ’u 05, 06 va
- Phat hanh vin ban va Gidy  chimg  nhan
A LAr 2 dang ky hd kinh
chuyén két qua sang Trung 2.
~ \ , x % . . doanh (thay doi)
tam Hanh chinh cong cap | Coéng chirc 9 - \
A AR 2 A ) \ .. |hoac Van ban
B6 | huyén dé tra cho ca nhén, | duoc giao xr | 02 gio \ (X A
DA LA L ) ;A thong bio v€ vige
dai dién ho kinh doanh; 1y ho6 so  2A: 1A A
A ~ x: stra doi, bo sung ho
- Cap nhat, theo doi, luu < , 2.
\ so dang ky thay doi
ho so. A < ,
nd1 dung dang ky
Ho kinh doanh.
Mau 01, 06 va Gidy
ching nhan dang
ky ho kinh doanh
(thay doi) hodac
Vian ban thong bao
Tra két qua cho ca nhan, :Enwi% Ssléa dC;(r)llj EO
dai dién ho kinh doanh va|  Cén b + af P iadei
B7 thu lai giay chimg nhan | TN&TKQ; ca | Gio hanh dane kv Ho kinl%
dang ky ho kinh doanh cii | nhan, dai dién | chinh q oaﬁh Yo
dé chuyén phong Tai| ho giadinh '

chinh - K& hoach luu hd so

- Gidy chimg nhan
dang ky hd kinh
doanh cii (d6i voi
truong hop du didu
kién cdp thay doi
gidy ching nhéan
moi).




*T ru’ong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm HCC cdp huyén dé
givi cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU

ﬁ%{j

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so
]

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
e

Mau 04 MAu 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

Thong bao vé viéc thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.02.01 w4

BM.HKD.02.01.docx

]

” BM.HKD.02.02.docx
BM.HKD.02.02 | 1,400 bao thay di cha ho kinh doanh

]

BM.HKD.02.03.docx

BM.HKD.02.03 | Gi4y chimg nhan ding ky ho kinh doanh

Thong bao vé viée sira d6i bd sung hd so dang ky ho kinh
BM.HKD.02.04 | d0anh




]

BM.HKD.02.04.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 01 bo ho so theo muc 2.3;

G1ay ching nhén dang ky ho kinh doanh (thay 601) hodc Van ban thong béo

- | vé viéc stra di, b6 sung hd so dang ky thay doi noi dung dang ky Ho kinh
doanh.

HO so dugc luu tai Phong Tai chinh - K& hoach, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap huyén dé thyc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.




3. Tam ngirng hoat déng hd kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc thoi
han da thong bao cia hg kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.03

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Truong hop tam ngung kinh doanh tir 30 ngay trd 1én, hd kinh doanh
phai thong bao voi Co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi di dang ky
kinh doanh va Co quan thué tryc tiép quan 1y.

(ii) Ho kinh doanh gtri thong bao bang vin ban cho Co quan diang ky
kinh doanh cap huyén noi ho kinh doanh d3 diang ky it nhat 03 ngay
lam viéc truéc khi tam ngung kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh
trudc thot han da thong béo.

(iii) C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18.

(iv) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin dién tir dugc chap
thuan khi c6 day du cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy va duogc thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tor phai dugc dat tuong
mg Vi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy.
Chu ho kinh doanh, cac thanh vién h¢ gia dinh hodc ca nhan khac ky tén
trong ho so dang ky ho kinh doanh co thé sir dung chi ky s6 dé ky truc tiép
trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban glay va queét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (bd sung tai
Khoan 2 Diéu 1 Théng tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ctia Bo
Ké hoach va Pau tu sta d6i, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap déy du va chinh xac theo cac
thong tin trong h6 so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 ¢
thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai duoc xac
thue bang chir ky sd cua chi ho kinh doanh hodc ngudi duge chii ho kinh
doanh uy quyén thyc hién thu tyc ding ky ho kinh doanh. Truong hop uy
quyén thuc hién thil tuc dang ky ho kinh doanh, ho so ~dang ky h¢ kinh
doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

2.2

Cach thire thyc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
- Qua Hé thong dang ky kinh doanh Qudc gia:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn




Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
- d0~anh trudce thoi han da thong bao cia hd kinh doanh theo X
mau BM.HKD.03.01;
Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc ding
_ | ky tam ngumg kinh doanh hodc ti€p tuc kinh doanh trudc X
thoi han da thong bdo doi voi truong hop céc thanh vién
ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.
* Luru ¥ khi nép ho so:
- Truong hop yéu cau ban sao:
+ Néu nép ho SO tl:l./t’C,l‘l'é’p tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén, thi
kem theo ban goc dé doi chiéu.
+ Néu nép qua Hé thong ding ky kinh doanh Quéc gia thi quét Scan tir bin
chinh.
- Truong hop dang ky qua H¢ théng dang ky kinh doanh Quéc gia sir dung
chir ky so: Nguoi ngp ho so dang ky ho kinh doanh ké khai thong tin, tai van
ban dién tu, suw dung chit ky so dé ky xdc thuc ho so dang ky ho kinh doanh
theo quy trinh trén hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.
2.4 | S6 lugng ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Pia di¢m tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
1. Tiép nhéan ho so:
2.6 | - Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Hé thng dang ky kinh doanh Quéc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Tra két qua: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thue hién: Phong Tai chinh - K& hoach thuoc UBND cap huyén.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Tai chinh - K hoach thudc
2.7 | UBND cap huyén. .
Co quan dwgc iy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Doi twgng thue hi¢n TTHC: H kinh doanh.
Két qua giai quyét TTHC:
Gidy xac nhén vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngung kinh doanh, Gidy
2.9 | x4c nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky t1ep tuc kinh doanh truéc thoi han
d3 thong bao hodc Thong bao vé viéc sira doi bd sung hd so dang ky ho kinh
doanh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ng}I(‘)’i nop ho so hoac qua He
thong dang ky kinh doanh Quodc
ia:
gttps://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
ho so:

Ca nhan, dai

Mau 01; 02, 03

BL | N R . ... | dien HGD/ | Gio hanh | (néu c6); 06 va
Neu o so chua day di hoa¢ | cgnpg | chinh |01 by hd so
khong hgp Ic;_ thi hudéng dan bo TN&TKQ theo muyc 2.3
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.
- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
Chuyén h,c‘”) so vé phong Tai Can bé Mau ‘sé 01, 05
B2 | chinh — Ké hoach thuoc UBND ; 04 gi6 |va ho so kém
2 NPTUNY Z TN&TKQ
cap huyén dé giai quyct. theo
o LA | Lamhdawo Mau sé 01, 05
Duyét ho so, phan cong can bd | phong Tai . R .
B3 A1 . X 02 gi6 |va ho so kém
chuyén mon xtr 1y chinh — K¢ theo
hoach
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so du diéu Mau 05 va du
kién thi du thao Gidy xac nhan thao Gidy xéc
vé viéc Ho kinh doanh dang ky nhan hoac
tam ngung kinh doanh trinh | Cong chtic Thong bao vé
B4 |lanh dao phong xem xét, ky | dugc giao xtr| 04 gid | viéc stra d6i bd
duyét. 1y ho so sung hd so diang
- Trudng hop hd so khong du ky hé kinh
diéu kién thi du thdo Thong bao doanh da ky
vé viéc stra d6i bd sung hod so nhay.
dang ky ho kinh doanh
Mau 05 va Gidy
xac nhan hoac
Lanh dao Thong bao vé
g5 | Xem xét ky duyét vao dy thao | phongTai | ., .. |viéc sia doi bo
ket qua B4. chinh - Ké & sung ho so dang
hoach ky hd kinh
doanh da ky

duyét.




Mau 05, 06 va
- Phat hanh van ban va chuyén Gidy xac nhan,
két qua sang Trung tdm Hanh . , hoac Thong bao
hinh cong cdp huyén dé tra Cong chirc : db
B6 | (COTS cap ALyen e duoc giao xtr | 02 gio vé vie sua doi
cho ca nhan, dai dién h kinh 19 b bd sung hd so
doanh. y ho 50 ding ky ho kinh
- Cap nhat, theo di, luu ho so. doanh
Mau 01, 06;
Cén bo Gidy x4c nhan
Tra két qua cho ca nhan, dai 'I:N&:I’ KQ’. Gi0 hanh hoac Thong bao
B7 DU ca nhan, dai . vé viée sira doi
dién ho kinh doanh. n A chinh
dién ho gia bd sung hd so
dinh dang ky hd kinh
doanh
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thot gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU

@j

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 MA3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o]

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@

Mau 05 MAau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 MAu 06.docx
So theo doi ho so




Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh cua ho kinh
doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao

BM.HKD.03.01 @j
BM.HKD.03.01.docx
Gidy xac nheflnlvé viéc h kinh doanh dang ky tam ngung
kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
BM.HKD.03.02 | b0 5
@
BM.HKD.03.02.docx
Thong bao vé viéc sira doi bd sung hd so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.03.03

]

BM.HKD.03.03.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 01 bo hd so theo muc 2.3;

Ban sao Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam nging kinh
doanh, Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao hodc Thong bao vé viée stra d6i bd sung ho so
dang ky hg kinh doanbh.

HO so dugc luu tai Phong Tai chinh - K& hoach, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap huyén dé thuc hién luu trir theo quy dinh

hién hanh.




4. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Co day du ho so hop 16.

(ii) HO kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan ng, gdm ca
no thué va nghia vu tai chinh chua thyc hién trude khi ndp ho so cham dut
hoat dong ho kinh doanh, trir trrong hop hd kinh doanh va chu ng c6 thoa
thuan khac.

(iii) Ho so dang ky h¢ kinh doanh qua mang thong tin di¢n tir dugc chép
thuan khi c6 day du cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duoc thé
hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng
vé6i tén loai gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chil hd
kinh doanh, cac thanh vién ho gia dinh hodc c4 nhan khac ky tén trong hd so
dang ky ho kinh doanh c6 thé st dung chir ky sd dé ky truc tiép trén van ban
dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban glay va quet (scan) van ban gidy theo
cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1
Thong tu sb 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ciia B6 Ké hoach va Pau
tu stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac
thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong
tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so;

- H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc xac
thuc bang cht ky s6 ctia chii ho kinh doanh hodc ngudi duoc chit ho kinh
doanh uy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy
quyén thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai
khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

2.2

Cach thirc thwe hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
- Qua Hé thong dang ky kinh doanh Qudc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ctia ho kinh doanh

theo mau BM.HKD.04.01; X

Thong bao vé viéc cham dut hiéu luc ma s6 thué cua Co
quan thué;




Bén sao bién ban hop thém}} vién ho gia dinh vé viée cham dut
hoat dong hd kinh doanh do6i véi truong hop cac thanh vién ho X
gia dinh dang ky hd kinh doanh,;

Ban gdc Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh. X

* Luweu y khi nép ho so-

- Truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén, thi kém
theo bin goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp qua Hé thong dang ky kinh doanh Quéc gia thi quét Scan tir bin
chinh.

- Truong hop dang ky qua Hé thong dang ky kinh doanh Quéc gia sir dung
chit ky s6: Ngwoi nép ho so dang ky ho kinh doanh ké khai thong tin, tai van
ban dién i, sir dung chiv ky sé dé ky xdc thyc hé so dang ky hé kinh doanh
theo quy trinh trén hé thong thong tin vé dang ky hé kinh doan.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
1. Tiép nhan ho so:
2.6 | - Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;
- Hé thong dang ky kinh doanh Qudc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Tra két qua: Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén.
Co quan thuc hi¢n: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND ,cép huyén
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai chinh - K€ hoach thugc
2.7 | UBND cap huyén .
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh.
Két qua giai quyét TTHC:
» g | Phong Tai chinh - Ké hoach thugc UBND cp huyén ghi nhan viéc cham dit
' hoat dong ho kinh doanh hoac Thong bao vé viéc stra doi bo sung ho so dang
Ky ho kinh doanh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miu/Két qua
nhiém glan
1..;I'|ep rlhan ‘Aho SO. | canhan, ,
Tiep nhan ho so truC tep | o gien | Gig | Mau 015 02, 03 (néu
B1 | neudinop ho sohoac quaté | yop can | hanh | co): 06 va 01 bo hd so
thong dang ky kinh doanh | 45" | chinh | theo muc 2.3
QUOC gla: TN&.TKQ

https://dangkyhkd.dkkd.gov.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so theo quy dinh.

- Néu hd so day dua, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yéu cau nop
phi, 1 phi (néu co).

Chuyén hd so vé phong Tai
chinh - Ké hoach thudc

Can bd

MaAu s6 01, 05 va hd

B2 | UBND cép huyen dé giagi| TN&TKQ | %4819 | s kem theo
quyét.
Lanh dao
B3 Duyét hd so, phan cong can | phong Tai 02 oid Mau sé 01, 05 va hod
bd chuyén mon xu ly. chinh - Ké & so kém theo
hoach
Thém dinh hd so: Miu 05 va ho so duoe
- Truong hop hd so di didu cap nhat, luu trix va
AL A . 2 , du thiao Thong bao
kién thi Thong bao cham dut chim dit hoat dén
hoat dong ho kinh doanh, cap | Cong churc kinh doanh et ‘h‘(fy
B4 | nhat, luu hd so. duge giao | 04 gio |, 0 T L D
- Truong hop ho so khong du | xu ly ho so Théng bdo v& vidc
diéu kién thi dy thio Thong stra ddi b sung hd so
bao vé viéc stra doi bo sung dang ky ho kinh
ho so dang ky ho kinh doanh. doanh d ky nhéy.
Mau 05 va Thong bao
chdm dut hoat dong
Lanh dao kinh doanh cua ho
g5 | Phé duyét két qua tham dinh | phong Tai 04 oiy | Kinh  doanh  hoge
hd so. chinh-Ké |~ &% | Thong bio v& vidc
hoach stra d6i bd sung hd so
dang ky hd kinh
doanh da ky duyét.
- Phat hanh vidn ban va Mau 05, 06 va Thong
chuyén két qua sang Trung | Céng chic bdo chim dat hoat
B6 |tam Hanh chinh cong cdp| duogc giao |02 gio dong kinh doanh cua
huyén dé tra cho ca nhan, dai | xt Iy hd so ho kinh doanh hoac

dién ho kinh doanh.

Thong bao veé viéc




- Cap nhat, theo ddi, luu hod
SO.

stra d6i bo sung ho so
dang ky hd kinh
doanh.

- Tréa két qua cho cé nhan, dai
dién ho kinh doanh.

Mau 01, 06; Thong
bao cham dut hoat

- Thu lai Ban gbc gidy chimg | Céan b Gid |dong cia ho kinh
B7 | nhén dang ky ho kinh doanh | TN&TKQ; | hanh | doanh hodc Thong
(d6i véi truong hop ndp qua | canhan | chinh | bao vé viéc sira doi bo
H¢ thong dang ky kinh doanh sung ho so dang ky
Quoc gia). hé kinh doanh.
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng
cdp huyén dé giri cho t6 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo do1 ho so
Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh
BM.HKD.04.01 @j
BM.HKD.04.01.docx




Thong bao vé viéc cham dt hoat dong ho kinh doanh
BM.HKD.04.02 =

BM.HKD.04.02.docx

Thong béo vé viée sira d6i bo sung hd so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.04.03 @j

BM.HKD.04.03.docx

HO SO LUU

Cac mzftu phiéu 01;~02, 03, 04 (néu cé) va 06 luu tai Trung tdim Hanh chinh
cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 b6 hd so theo muc 2.3;

Thong bao chm diit hoat dong h¢ kinh doanh/ Thong bao vé viée sira doi bo
sung ho so dang ky ho kinh doanh.

H6 so dugce luu tai Phong Tai chinh - Ké hoach, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so luu trit cia UBND cap huyén dé thuc hién Iuu trir theo quy dinh
hién hanh.




5. Cap lai Gidy chirng nhén diing ky hd kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.05

QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuwe hién TTHC:

Hb so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu dugc chép thuan
khi co day du cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va dugc thé
hién dudi dang van ban di¢n tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong Gng
vé6i tén loai gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chii hd
kinh doanh, cac thanh vién ho gia dinh hodc c4 nhan khac ky tén trong hd so
dang ky ho kinh doanh c6 thé st dung chir ky s6 dé ky tryc tiép trén van ban
dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban glay va quet (scan) van ban gidy theo
cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1
Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 ctia Bd Ké hoach va Pau
tu stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap déy du va chinh xac theo cac
thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 co
thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod so;

- H6 so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai duoc xac
thuc bang chir ky s6 ctia cha ho kinh doanh hodc ngudi duge cha hd kinh
doanh uy quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh. Trudng hop ty
quyén thyc hién tha tuc diang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai
khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
- Qua Hé thdng dang ky kinh doanh Quéc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn

2.3

\ A A A, Ban Bin
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Gidy de nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh | x
doanh theo mau BM.HKD.05.01.

Luu y khi nép ho so:

Trieong hop dang ky qua Hé théng ding ky kinh doanh Quéc gia sir dung chir
ky s6: Ngwoi ndp hé so dang ky h kinh doanh ké khai théng tin, tdi vin ban
dién tir, sir dung chir ky s6 dé ky xdc thuc hé so dang ky hé kinh doanh theo
quy trinh trén hé thong théng tin vé dang ky ho kinh doanh.

24

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.




Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
1. Tiép nhéan ho so:

2.6 | - Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Hé thdng dang ky kinh doanh Qudc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Tra két qua: Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén.
Co quan thue hién: Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc UBND cép huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc
2.7 | UBND cap huyén.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Ho kinh doanh.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Gidy chting nhan dang ky ho kinh doanh (cap lai)/ Thong bao vé viéc sira doi
b6 sung ho so dang ky ho kinh doanh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gz miw/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi nop hd so hoic qua
Hé thong dang ky kinh
doanh Quéc gia:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.
vn
2. Cim ]?Q TN&TKQ kiém Ce.lAnhan, dai Gio | MAu 01: 02, 03 (néu
g |rahoso: o denHGBI k1 eo): 06 va 01 bo héd
- Neu ho so chua day du Can b chinh | so theo muc 2.3
hoic khéng hop 1¢ thi| TN&TKQ o
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho
ngudi Nop hd so va yéu cau
nop phi, 1é phi (néu co).
Chuyén ho so vé phong Tai
gy | chinh — K& hoach thude | Canbo | ., .. |Mauso 01,05 va ho
UBND cip huyén dé giai| TN&TKQ 19 1 50 kém theo
quyét.
B3 Duyét ho so, phan cong can | Lanh dao 02 gior Mau s6 01, 05 va hod

b6 chuyén mon xu ly phong Tai so kem theo



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

chinh — Ké

hoach
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so du dicu
klE}Al’l th} du t1,1a0A G¥ay ching Miu 05 va du thao
nhén dang ky ho kinh doanh X . A
. < . Gidy chung nhén
trinh lanh dao phong xem o . < A , A
L A Cong chure hoac Thong bio ve
xét, ky duyét. . , .\ n o 4k 1A
B4 ’ N ) duoc giao xur | 04 gio | viéc sua doi bo sung
- Truong hop hé so khong | 1y 1,5 g4 hd so ding ky hod
duAdleu’kleri thl dug thag kinh doanh di ky
Thong bao vé viée sira doi nhéy
b6 sung hd so dang ky ho
kinh doanh trinh 1anh dao
phong xem xét, ky duyét.
Mau 05 va Giay
Lanh dao CI}ung nhin dang lfy
e 1 ar R . ho kinh doanh hoac
Xem xét ky duyét vao du | phong Tai .\ A , X
BS s LA 2 . x | 04 g0 | Thong bao ve€ viéc
thao két qua B4. chinh — Keé Y O A
hoach stra d61 b6 sung ho so
: dang ky hd kinh
doanh da ky duyét.
- Phat hanh vin ban va Mau 05, 06 va Gidy
chuyén két qua sang Trung ching nhan dang ky
tam Hanh chinh cong cap | Cong chuc hd kinh doanh hoac
B6 |huyén dé tra cho ca nhan, | dugc giao xtr | 02 gio | Thong béo ve viée
dai dién ho kinh doanh 1y ho so stra do1 bo sung ho so
- Cap nhat, theo ddi, luu ho dang ky ho kinh
SO. doanh.
Mau 01, 06; Giay
ching nhan dang ky
Tra két qua cho c4 nhan, dai Can bo Gio | ho kinh doanl} hodc
B7 | A XAt 44 TN&TKQ:; | hanh | Théng bao vé viée
dién ho kinh doanh. P . AR LA A
ca nhan chinh | stra d6i b6 sung ho so

dang ky ho kinh
doanh.

* T ru’ong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan_giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam HCC cdp huyén dé

guri cho 6 chike, cd nhan.

BIEU MAU




Mau 01

@H

Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=]
Mau 02 M&u 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
2]
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhin ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.05.01 @j
BM.HKD.05.01.docx
2]
BM.HKD.05.02 | ‘ BM.HKD.05.02.docx
Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh
Thong béo vé viée sira doi bod sung hd so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.05.03 @j
BM.HKD.05.03.docx
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bd hd so theo muc 2.3;

Ban sao Giay chimg nhén dang ky ho kinh doanh hodc Thong bao vé viéc sira
do1 bo sung ho so dang ky h¢ kinh doanh.

Hb so duogc luu tai Phong Tai chinh - Ké hoach, thoi gian Iuu 01 nim. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap huyén dé thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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