UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 582 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 21thdng3 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ni bg thi tuc hanh chinh linh vyc
Giao duc nghe nghiép thugc pham vi, chikec ning quan ly cia nganh Giéo
duc va Pao tao ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/02/2025;

Can cit Ngh; dinh s¢ 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phai vé
thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phui sita déi, bé sung
mét so diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Cin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thii tuc hanh
chinh; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu hwsng ddn thi hanh mot s6 quy dinh cua Ngh; dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira,
mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 13/2025/0P-UBND ngay 01/3/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Ha Tinh vé Viéc ban hanh Quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chirc cia Sé Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao tai Van ban sé
567/SGDDT-VP ngay 12/3/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 14 (mudi bén) Danh muc va Quy
trinh ndi bo tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Gido duc nghé nghiép thudc
pham vi, chirc nang quan ly ctia nganh Giao duc va Pao tao ap dung trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gido duc va Dao tao chu tri, phol hop véi Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi lién quan can cu Quyet dinh nay, trong thoi han 03
ngay 1am viéc, xay dung quy trinh dién ti giai quyét TTHC trén Heé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quyét dinh
s6 3310/QDb-UBND ngay 07/10/2019 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Tha truéng céc
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Céng bao - Tin hoc; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xa va cac to
chtic, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; —~ ’

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S¢ Gido duc va Pao tao;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

_

i —



~ DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC
GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC THAM PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

/1312025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT | Tén tha tuc hanh chinh Th0’| ha? bia dl?[n thyc Ph'k ¢ Phl Can cw phap ly
giai quyet hién (néu co)
| | Linh vuc Gido duc nghé nghiép (14 TTHC)
- Nop tryc tiép tai - Luét Gido duc nghé nghiép nam 2014.
Trung tdm Phuc - Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
vu hanh chinh 14/10/2016 cta Chinh phi quy dinh
Thanh 1ap Trung tam giéo cong tinh Ha Tinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
duc nghé nghigp, Truong (S6 02A, duong vuc gido duc nghé nghiép.
trung cap cong lap truc thuge 30 ngay lam Nguyén \ Ch! - Nghi dinh sb 140/2018/ND-CP ngay
tinh, thanh pho tryc thuoc | oo, =% | Thanh, thanh pho 08/10/2018 cua Chinh phu sira ddi, bo
1 | Trung wong va Trung tam ng'ay nhan dit Hf‘ Tinh, tinh Ha Khéng sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu
gibo dyc nghe  nghiép, | X L | Tinh); kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh

Trudng trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;
- Hé théng théng

tin giai quyet
TTHC tinh Ha
Tinh;

chinh thudc pham vi quan ly nha nudce
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cta Chinh phu sira doi, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-143-2016-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-nghe-nghiep-326965.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-140-2018-nd-cp-sua-doi-bo-sung-cac-nghi-dinh-lien-quan-den-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-396446.aspx

TT | Tén thi tuc hanh chinh Thothan | Dia diém thyc | Phi, I¢ phi Cin ci phép Iy
giai quyeét hién (néu co)
https//dichvucong kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
.hatinh.gov.vn. gido duc nghé nghiép.
- Quyét dinh sb6 1613/QP-LBPTBXH
ngay 13/11/2018 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo vé
linh vyc gido duc nghé nghiép thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cta
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Chia, tach, sap nhap Trung
tam gido duc nghé nghiép,
Truong trung cap cong lap N
truc thuoc tinh, thanh phé \ZI?éCnge:()é Iatrpr
2 |trgc thuéc Trung uwong va | . e Nhu trén Khong Nhu trén
. Iy x | hgay nhan da
Trung tdm giao duc nghé ha A
A . X 0 so hop I¢
nghiép, truong trung cap tu
thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thugc Trung wong
Cép gidy chuang nhan ding ky
hoat dong gido duc nghé| 10 ngay lam
3 |nghiép doi véi Trung tam viec ke thr e Khéng Nhu trén
gido duc nghé nghiép, | ngay nhan dua

Truong trung cép, doanh
nghiép

hé so hop 18




TT | Tén thi tuc hanh chinh Thothan | Dia diém thyc | Phi, I¢ phi Cin ci phép Iy
giai quyeét hién (néu co)
Cép gidy chirng nhan dang ky
bo sung hoat dong gido duc | 10 ngay lam
4 |nghe nghiép doi véi Trung |viec ke tr| Khong Nhu trén
tdm giao duc nghé nghiép, | ngay nhan du
Truong trung cép, doanh | hd so hop 1&
nghiép
- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014.
- Nghi dinh s 143/2016/ND-CP ngay
14/10/2016 cuta Chinh phu quy dinh
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
Giai thé Trung tam gi4o duc vuc gido duc nghé nghiép.
nghé nghi¢p, Truong trung - Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngay
cap cong lap tryc thugc tinh, | ngay lam 06/4/2022 cua Chinh phu Sta ddi, bd
thanh pho tryc thuoc Trung | o ™ pos sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu
5 | uong va Trung tdm giao duc ng'ay nhan dd Nhu trén Khéng kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
nghé nghiép, Tmc‘yng trung S so hdrp 2 gido duc nghé nghiép.
cap tu thyc trén dia ban tinh, T - Quyét dinh sb 1775/QD-LDTBXH
thanh pho tryc thuge Trung ngay 26/12/2016 cua B¢ trusng Bo Lao
uong dong - Thuong binh va X& hoi vé viéc
cong bé céc thu tuc hanh chinh mai ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo thuoc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
6 Cham dat hoat dong phan | 20 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén

hiéu cia Trudng trung cap

viec ké tu




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 18 phi

(néu co)

Cin cw phap ly

cong lap truc thuoc tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uwong va phan hi¢u cua truong
trung cap tu thuc trén dia ban

ngay nhan du
ho so hop 1€

Doi tén Trung tdm gi4o duc
nghé nghiép, Truong trung
cap cong lap truc thuoc tinh,
thanh phé truc thuoc Trung
uong va Trung tam gido duc
nghe nghiép, Truong trung
cap tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phé truc thudc Trung
wong

10 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

Giai thé Truong trung cap,
Trung tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai; cham duat hoat dong
phan hiéu cua Truong trung
cap ¢6 vén dau tu nuée ngoai

20 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

- Luat Gido duc nghé nghiép nam 2014.
- Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP ngay
01/02/2019 quy dinh chi tiét mot s diéu
va bién phap thi hanh Luat gido duc
nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cta Chinh pha Sta doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc nghé nghiép.

- Quyét dinh s6 981/QD-LDTBXH ngay
10/7/2019 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd




Thoi han ia dié i, 1é phi -
TT | Tén thi tuc hanh chinh nothan | bia diém thyc | Phi, I¢ phi Cin cit phap Iy
giai quyet hién (néu co)
thu tuc haph chinh méi ban hanh, dugc
stra d6i, bo sung linh vuc giao duc nghé
nghiép thudc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
Doi tén Truong trung cap, | 05 ngay lam
9 Trulg ta,m glaox duc nghe vice k? th Nhu trén Khong Nhu trén
nhghiép c6 von dau tu nudc | ngay nhén du
ngoai ho so hop 1€
Cho phép thanh 1ap Truong | 20 ngax lam
trung cap, Trung tdm giao | viéc ké tu . A .
10 duc ngh¢ nghiép tu thuc hoat ngay nhan da Nhu trén Khong Nhu trén
dong khéng vi lgi nhuan ho so hop 1€
- Lu4t Gi4o duc nghé nghiép nam 2014.
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
Cona nhan Truona trung ci 01/02/2019 quy dinh chi tiét mot so dieu
g nhan Truong trung cap, va bién phép thi hanh Luat gido duc
Trung tdm giao duc nghé NUER A fa
S A 20 ngay lam nghé nghiép;
ngh|¢p tu thuc, Truong trung viee Ké tu A P .
11 | cap, Trung tim gido duc nghé | _ = = Nhu trén Khong |- Nghi dinh s0 24/2022/ND-CP ngay
ngay nhan du 06/4/2022 cua Chinh phu Stra doi, bo

nghiép c6 von dau tu nuéc
ngoai chuyen sang hoat dong
khong vi lgi nhuan

hé so hop 18

sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngh¢ nghiép.

- Quyét dinh s6 981/QD-LDTBXH ngay
10/7/2019 cua Bo truong Bo Lao dong -




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Cin cw phap ly

Thuong binh va X hoi vé viéc cong bo
tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc
stra doi, bo sung linh vuc gido duc nghé
nghiép thugc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
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Cho phép thanh lap Truong
trung cip, Trung tdm gido
duc nghé nghiép c6 von dau
tu nudc ngoai; Truong trung
cap, Trung tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nuéc
ngoai hoat dong khéng vi loi
nhuan

28 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
ho so hop 1é

Nhu trén

- Lu4t Gi4o duc nghé nghiép nam 2014.
- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay
14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gi4o duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phu sta d6i, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu
kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan 1y nha nudc
cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
cua Luat gi4o duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay
06/4/2022 cta Chinh phu sira do6i, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu




Thoi han ia dié i, 1é phi
TT | Tén thii tuc hanh chinh nothall - Pia diem thye | P, I¢ phi Ciin cit phap Iy
giai quyet hién (néu co)
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc ngh¢ nghiép.
- Quyét dinh s6 981/QD-LDTBXH ngay
10/7/2019 cua Bo truong B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo
thu tuc hé\[\h chinh méi ban hanh, dugc
stra doi, bo sung linh vuc giao duc nghé
nghiép thudc pham vi chiic nang quan ly
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
Chia, tach, sap nhap Truong | 10 ngay lam
13 trung C%p’ Trtmg ,tan;] g|§0 VI k? thr Nhu trén Khdng Nhu trén
duc nghe nghiép c6 von dau | ngay nhan du
tu nudc ngoai ho so hop 1€
Céap Giay chang nhan ding
ky hoat dong lién két dao tao | 10 nga){ lam
14 | V61 nu6c ngodi dol VGi|viec k& tu Nhu trén Khong Nhu trén
Truong trung cap, Trung tam | ngay nhan du
gido duc nghé nghiép va | ho so hop €

doanh nghiép




PHAN I1: NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Thanh lap Trung tdm gido duc nghé nghiép, Trudng trung cap cong 1ap
truc thugc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Trung tdm gido duc nghé
nghiép, Truong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thuéc Trung

wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.T.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

theo co ché ty chu ctia don vi sy nghiép cong lap do Chinh pha quy dinh.

dinh.

dd1 ngli nha gido va can bd quan 1y.

- Phu hop voi quy hoach mang ludi co sé giao duc nghé nghiép; phai hoat dong
- C6 dia diém xay dyung co sé vat chit bao dam dién tich va von dau tu dang quy

- Pap tng céac diéu kién diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, bao gém: dy kién
vé co cau to chiic; co s vat chat, thi€t bi dao tao; chuong trinh, gido trinh dao tao;

2.2 | Céch thikc thuc hiégn TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap ctia co quan chi quan, theo mau
BM.GDNN.01.01

Dé an thanh lap trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap,
theo mau BM.GDNN.01.02

Du thao quy hoach tong thé miat bang cac cong trinh kién trac xay
dung, bdo dam phu hgp vdi nganh, nghé, quy mo, trinh d§ dao tao
va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich xay dung cho hoat dong
hoc tap va giang day.

Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén sé¢ hitu nha & cia co
quan, t6 chirc, ca nhan trong do xac dinh 16 dia chi, dién tich, moc
- gii ctia khu dét va thoa thuan vé nguyén tic thué co s vat chat sin
c6 phi hop voi quy dinh cta phap ludt va cac gidy to phéap 1y lién
quan con thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui ho so.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai T rung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, truong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban géc dé déi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
,q |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Giao duc va bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
' Co quan ay quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
28 Péi twgng thue hién TTHC: Trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap,
' doanh nghiép.
Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh thanh lap trung tam gi4o duc nghé nghiép,
59 truong trung cap cong 1ap tryc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va
' trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung Cal? tu thuc trén dia ban tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong hodc Van ban tra loi to chac, ca nhan
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
X Tréch e R % K ,
TT Trinh tw n Thoi gian | Bieu mau/Ket qua
: nhi¢m
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/T6 chic nop hd so tai
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Gido
duc va Pao tao tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh‘.
Céan bo TN&TKQ kiém tra ho Ca nhan/Té . . .
SO , N S s Mau 01; 02, (néu
L A A e ~ 1~... | chuc/ Cong | Gio hanh . N
Bl |- Néu ho so day du, hop 1€ lam . . cd), 06 va ho so
, : £ A A : chtc chinh
thu tuc tieép nhan ho so va hen theo muc 2.3
o eea LAs TN&TKQ
ngay tra ket qua.

- Néu ho so chua day du, hop 18
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
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Chuyén hé so tir Trung tam Cong _ chuc
: S g Y TN&TKQ
Phuc vu hanh chinh céng tinh vé INhan  vien N ‘
phong GDNN&GDTX cua So o . Mau 01, 05 va ho so
B2 7 s A .. | buu  dién/| 0,5 ngay
Giao qduc va Dao tao dong thoi VP/phong theo muc 2.3
chgyen qu:il phAan Xrneqm ) cho GDNN&GD
phong chuyén moén dé xur ly. X
Lanh  dao
Phan céng cong chic xu ly hd | phong X Mau 01, 05 va ho so
B3 |0 GDNN&GD | 19 | theo muc 2.3
X
Tham dinh hd 80
- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Du 'Ehéo van ban tra Chuvén viéen N
|01 khong du didu kién, lanh dao | - Yo VIET Mau 05, du thao
X L bz s duoc giao xu < , s
phong xem xét ky nhay va trinh NV hd X van ban tra loi

. e Y T . 1w | Iy ho so va . Y X 1

lanh dao S¢ ky van ban tra loi | . . khong du diéu kién/
B4 X 2 . | Lanh  dao| 05 ngay . £ o n
doi twong - Chuyén sang Budc hon Giay moi hop Hoi
12, ‘ | B NNEGD déng tham dinh va
- Truong hop ho so du qiéu X ho so theo muc 2.3
kién: To6 chirc hop Hoi dong
tham dinh - Chuyén sang Budc
5.
To chic hop Hoi ddng tham
djnh ho so. ‘ ’ ’
- Néu Hoi dong thong nhat cho
phép thanh lap - Chuyén sang x A
Budc 6. ‘ Céac thanh Ir\n/ljg g g C; sgcﬂ;gﬁ
B5 |- Néu chua du dieu kién, Hoi | vién Hoi | 05 ngay R 2 .

N . \ ~ A ban sau tham dinh
dong chua cho phép thanh 14p, | dong (Bién ban/ béo céo)
Phong GDNN&GDTX tham
muu van béq, trinh 1anh dao Sﬁ
ky tra loi doi tugng - Chuyén
sang Budc 12.

Chuyén hd so lai Phong \C/:iaé(;] thilnAhi Mau 05, ho so theo

GDNN&GDTX thudc S& Gido | - 0 .| myc 2.3 va cac vin
B6 N 272 x| dong/ Phong | 02 ngay \ 2 ..

duc va Pao tao dé hudng dan ban sau tham dinh

% X . GDNN&GD A, L
doi tugng hoan thién X (Bién ban/ bao céo)
Déi twong hoan thién lai hd so | Bdi  tuong/ Mau 05, hd so theo

B7 va nop lai Phong | Phong 03 naa Muc 2.3 va céc van
GDNN&GDTX thudc S¢ Gido | GDNN&GD 98" | ban sau tham dinh
duc va Dao tao X (Bién ban/ bao céo)
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Mau 05, du thao To
trinh, Quyét dinh
Phong GDNN&GDTX  tham 05 ngay ﬂ;ggh 'agutgungntaﬁg
B8 | dinh lai ho so, Trinh lanh dao S¢ | Lanh dao S& g o g
ky nghiép, truong
trung cap cong lap
va ho so theo muc
2.3
Chuyén vién
- , .. A | phong ‘
T QoD finh xem XSt PPE | GDNN&GD M3u 05, hd so theo
1YL OP Mo sor 1Al BO PRAN 1y /Nhan Gis hanh | myc 2.3 va cac van
B9 | Tiep nhan va tra ket qua cua | .. . \ 2 .
; . A vién buu chinh ban sau tham dinh
UBND tinh tai Trung tdam Phuc | ... , . A L
N PP dién/Cong (Bién ban/ bao céo)
vu hanh chinh cdng tinh ,
chuc
TN&TKQ
UBND tinh thim dinh, ra Quyét 'V.'a;]‘ r?? v Quyet
dinh thanh lap trung tdm gido s d}n t.'ffm aprung
B10 | A i A . UBND tinh 05 ngay |tam gido duc nghe
duc nghé nghiép, truong trung hia ;
cap cong lap nghi¢p,  truong
: trung cap cong lap
y Mau 05 va Quyét
UBND gui két qua vé Trung Van  thu dinh thanh lap trung
~ X ] A UBND tinh/ X N X
B11 | tdm Phuc vu hanh chinh cong . A 0,5ngay |tam gido duc nghé
) NP A Nhan  vién X ;
tinh va S& Giao duc va Pao tao i nghiép, truong
buu dién A
trung cap cong lap
Mau 01, 06 va
Cong chtc Quyet dinh thanh
 LAs iz c a2 | TN&TKQ/ | Gio hanh | lap trung tdm giao
B12 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chuac Ca nhan/Té | chinh duc nghé nghiép,
chuc treong trung cap
cong lap
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé
guri cho ca nhan, té chic.
3 | BIEU MAU: (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 01.doc.docx
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@H

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Q|

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
el

Mau 05 Mau 05.doc. docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo doi ho so

Van ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap co sé gido
duc nghé nghiép
BM.GDNN.01.01 Eﬁ

BM.GDNN.01.01.doc

Mau Dé an thanh 1ap co s gido duc nghé nghiép
BM.GDNN.01.02 IEH

BM.GDNN.01.02.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Giéo
- duc va DPao tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so.

- Ho so ddu vao nhu muc 2.3.

Két qua tham dinh (Bién ban/ bao c4o); Quyét dinh thanh l1ap trung tam giéo duc
nghé nghiép, trudng trung cap cong lap hoac Vian ban tra 1oi

Hb s0 dugce luu tai Phong GDNN&GDTX thudc S¢ Giao duc va Pao tao 02 nam, sau do
chuyén xuong bo phan luu trr cia Sé luu trir theo quy dinh hién hanh. Xem tén dang chura?
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2. Chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, trwong trung cip

Cf)ng lap truc thuoc tinh, thén,h phé truc thugc Trung wong va trung tim gido duc
nghé nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc

Trung wong
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.02
2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Phu hop voi quy hoach mang ludi co so gido duc nghé nghiép di dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét.
- Bao dam quyén lgi cia nguodi hoc, gido vién, giang vién, cdn b quan ly, nhan
vién va nguoi lao dong. ,
- Trung tam giao dyc ngh€ nghiép, trudng trung cap moi duge hinh thanh sau qua
trinh chia, tach, sap nhép phai dap img du cac di€u kién: hoat dong theo co ché tu
chu cua don vi sy nghi€p cong lap do Chinh phu quy dinh, dia diém xay dung co
sO vat chat, dién tich dat s dung, von dau tu ding quy dinh, dap trng cac diéu
kién dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép (du kién vé co cau to chirc; co so
vat chat, thiét bi dao tao; chuong trinh, giao trinh dao tao; doi ngti nha gido va can
bd quan 1y)

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.’
- Qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban dé nghi clia co quan cht quan d6i véi trung tim giao
duc nghé nghiép, trudng trung cip cong 1ap; van ban cia to
chire, ca nhén so hitu hodc dai dién hop phap cua nhirng nguoi X
gop von thanh lap d6i voi trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc

Dé an chia, tach, sip nhap trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap

Bién ban hop, nghi quyét cuia Hoi dong quan tri hodc nhiing
ngudi gép von thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cép vé viéc chia, tach, sap nhap co sd gido duc X
nghé nghiép d6i véi trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng
trung cap tu thuc



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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* Luew y khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé déi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc cia co
quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
.5 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Gido duc va bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
' Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
23 Péi twong thuc hién TTHC: Trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap,
' doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh chia, tach, sdp nhép trung tdm gido duc
nghé nghiép, trudong trung cip cong lap tryc thudc tinh, thanh phé truc thudc
2.9 | Trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, truong trung cap tu thyc trén dia
ban tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong hodc Van ban tra 161 khong du diéu
kién
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu maP/Ket
: : gian qua
Tiép nhan h so: ‘
Ca nhan/To chac nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So Giao
duc va Pao tao - Trung tam Phuc
vu hanh chl'nr] cong tiph. Can bo N
TN&TKQKiemraho so: | a e cappans | Gio | Mau 0L 02
- Néu ho so day du, hop 1€ lam A , X (néu co), 06 va
BL | thit tuc tiép nhan hé so va hen Cong chirc hanh | 4" o theo muc
u tuc ep nhan o sova he TN&TKQ chinh | SO theo my

ngay tra két qua. 2.3
- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cau t6 chuac, ca nhan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bé sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Chuyén ho so tr Trung tam Cong chic
Phuc vu hanh chinh céng tinh vé | TN&TKQ /Nhan MAU 01 05 va
phong GDNN&GDTX ctia S¢ | vién buu dién/ 0,5 . ’
B2 ./ © e A . . . ho so theo muc
Gigo duc va bao tao dong thoi VP/phong ngay |,q
chuyén qua phan mém cho| GDNN&GDTX '
phong GDNN&GDTX dé xtr ly.
3 Lanh dao phong Méu 01, 05 va
B3 | Ph&n cong cong chuc xtr ly ho so GDNN&GDTX 01 ngay 20350 theo muc
Tham dinh ho 50
- Trudng hop ho so khong du
diéu kién: Du @héo van ban tra
|61 khong du dieu Kién, 1anh dao Mau 05, dg
phong xem Xét ky nhay, trinh Chuveén vién thao To trinh dé
lanh dao S& ky van ban. Chuyén yenvien nghi,  Quyét
. duogc giao xu ly . L
sang Buoc 9. N v~ .| dinh chia, tach,
B4 . \ . +:x o Liae. | hosovaLlanh | 07 ngay | _; . y
- Truong hop ho so da dieu kién: . sap nhap hoic
. N O dao phong A
du thao To trinh, Quyét dinh GDNN&GDTX Van ban tra loi
chia, tach, sap nhap, lanh dao va ho so theo
phong xem Xét ky nhay, trinh muc 2.3
lanh dao S¢ ky T¢ trinh d¢ nghi
UBND tinh Quyét dinh. Chuyén
sang Budc 5.
Mau 05, du
thdéo To trinh,
11 L T by ~ \ Quyet dinh
B5 | Trinh lanh dao So ky To trinh Lanh dao So . AR .
01 ngay | chia, tach, sap
nhap va ho so
theo muc 2.3
Trinh UBND tinh xem xét phé Chu;;}e\n vien Mau 05 gg
duyét. Nop hd so tai Bo phan phong Gio trinh de nghy,
5 SENTOAIR T GDNN&GDTX/ \ du thao Quyeét
B6 | Tiep nhan va Tra ket qua cua A n hanh . S
, . . Nhan vién buu . dinh chia, tach,
UBND tinh tai Trung tdm Phuc | ... A ho chinh 40 nhAD VA ha
vu hanh chinh cong tinh dién/ Cong chic sap nhap va ho
. TN&TKQ so theo muc 2.3
Mau 05, Quyét
UBND tinh tham dinh, ban hanh 7 .| dinh chia, tach,
B Quyét dinh chia, tch, sap nhap UBND tinh 08 ngay sap nhap va ho
so theo muc 2.3
UBND gri két qua vé Trung tdm | Vin the UBND x \
B8 | Phuc vu hanh chinh cong tinh va | tinh/ Nhan vién no’as '(\g/ljué ¢ 05 dim
S& Gido duc va Do tao buu dién gay y -
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chia, tach, sap
nhap

Mau 01, 06 va

, 7 Cong chic Gid |Quyét  dinh
B9 | Tra ket qud cho canhan, t6 chic | TN&TKQ/ Ca hanh | chia, tach, sép
nhan/To chic chinh | nhap hodc Van
ban tra loi
* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay
tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guiri cho ca
nhan, té chic.
3 | BIEU MAU: (Cac biéu mau sir dyung trong qué trinh thuc hién TTHC)
=
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
.
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo di hé so
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B6 phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3
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- | To trinh, Quyét dinh chia, tach, sap nhap hodc Van ban tra 10

Ho so dugc luu tai phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam sau do
chuyén xuong b phan luu trir cua S¢ luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Cap glay chitng nhan ding ky hoat dong gi4o duc nghé nghiép déi trung tam
gi4o duc nghé nghiép, trweong trung cap, doanh nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- DOi Véi dao tao trinh dé so cap

+ Co co so vt chat, thiét bj dao tao dién tich phong hoc 1y thuyét, phong, xudng
thuc hanh pht hop v6i nghé, quy md, trinh do dao tao.

+ Co du chuong trinh, gido trinh ddo tao cua ting nghé dang ky, co doi ngil gido
vién dat tiéu chuan, trinh d6 chuyén mén, k¥ nang nghé va nghiép vu su pham theo
quy dinh; bao dam ty 18 hoc sinh quy doi trén gido vién; co gido vién co hitu cho
nghé t6 chuc dio tao.

- Péi véi ddo tao trinh dg trung cdp

+ Cac nganh, nghé ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép c6 trong danh muc
nganh, nghé dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang do Bo trudong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh; phu hop véi co c4u nganh, nghé, trinh d6
dao tao va quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi ctia bd, nganh, dia phuong. Truong
hop tén nganh, nghé dao tao chua c6 trong danh muc, trudng trung cap phai trinh
bay luan ctr khoa hoc vé nganh, nghé ddo tao méi; xay dung ban mé ta nganh, nghé
va phén tich cong viéc cua nganh, nghé do.

+ C6 co s& vat chat, thiét bi dao tao phu hop vdi nganh, nghé, quy mo va trinh do
dao tao, c6 du chwong trinh, gi4o trinh dao tao cua ting nganh, nghé ding ky hoat
dong, ¢ doi ngii gido vién, giang vién, can bo quan 1y da vé sb lugng, phu hop véi
co ciu nganh, nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuan, trinh d6 chuyén mén, k¥
nang nghé va nghiép vu su pham theo quy dinh.

+ Pdi véi cac nganh, nghe dao tao trinh do trung cap cia truong trung cap tu thuc
va truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai, ngoai cac didu kién quy dinh trén,
phai c6 du ngudn lyc tai chinh dé bao dam va duy tri hoat dong cua cac nganh, nghé
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh do trung cap.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Déi v6i trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong lap
va tu thuc:

Vin ban ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, theo miu
BM.GDNN.03.01

Béo cao céac diéu kién bao dam cho hoat dong gido duc nghé nghiép
va kém theo céc giay to chirng minh, theo mau BM.GDNN.03.02,
BM.GDNN.03.03

2.3.2

Pbi véi trung tAm giao duc nghé nghiép, truong trung cép c6 von
dau tu nudc ngoai, ho so ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép
dugc lam bang tiéng Viét hodc tiéng Viét va tiéng Anh, bao gom:

Vin ban ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, theo miu
BM.GDNN.03.01

Gidy ching nhan ding ky dau tu (néu cb).

B4o céo cac diéu kién bao dam cho hoat dong giao duc nghé nghiép
va kém theo céac giay to chimg minh, theo mau BM.GDNN.03.02,
BM.GDNN.03.03

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh, truong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp hé so' qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
. | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Giao duc va bBao tao
57 Co quan ra quyét dinh: S¢ Giao duc va Bao tao
' Co quan ay quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Péi twgng thuc hién TTHC: Trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap,

doanh nghiép.
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé

2.9 | nghiép ddi trung tAm gido duc nghé nghiép, truong trung cip, doanh nghiép hoic
Vin ban tra 161 khong dua diéu kién
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi ] Biéu 9
nhiém gian | mau/Ket qua
Tiép nhan h so:
Ca nhan/Tb chirc nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Gido duc va DPao tao
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng LA R x _
tinh, Cén bo TN&TKQ kiém trahd so: | om0 | Gior | v 9% 0%
BL |- Néu hé so ddy da, hop I¢ Iam tha tuc | S19¢/ €ONG |y | (n€U o), 08
- £ A A X e A chuc . va ho so theo
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. TN&TKQ chinh Muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu T
cau to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién
hd so. Néu khong bé sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam Phuc vu | Cong chiic
hanh chinh cong tinh vé phong| TN&TKQ
GDNN&GDTX cua S¢ Giao duc vabao | /Nhan vién Mau 01, 05 va
B2 | tao dong thoi chuyén qua phan mémcho | buudién/ | 0,5ngay | hd so  theo
phong GDNN&GDTX dé xir Iy. VP/phong muc 2.3
GDNN&GD
TX
Lanh dao I\/]éu 01, 05 va
A A N A phong «.. | ho so theo
B3 | Phan cong cong chuc xu ly ho so GDNN&GD 01 ngay muc 2.3
X
Tham dinh ho so: Mau 05, du
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Chuyen vién thao  Gidy
Du thao van ban tra loi khong du dicu duroc giao chang nhan
Kién, trinh 1anh dao phong xem xét ky it I.)'/ o so dang ky hoat
B4 | "haY; ‘ ‘ va Lanh dao | 05 ngay | 40ng gido duc
- Truong hop ho so du dieu kién: dy thao hong. nghé nghiép
Gidy chiing nhan ding ky hoat dong phong hoac Vin ban
. A iAo , - GDNN&GD e LA
giao duc nghe nghi¢p dang ky hoat dong X tra loi va ho
gido duyc nghé nghiép trinh lanh dao so theo muc
phong xem xét ky nhay. 2.3
Trinh 1anh dao S& ky Gidy chiing nhan Mau 05, du
B5 | diing ky hoat dong giao duc nghé nghiép | Lanh dao S& | 03 ngay | thao  Giay
hodc Van ban tra 1o chitng  nhan
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dang ky hoat
dong giao duc
nghé nghiép
hoac Van ban
tra 1oi va hod
so theo muc
2.3

Mau 05 va
Ban hanh Gidy chitng nhan dang ky hoat | var. Giay ching
. y X . L7 e Phong nhan dang ky
dong gido duc nghé nghiép hoiac Van A A
s s 2o . SO chuyén .. | hoat dong
B6 | ban tra o1 chuyén van thu dong dau va A A 0,5ngay | ., X
2 A N . mon/ nhan giao duc nghé
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh oA higp  hod
¢ong tinh vién buu nghiép hoac
dién Van ban tra
loi
Méu 01, 06 va
Giay chang
Cong chuc Gid nhan dang ky
B7 | Tra két qua cho c& nhan, to chirc T[\I&TKQ/; hanh hp,at dong
Canhan/To . giao duc nghé
. chinh . .
chic nghiép hoac
Van ban tra
loi
* Triong hop ho so qua han xii 1Y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qud chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho cé nhan,
to churc.
3 | BIEU MAU:(Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

@j

Mau 01.doc.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@H

Mau 03.doc.docx
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@j

Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi hod so

BM.GDNN.03.01

Mau vin ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

@H

BM.GDNN.03.01.doc

BM.GDNN.03.02

Mau béo co ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép (dung

il
BM.GDNN.03.02.doc
cho co sé giao duc nghé nghiép)

BM.GDNN.03.03

Mau béo cao ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép (dung
cho co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép)

@ﬂ

BM.GDNN.03.03.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

Gidy chung nhan ding ky hoat dong giéo duc nghé nghiép ddi trung tam gido duc

- | nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép hoic Vin ban tra 1i khong du diéu

kién

Ho so dugc luu tai phong GDNN&GDTX thudc So Gido duc va Pao tao 02 nim sau dé
chuyén xuong bo phan luu trir va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Cép Gidy chitng nhan diing ky bo sung hoat dong giéo duc nghé nghigp doi
véi trung tam gido duc nghe nghiép, trweong trung cap, doanh nghiép

KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.0O4

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Tang quy mo tuyen sinh cua ting nganh, nghe dao tao vuot tir 10% tr¢ 1én so
vo1 quy mo tuyen sinh/nam dugc cap trong gidy ching nhan dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép.

- B6 sung nganh, nghe dao tao (md& nganh, nghe dao tao moi).

- B6 sung hodc thay dbi trinh d6 ddo tao hodc diéu chinh quy mé tuyén sinh gitta
cac trinh do ddo tao va giita cac nganh, nghé trong ciing nhom nganh, nghé.

- Chia, tach, sap nhap hodc co su thay d6i gidy chimg nhan ding ky dau tu hodc
gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép c6 lién quan dén noi dung ghi trong gidy
chting nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

- Chuyén try s& chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao den noi khac, ma
tru s& chinh hodc phan hiéu hodc dia diém dao tao 13 noi truc tlep td chire dao
tao.

- Thanh Iap phan hiéu méi cé t6 chirc hoat dong dao tao.

- M& thém dia diém dao tao mé&i hodc lién két véi céc td chirc, cd nhan dé to
chirc hoat dong dao tao ngoai tru s¢ chinh hoac phan hi¢u.

- Doi tén doanh nghiép.

- Thoi tuyen sinh hodc giam quy mo tuyén sinh ddi voi cac nganh, nghe dao tao
da dugc cap trong gidy ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

i L . Ban | Ban
Thanh phan ho s, bao gom: chinh! sao

Vin ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép, theo
mau BM.GDNN.04.01

B40 cdo cac diéu kién bao dam dang ky bd sung hoat dong giao
duc nghé nghiép kém theo cic gidy t& ching minh, theo mau
BM.GDNN.04.01

Vian ban cua nguoi co6 tham quyén vé viéc chuyén tru s¢ chinh hodc
phan hiéu hoac dia diém dao tao khac doi voi truong hop chuyén X
tru s& chinh hodc phan hi¢u hoac dia di€ém dao tao dén noi khac,
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ma try s& chinh hoac phan hi€u hoac dia diém dao tao 1a noi tryc
tiép to churc dao tao.

Vin ban cia ngudi c6 thaim quyén vé viée thanh 1ap phan hiéu méi
doi véi truong hop thanh 1ap phan hiéu méi c6 td6 chure hoat dong X
dao tao.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir
ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan cd tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢
g |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Giao duc va bBao tao
57 Co quan ra quyét dinh: So Giao duc va bao tao
' Co quan ay quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Poi twgng thyc hign TTHC: Trung tam gido duc nghé nghiép, trueong trung
' cap, doanh nghiép
Két qua giai quyet TTHC: Giay chiing nhan dang ky b sung hoat dong giao
2.9 |duc nghé nghiép dbi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap,
doanh nghiép hodc Vin ban tra 1oi khong du diéu kién
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| x Ble;u .
: * gian | mau/Keét qua
Tiép nhan ho so: ‘
Canhan/To chac nop ho so tai Bo N
phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc 7 Me}u 01; 02,
va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu Canhan/To Gio (néu‘ cd), 06
B1 |hanh chinh cong tinh. Can b¢ | chuc/ Cong chiuc | hanh | va ho so theo
TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ chinh | muc 2.3

- Néu ho so day du, hop 1€ 1am thi
tuc ti,ép nhan ho so va hen ngay
tra két qua.
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- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cau t6 chic, c& nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bé sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyen ho so tir Trung tam Phuc | Cong chirc Mau 01, 05,
vu hanh chinh céng tinh vé phong | TN&TKQ /Nhén ho so theo
B2 GDNN&GDTX cua S¢ Gi@o duc | vién buu dién/ 0,5 muc 2.3
va Dao tao dong thoi chuyen qua VP/phong ngay
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX
mon dé xu ly.
3 Lanh dao phong Mau ‘01’ -
B3 | Phéan cong cong chuc xu ly ho so GDNN&GDTX 01 ngay \r;auchg ;’0 theo
Tham dinh hd 50 . ng 05, igu
_Truong hop hd so khong du didu china e
ign: Dy thao van ban tra Iof| oo oo e
khong da didu kién, trinh Ianh yen vie ’ 8w
dao phong xem xét ky nhay; dugc giao xir ly o 3ung oat
B4 o A . sxia.. | hosovaLlanh | 05ngay | dong giao duc
- Truong hop ho so du diéu kién: X X -
du thao Gidy chimg nhan dang ky | . 320 Phong nghe nghiép
: o e Y | GDNN&GDTX hodc Vin ban
b6 sung hoat dong giao duc nghé tra 15 Vi hd
nghiép trinh lanh dao phong xem o theo muc
xét ky nhay. 53 '
Mau 05, du
thao giay
Trinh lanh dao So ky Gidy chang ggg"g k,”hgg
nhan dang ky bo sung hoat dong N \ . g X
B5 - A i~ S Lanh dao So 03 ngay | sung hoat
gido duc nghé nghiép hoac Van dong gido duc
ban tra 1oi ng']hé‘ nghiép
va ho so theo
muc 2.3
Mau 05 va
. L, o Gidy chung
XA TS .. | GDNN&GDTX/ 0,5 bo sung hoat
B6 | nghé nghiép chuyén van thu dong A A . n MV
? nhan vién buu ngay | dong gido duc

dau va chuyén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién

nghé nghiép
hoac Van ban
tra loi
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Mau 01, 06 va
Gidy chung
Cong chuc Gio ED@H dan‘(’; k};
B7 | Tra két qua cho t6 chic, canhan | TN&TKQ/Ca hanh © sung dO'c.l
nhan/Té chic | chinh | 499 gao duc
nghé nghiép
hoac Van ban
tra loi
* Tru’0’ng hop hé so qud han X ly, trong thoi gian cham nhdat 01 ngay truoc
ngay hét han xi ly, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé gii
cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.doc.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@H

mau 04.doc.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 05.doc.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@H

Mau 06.doc.docx
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Mau vin ban ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép

BM.GDNN.04.01 'EH

BM.GDNN.04.01.doc

Mau bao céo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép

BM.GDNN.04.02 'E—H

BM.GDNN.04.02.doc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo ph‘an TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Gidy chiing nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép ddi vsi trung
tam giao duc nghe nghiép, truong trung cap, doanh nghiép hodc Vén ban tra 1o
khong du diéu kién

Ho so duoc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cua S¢ Gido duc va Pao tao dé thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.

5. Giai thé trung tam gido duc nghé nghigp, trwéng trung cap cong lap truc thugc
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong va trung tim giao duc nghé nghiép, truong
trung cép tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

- Vi pham cac quy dinh cua phap luat gay hau qua nghiém trong.

- Hét han dinh chi hoat dong dao tao ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan
dén viéc bi dinh ch1

- Khong duoc cip glay ching nhéan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép sau
thoi han 36 thang ddi véi truong trung cap hodc 24 thang ddi véi trung tam gido
duc nghé nghiép, ké tir ngay quyét dinh thanh lap c6 hiéu lyc.

- Khéng trién khai hoat dong dao tao sau thoi gian 24 thang keé tir ngay duoc cap
gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép.
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2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Déi véi trudng hop bi giai thé:

- Vin ban dé nghi giai thé ctia co quan c6 tham quyén, trong d6
néu rd 1y do bi giai thé.

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i vai hanh vi vi pham céc quy dinh
cua phap luat gay hau qua nghiém trong;
- Bién ban kiém tra cua co quan c6 thim quyén cap gidy chung
nhan ding Ky hoat dong gido duc nghé nghiép hoic co quan chu
- | quan ddi véi truong hop: X
+ Khéng dugc cap giay ching nhan dang ky hoat dong glao duc
nghé nghiép sau thoi han 36 thang di véi truong trung cap hoic
24 thang ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép ké tir ngay quyét
dinh thanh lap hoac cho phép thanh Iap c6 hiéu luc.
+ Khdng trién khai hoat dong dao tao sau thoi han 24 thang ké tur
ngay duoc cip gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép.

Déi vai trudng hop dé nghi giai thé

Vin ban dé nghi cta co quan chu quan, trong d6 néu rd 1y do giai
thé va phuong 4n giai thé. Phuong an giai thé bao gom: Phuong an
giai quyét tai san; phuong an bao dam quyén loi cia ngudi hoc,
gido vién, giang vién, can bo quan 1y, nhan vién, nguoi lao dong
va thuc hién nghia vy vé tai chinh theo quy dinh ciia phap luat.

* Luu y khi nop hé so:

+ Neu nép ho so truc tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yeéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao 6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

2.6 tinh
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Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va bao tao
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh

27 | o quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
Péi twong thwe hién TTHC: Trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap
58 cong 1ap tryc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va trung tam gido duc
' nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong.
Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh giai thé trung tdm giao duc nghé nghiép,
59 trudng trung cap cong 1ap tryc thugc tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong va
' trung tdm gi4o duc nghé nghiép, truong trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong hodc Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréach nhiém Th“' x B"? .
: ’ gian | mau/Ket qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/T6 chirc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Gido duc
va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu
hanh cmnh_fong hph. Can bo Miu 01 02,
TN&TKQ kiém tra ho so: LA A . X ;
LA A A 1 , Canhan/To Gio | (néu co), 06
Bl |. Ney’ho so ddy du, hop I 'a(“ thu chtc/ Cong chitc | hanh | va hd so theo
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra g )
JA TN&TKQ chinh | muc 2.3
ket qua.
- Néu ho so chua day du, hop 18 thi
yéu cau to chire, ca nhan bd sung
hoan thién hd so. Néu khdng bo
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tdm Phuc |  Cdng chirc
vu hanh chinh cong tinh vé phong | TN&TKQ /Nhan M3u 01. 05 va
GDNN&GDTX cua S¢ Giao duc | vién buu dién/ 0,5 A ’
B2 C s \ P 2 . N ho so theo
va DBao tao dong thoi chuyen qua VP/phong ngay | .03
phan meém cho phong | GDNN&GDTX T
GDNN&GDTX dé xu ly.
< . Mau 01, 05,
B3 | Phan cong cong chic xt Iy ho so Lanh dao phong 01 ngay | va hd so theo

GDNN&GDTX

muc 2.3
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Mau 05, du
Chuyén vién thao To trinh
T S A . dugc giao xu ly de nghi,
B4 Eﬂﬂyggovsﬁg;gagglzgthﬁ ;(:mrt]g;h hd sovaLanh | 09 ngay | Quyét  dinh
: ’ dao phong giai thé va ho
GDNN&GDTX so theo muc
2.3
Mau 05, du
thao To trinh
Trinh ldnh dao S¢ ky van ban dé dé nghi,
B5 | nghi UBND tinh Quyét dinh giai | Lénh dao So 03 ngay | Quyét  dinh
thé giai thé va ho
so theo muc
2.3
Chuyén vién Mau 05, du
Trinh UBND tinh xem xét phé hong thao To trinh
duyét. Nop ho SO tai BO phan Tiep GDN?\I&GDTX/ Gio de nghi,
B6 | nhan va Tra két qua cia UBND Nhan via hanh | Quyét  dinh
, . N . an vién buu . L3 LR s A
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh| ... R . chinh | giai the va ho
chinh cong tinh dien/ Cong chic so theo muc
TN&TKQ 53 -
Mau 05, To
7 trinh dé nghi,
UBND tinh tham dinh, ban hanh , .. | Quyet  dinh
B7 | Quyét dinh giai thé UBNDtinh | 04ngay | a7 thé va hé
so theo muc
2.3
ek , A A Van thu UBND Mau 05 va
B8 UBND gu ket qua ve Trlfng tam tinh/ Nhén vién 0’? Quyét  dinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh e ngay AN
buu dién giai the
Mau 01, 06
Cong chirc Gid | va Quyét dinh
B9 | Tra két qua cho c& nhan, to chic TN&TKQ/C4 | hanh | giai thé hoic
nhan/T6 chuc chinh | Van ban tra
loi
* Triong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay
tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé guiri cho ca
nhan, té chuc.
3 | BIEU MAU: (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
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@j

Mﬁu 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=

Mﬁu 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Mﬁu 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
el

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

- | Cong van, Quyét dinh giai thé

Ho so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyen
xuong b6 phan luu trir ctia S Gido duc va Pao tao dé thuc hién luu tritr theo quy dinh hién
hanh.

6. Cham ditt hoat déng phan hiéu cia trwong trung cap cong lap truc thudc tinh,
thanh pho truc thugc trung wong va phan hi¢u cia trwong trung cap tw thuc trén dia
ban

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Vi pham cac quy dinh cua phap luat gay hau qua nghiém trong.

- Hét han dinh chi hoat dong dao tao ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan
dén viéc bi dinh chi.

- Khong trién khai hoat dong dao tao sau thoi han 24 thang ké tr ngay duoc cap
gidy ching nhan dang ky hoat dong giao dyc nghé nghiép.

- Phan hiéu caa trudng trung cap dugc cham dat hoat dong theo dé nghi cua to
chte, ca nhan thanh lap trudng trung cap.

2.2

Cach thic thuc hign TTHC

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Heé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho se, bao gom: chinh | sao

23.1

Déi véi truong hop bi cham duat hoat dong

- Vin ban dé nghi cham dit hoat dong phan hiéu truong trung cap
Clia co quan ¢ tham quyén, trong d6 néu ré 1y do bi cham dut va
kem.

- Két luan thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi vi pham cac quy dinh
cua phap luat gay hau qua nghiém trong.

- Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao ciia co quan c6 tham quyén
d6i véi hanh vi hét han dinh chi hoat dong dao tao ma khéng khic
phuc duoc nguyen nhan dan dén viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiém tra cua co quan c6 thim quyén cap gidy chung
nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép hoic co quan chu
quan ddi véi trudng hop khong trién khai hoat dong dao tao sau
thoi gian 24 thang ké tir ngay duoc cap gidy chiing nhan dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép.

2.3.2

Bdi véi trudng hop dé nghi cham dirt: Vin ban dé nghi ciia co quan
chu quan hoac to chure dé nghi thanh lap truong cao dang, trong d6 | X
néu rd ly do cham dut hoat dong va phuong an cham dat hoat dong.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé déi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cd ching thuc cia co
quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 b
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2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
. |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
' Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
58 Péi twong thuc hién TTHC: Trudng trung cip cong lap truc thuge tinh, thanh
' phé truc thudc Trung wong va phan hiéu cua trudng trung cap tu thuc trén dia ban.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chdm dat hoat dong hodc Vian ban tra 1o
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu maqu/Ket
: : gian qua
Tiép nhan h so: ‘
Canhan/To churc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Gido duc
va Pao tao - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh _Eong tlrlh. Can bo Miu 01: 02
TN&TKQ kiém tra ho so: AT . L N
LA X s 1 , Canhan/To Gio | (néu co), 06 va
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu , - X A
Bl tuc tiéo nhan hd so va hen Naa chuc / Cong hanh | ho so theo muc
uc tiep nhe Vanen NGAY | o TN&TKQ | chinh | 2.3
tra ket qua. ‘
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuec, pé nhan t;ﬁ
sung, hgan thién ho so. Neéu
khéng bc} sung, hoan ;hién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir Trung tam Phyc | Cdng chuc
vu hanh chinh céng tinh vé phong TN&TKQ x .
a, | GDNN&GDTX cia S Gido duc | /Nhan viénbuu | oo fl:/c!)alsjooti-l’e (??n o
va Dao tao dong thoi chuyén qua | dién/ VP/phong | ™ gay 23 ¢
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX '
mon dé xu ly
3 Lanh dao phong I\/!ﬁu 01, 05 va
B3 | Phan cong cong chuc xu ly ho so ' 01 ngay | ho so theo muc

GDNN&GDTX

2.3
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Mau 05, du
Chuyén vién thao cong van,
Chuyén vién tham dinh hd so | duogc giao xu ly quyét dinh
B4 | trinh lanh dao phong xem xét, ky | hd sovaLanh | 09 ngdy | chim dut hoat
nhay dao phong dong dé nghi va
GDNN&GDTX hd so theo muc
2.3
Mau 05, du
thdo cong vin
s v s Loz A de nghi, quyet
B5 Trm.h lanh dap S0 kygvam ban dé Lanh dao So 03 ngay | dinh cham duat
nghi UBND tinh quyét dinh h . A
oat dong va
hd so theo muc
2.3
- .. 2| Chuyénvién Mau 05, dy
Trinh UBND tinh xem xet phé hon thao To trinh dé
duyét. Nop ho so tgi Bo phan GDNI?\I&GgDTX/ Gio nghi, _quyet
B6 | Tiép nhan va tra két qua cua Nhan vien buu hanh | dinh cham dut
UBND tinh tai Trung tdam Phuc | ... n , chinh | hoat dong va
vy hanh chinh ¢éng tinh dien/ Cong chic ho so theo muc
- TN&TKQ 23 -
Mau 05, cbng
7 van dé nghi,
UBND tinh tham dinh, ban hanh , .. | quyet dinh
B7 quyét dinh cham dut hoat dong UBND tinh 04ngay | nim dut hoat
dong va ho so
theo muc 2.3
- Mau 05 va
gg | UBND gui két qua vé Trung tam Zﬁﬁ;ﬁ?;ﬁiﬂ 0.5 ngay quyét dinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh n ’ cham dut hoat
buu dién .
dong
Mau 01, 06 va
Cong chirc Gio | quyét dinh
B9 | Tra két qua cho té chirc, canhan | TN&TKQ/C4 | hanh | cham dut hoat
nhan/T6 chuc chinh | dong hoic Van
ban tra loi
* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueéc ngay
hét han xit Iy, co ‘quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé gii cho to
churc, ca nhan.
3 | BIEU MAU: (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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=
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=l
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=l
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
el
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
i Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.
- Hd so dau vao nhu muc 2.3
- | Cong van, Quyét dinh cham dut hoat dong.
- Cac tai liéu lién quan khac

Ho so dugc luu tai phong GDNN&GDTX thuoc S¢ Giao duc va Pao tao 02 nam, sau do
chuyén xuong bo phan luu trir va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.

7. Doi tén trung tam gido duc nghe nghiép, trwong trung cap cong 1ap truc thudc
tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, truwong
trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH

QT.GDNN.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thwc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

4 4

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh!| sao

Vin ban cua co quan cha quan, hoic van ban cua to chirc, ca nhan
so hitu hodc dai dién hop phap cua nhitng nguoi gop vén thanh lap
trung tdm giéo duc nghé nghiép, truong trung cap trong d6 néurd | X
ly do cua viéc doi tén; tén cua trung tam gido duc nghé nghiép,
truong trung cap sau khi thay doi.

* Luru y khi ndp ho so:

+ Néu nép ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢é chung thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
. |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va bao tao
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
2.7 ., A A
Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
Doi twgng thuc hign TTHC: Trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap
58 céng lap truc thudc tinh, thénh pho truc thudc Trung wong va trung tam gido duc
' nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc
Trung wong.
Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh d6i tén trung tam gido duc nghé nghiép,
29 truong trung cap cong 1ap truc thugc tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong va
' trung tam giao duyc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong hoac Van ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
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T Trinh te Trachnhigm | hot |  Bieu
gian | mau/Ket qua
Tiép nhan hé SO ‘
Ca nhan/To chirc nop ho so tai BO
phan TN&TKQ cua So Gido duc
va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Can bo x _
TN&TKQ kiém tra ho so: A A | Mau 0102,
£ A X s R , | Canhan/To6 chac/ | Gio | (néu co), 06
- Néu ho so day du, hop 1€ lam tha A . X L LA
BL | tuc tiép nhan hé so va hen ngay tra Cong chic hanh | va o so theo
e tiep he "N ngay TN&TKQ chinh | muc 2.3
ket qua. .
- Néu‘h() so chua day du, hqp 1€ thi
yéu cau to chpc,cé nhén bo sung,
hoan thién ho so. Néu khong bo
sqng,hoan‘ﬂﬂén.duqcthitﬁ choi
tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tam Phuc . ,
vu hanh chinh cong tinh vé phong TN(;LC')I[]P%C(;h/lIiIChén MAL OL. 05 va
GDNN&GDTX cua So¢ Giao duc A n 0,5 \ ’
B2 N, N < 2 vién buu dién/ A ho so theo
va Pao tao dong thoi chuyen qua he ngay
phan mém  cho  phong VP/phong muc 2.3
GDNN&GDTX dé xur ly. GDNN&GDTX
N Mau 01, 05 va
A A A o Ve R Lanh dao phong 01 A ’
B3 | Phan cong cong chuc xu ly ho so GDNN&GDTX | ngay ho so theo
muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du dieu
ki¢n: Dy thao van ban tra [oi khéng Miu 05 du
du diéu Kién, trinh 1anh dao phong | Chuyén vién NP
Ly ol T A : - v thao cong van
xem xét ky nhay va Lanh dao So | duogc giao xur ly A : 2
. A X . X \Toa 02 de nghi, quyeét
B4 | ky duyét. Chuyén sang Budc 9 ho so va Lanh A ) PP
. A 4 A LA X ngay |dinh doi tén
- Truong hop ho so du di€u kién: dao phong VA hd so theo
du thao cong van de nghi va Quyet | GDNN&GDTX MuC 2.3
dinh doi tén trinh lanh dao phong ue e
xem xét ky nhay. Chuyén sang
Budc 5.
Mau 05, du
thao cong van
Trinh lanh dao S¢ ky vin ban dé N , 01 | dé nghi, quyét
BS | hghi UBND tinh quyétdinhdéiten | ZAnRda0S0 sy | dinh ddi tén

va hd so theo
muc 2.3
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Trinh UBND tinh xem Xét phé Chl;))r/]%r;]gnen m:g ngg’ Vgl';
duyet. Nop o sortal Bo phan Tiep | i neapTxs | SO | 4 nghi, quyét
B6 | nhanva tra két qua cua UBND tinh A en hanh ) PP
. . . . Nhan vién buu . dinh doi ten
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh oA A ho chinh 3 hd
cong tinh dién/ Cong chuc va ho so theo
TN&TKQ muc 2.3
Mau 05, cong
q i . van d& nghi,
gy | UBND tinh tham dinh, ban hanh | ;5\ 5 i 03 1 quyét dinh déi
quyét dinh doi tén N9AY |ian vi hd so
theo muc 2.3
P R Vién thu UBND Mau 05 va
B8 UBND gui ket quia ve T“ng tam tinh/ Nhén vién 0’? Quyét  dinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh " ngay 2 a
buu dién dol tén
Mau 01, 06
, q Cong chuac Gio |va Quyet
B9 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhén TN&TKQ/ Ca hanh | dinh do6i tén
nhan/ to chuc chinh | hodc Van ban
tra loi
* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueéc ngay
hét han xi 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh dé giri cho to
chuc, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬁ

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.doc.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

mau 04.doc.docx
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@j

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

M3u 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Ho so dau vao nhu muc 2.3

- Cong van, Quyét dinh doi tén.

Hb so dugce luu tai phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam, sau do
chuyén xuong bo phan luu trit cta S¢ va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Giai thé trwong trung cap, trung tam giéo duc nghe nghiép c6 vén dau tw nwéc
ngoai; cham dit hoat déng phan hiéu cia truwdng trung cap c6 von diu tw nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.08

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Truong trung cap, trung tam gi4o duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai bi
giai thé, bi chim dut hoat dong phan hiéu d6i véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu 21 cua Luit gi4o duc nghé nghiép va dugc phép giai thé, cham dut
hoat dong phan hiéu d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 cua Luat
gido duc nghé nghiép.

2.2 | Céch thikc thuc hign TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

] L . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ddi véi giai thé trudng trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép

2. 1 s A A , \ = A , A A A \
3 c6 von dau tu nudc ngoai, cham dut hoat dong phan hiéu truong
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trung cap c6 vén dau tu nu6ce ngoai theo quy dinh tai khoan 1 biéu
21 cua Luét giao duc nghe nghi¢p, ho so giai thé, ho so cham dat
hoat dong phan hiéu la 01 bo, bao gom:

Vian ban dé nghi giai the, cham dat hoat dong phan higu cua co
quan c6 tham quyén, trong d6 néu ro 1y do bi giai thé, ly do bicham | X
dut hoat dong phan hiéu;

Két luan thanh tra, kiém tra d6i v6i hanh vi quy dinh tai diém a
khoan 1 Biéu 21 cua Luat gido duc nghé nghiép

Quyét dinh dinh chi hoat dong dao tao cua co quan c6 thim quyén
doi voi hanh vi quy dinh tai diém b khoan 1 Dieu 21 cua Luatgiao | X
duc nghé nghiép

Bién ban kiém tra cua co quan c6 thAm quyen cap giay ching nhan
dang ky hoat dong glao duc nghé nghiép dbi voi truong hop quy
dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Biéu 21 cia Luat gi4o dyc nghé
nghiép.

2.3.2

Ddi véi giai the truong trung cAp, trung tam gido duc nghé nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai; cham dat hoat dong phan hi¢u cua
truong trung cap c6 vén dau tu nudc ‘ngoai theo dé nghi cua to
chure, c& nhan thanh Iap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngodi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
21 Luat gido duc nghé nghiép, ho so giai thé, ho so cham dut hoat
dong phan hiéu 12 01 bo, bao gom:

Vin ban dé nghi cua té chuc, ca nhan sé hitu co sd gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudce ngoai, trong d6 néu 14 1y do giai the, ly | x
do cham dut hoat dong phan hiéu;

Phuong 4n giai thé, phuong an cham dut hoat dong phan hiéu,
trong d6 néu rd phuong an giai quyét tai san, quyén loi cua nguoi
hoc, nha gido, can b6 quan 1y, nhan vién, nguoi lao dong va thuc
hién nghia vu vé tai chinh theo quy dinh cta phap lut.

* Luu y khi nop hé so:

+ Neu nép ho so truc tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich v buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

2.6 tinh
Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao
57 Co quan ra quyé:t dinh: UBND tinh
' Co quan iy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khang
58 Poi twgng thyc hién TTHC: Truong trung Cap trung tdm giéo duc nghé nghiép
' c6 von dau tu nudc ngoai dé nghi giai thé, cham duat hoat dong phan hiéu.
Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cho phép giai thé trudng trung cap, trung
59 tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuGce ngoal Quyet dinh cho phép chim
' dut hoat dong phan hiéu caa trudng trung cap ¢ von dau tu nudc ngoai hoic Van
ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tyw Trach nhiém T_h0'| Biéu maou/Ket
: ; gian qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/T6 chirc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Gido duc
va Pao tao - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: T6 chie/ ca Mau 01; 02,
81 |- Néu ho so dy du, hop I¢ lam thi | nhan/ Cong | Gio hanh | (néu c6), 06 va
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra chac chinh ho so theo muc
két qua. TN&TKQ 2.3
- Néu ho so chua day du, hop 1é thi
yéu cau to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.
Chuyén ho so tir Trung tdm Phuc | Céng chuc
vu hanh chinh cong tinh vé phong | TN&TKQ
GDNN&GDTX cua S¢ Giao duc | /Nhan vién Mau 01, 05 va
B2 | va Pao tao ddng thoi chuyén qua| buudién/ | 0,5ngay | hd so theo muc
phan  mém  cho  phong| VP/phong 2.3
GDNN&GDTX dé xur ly. GDNN&GD
TX
TR Lanh dao MAu 01, 05 va
B3 Phén cong cong chtrc xur ly ho so phong 01ngay | hé so theo muc
GDNN&GD '
TX 2.3
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B4

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Du thao van ban tra loi khong
du diéu kién, lanh dao phong xem
xét ky nhay, trinh lanh dao S¢ ky
van ban. Chuyén sang Budc 9.

- Truong hop hd so du diéu kién:
du thao To trinh, Quyét dinh cho
phép giai thé truong trung cép,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6
von dau tu nude ngoai; Quyét dinh
cho phép cham dut hoat dong phan
hiéu cua truong trung cap c6 vén
dau tu nuwdc ngoai, 1anh dao phong
xem x¢&t ky nhdy, trinh 1anh dao Sé
ky To trinh dé nghi UBND tinh
Quyét dinh. Chuyén sang Buéc 5.

Chuyén vién
duoc giao xur
ly hd so va
Lanh dao
phong
GDNN&GD
TX

07 ngay

Mau 05, du
thao To trinh dé
nghi,  Quyét
dinh  Quyét

dinh cho phép
giai thé truong
trung cap, trung
tam gido duc
nghé nghiép co
vén dau tu
nudC  ngoai;
Quyét dinh cho
phép cham dut
hoat dong phan
hiéu cua truong
trung cap co
von dau tu
nudc ngoai
hoac Van ban
tra 1i va ho so
theo muc 2.3

BS

Trinh 1anh dao So ky To trinh

Lanh dao S¢&

01 ngay

Mau 05, du
thao To trinh,
Quyét dinh cho
phép giai thé
truong  trung
cap, trung tam
gido duc nghé
nghiép c6 vén
dau tu nudc
ngoai;  Quyét
dinh cho phép
chim dut hoat
dong phan hi¢u
cia  truong
trung cip ¢
vén dau tu
nudC ngoai va
hd so theo muc
2.3

B6

Trinh UBND tinh xem xét phé
duyét. Nop hé so tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua caia UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phong
GDNN&GD
TX/ Nhéan
vién buu

Gio hanh
chinh

Mau 05, to
trinh d& nghi,
du thao Quyét
dinh cho phép
giai thé truong
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dién/ Cong
chuc
TN&TKQ

trung cap, trung
tam gido duc
nghé nghiép c6
von diu  tu
nudéC  ngoai;
Quyét dinh cho
phép cham dut
hoat dong phén
hi¢u cua trudng
trung Cap co
von diu  tu
nudc ngoai va
hd so theo muc
2.3

B7

UBND tinh tham dinh, ban hanh
Quyét dinh cho phép giai thé
trudng trung cap, trung tdm gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai; Quyét dinh cho phép
cham dut hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap c6 von dau tu
nudc ngoai

UBND tinh

08 ngay

Mau 05, Quyét
dinh cho phép
giai thé truong
trung cap, trung
tam gido duc
nghé nghiép co
vén dau tu
nudC  ngoai;
Quyét dinh cho
phép cham dut
hoat dong phan
hi¢u cua truong
trung cap c0
vén dau  tu
nudC ngoai va
hd so theo muc
2.3

B8

UBND gui két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh va
S& Giao duc va PBao tao

Van thu
UBND tinh/
Nhan vién
buu dién

0,5 ngay

Mau 05 va
Quyét dinh cho
phép giai thé
truong  trung
cap, trung tam
giao duc nghé
nghiép c6 vén
dau tu nudc
ngoai;  Quyét
dinh cho phép
chdm dat hoat
dong phan hiéu
Cua truong
trung cip ¢
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vén dau tu
nudc ngoai

Mau 01, 06 va
Quyét dinh cho
phép giai thé
truong  trung
cap, trung tam
gido duc nghé
nghiép c6 von

Cong chuac dau tu nudc
e 2 2 e s oA TN&TKQ/ | Giohanh | ngoai; Quyét
B9 | Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan C4 nhan/Té chinh | dinh cho phép
chirc chim dut hoat
dong phan hiéu
Cua truong
trung Cap co
von dau tu
nudc ngoai
hoac Van ban
tra loi
* Truong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhaz 01 ngdy triec ngay
hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé guiri cho ca
nhan, té chizc.
3 | BIEU MAU: (Cac biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|ﬁj

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.doc.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

mau 04.doc.docx
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)
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

el

Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

M3u 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, Quyet dinh cho phép giai thé truong trung cap, trung tam gi4o duc nghé
- nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoal Quyet dinh cho phép cham dut hoat dong phan
hiéu cua trueong trung cap co von dau tu nudc ngoai hodc Vin ban tra 10

Ho s0 duoC luu tai phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam sau do
chuyén xuong bo phan luu trir ciaa S¢ huu trir theo quy dinh hién hanh.

9. Pdi tén truwdng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nuwéc
ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.09

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Truong trung cap, trung tm giéo duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai duoc
xem xét d6i tén khi c6 vin ban d& nghi ddi tén cua té chirc, can nhan so hiru hoic
dai dién hop phép cua nhitng ngudi gép vén thanh lap, trong d6 néu rd Iy do cua
vigc doi tén; tén cua truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép sau khi
thay doi.

2.2 | Céch thikc thuc hign TTHC

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dic vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

P P

. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Vin ban dé nghi doi tén X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp h(5 S0 qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp bdn sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
.5 |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
' tinh
Co quan thyc hién: S¢ Gido dyc va Dao tao
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
2.7 . A A
Co quan uy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
58 Poi twgng thyc hién TTHC: Truong trung cap, trung tam gi&o duc nghé nghiép
' 6 von dau tu nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dbi tén truong trung cip, trung tdm giéo
2.9
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hodc Vian ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tyw Tréach nhiém Thm Biéu ma,U/Ket
: : gian qua
Tiép nhan hd so:
Canhan/To churc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Giao duc
va DPao tao - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: 2o . Mau 01; 02,
LA Ao 4o A1 , To6 chuc/ ca Gio Loz X
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu A n , X (néu co), 06 va
Bl tuc tiép nhan hd so va hen Naa nh&n/ Céng chac | hanh Mo so theo muc
uc tiep nhan o so-va heh NGaY | N TKQ chinh | 1O o theo mu

tra két qua. 2.3
- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cau té chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.




48

Chuyeén hd so tir Trung tam Phyc Cong chirc
vu hanh chinh céng tinh vé phong | TN&TKQ /Nhén MAU 01 05 va
GDNN&GDTX cua S¢ Giao duc | vién buu dién/ 0,5 . ’
B2 N, A . 2 \ . ho so theo muc
va Dao tao dong thoi chuyén qua VP/phong ngay |,q
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX '
mon dé xu ly.
. Mau 01, 05 va
A A R o v A Lanh dao phong 0,5 A ’
B3 | Phan cong cbng chuc xui ly ho so GDNN&GDTX | ngay 20350 theo muc
Tham dinh ho 50" ‘
—fl:rul:ong hqpqho S(fkhOflg duqdle‘u_ Miu 05, du
kién: Du thao van ban tra loi y T A
. s A LA 1x thao To trinh dé
khong du dieu kién, lanh dao : X
N A - nghi, Quyet
phong Xxem xet ky nhay, trinh dinh i ten
lanh dao S¢ ky van ban. Chuyeén A in -
. Chuyén vién truong  trung
sang Budc 9. . v X A
. A . exo Lian. | dugC giao xu ly cap, trung tam
- Truong hop ho so du dieu kién: A o X ) A
B4 TSN e 2. | hosovaLanh | 01ngay |gido duc nghe
du thao To trinh, Quyét dinh doi . SRR
tén truong trung cap, trung tam dao phong nghiép co von
) treong g ¢2p, TUNg Ham | o pNN&GDTX dhu tw nudc
giao duc nghé nghi¢p c6 von dau e e
; PN . ngoai hoac Van
tu nudc ngoai, lanh dao phong ; . s
v s C1o1a ban tra loi va
xem x¢t ky nhay, trinh lanh dao hd so theo muc
S& ky To trinh d& nghi UBND ’3 Y
tinh Quyet dinh. Chuyén sang '
Budc 5.
Mau 05, du
thdéo To trinh,
Quyeét dinh doi
tn truong
05 trung cap, trung
B5 | Trinh lanh dao S¢ ky To trinh Lanh dao So 0 ’a tém‘ giao duc
gay nghe nghiép co
von dau tu
nuGc ngoai va
ho so theo muc
2.3
Chuyén vién Mau 05, 1o
Trinh UBND tinh xem xét phé )P/K‘)n trinh dé nghi,
duyét. Nop hd so tai Bo phan phong Gid | du thao Quyét
2 A . 5| GDNN&GDTX/ . . 2T i
B6 | Tiep nhan va Tra két qua cua Nhan vien buu hanh | dinh do6i tén
UBND tinh tai Trung tam Phuc chinh | trwong  trung

vu hanh chinh cdng tinh

dién/ Cong chic
TN&TKQ

cap, trung tam
giao duc nghé
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nghiép c6 vén
dau tu nudc
ngoai va hd so
theo muc 2.3

B7

UBND tinh tham dinh, ban hanh
Quyét dinh dbi tén truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép ¢6 vdn dau tu nudc ngoai

UBND tinh

02 ngay

Mau 05, Quyét
dinh  d6i tén
truong  trung
cap, trung tam
gido duc nghé
nghiép c6 vén
dau tu nudc
ngoai va ho so
theo muc 2.3

B8

UBND guri két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh va
S6 Giao duc va Dao tao

Van thu UBND
tinh/ Nhéan vién
buu dién

0,5
ngay

Mau 05 va
Quyét dinh doi
tén truong
trung cap, trung
tam gido duc
nghé nghiép co
vén dau tu
nuGc ngoai

B9

Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan

Cong chtic
TN&TKQ/ Ca
nhan/To chuc

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh ddi
tén truong
trung cap, trung
tam gido duc
nghé nghiép c6
vén dau tu
nudc ngoai
hoac Van ban
tra loi

* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trueéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay
tra két quda chuyén sang Trung tam Phyc v hanh chinh cong tink dé gui cho té

chirc, ca nhan.

BIEU MAU: (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 01.doc.docx
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@j

Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mﬁu 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

ME:IU 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 lru tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, Quyét dinh d6i tén trudng trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép c6
von dau tu nudc ngoai hoac Van ban tra 1oi

Ho s0 dugc luu tai phong GDNN&GDTX thudc S¢ Gido duc va Pao tao 02 nam sau do
chuyén xuong b phan luu trit cua S¢ luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép tw
thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.11

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc hoat dong khdng
vi loi nhuan dugc cho phép thanh Iap khi cé dé &n thanh lap va dap tng cac diéu
Kién sau:

a) Phu hop véi quy hoach mang ludi co s gido duc nghé nghiép Viét Nam.
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b) Co dia diém xay dung co s vat chat bao dam dién tich dat sir dung toi
thiéu ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép 1a 1.000 m%; d6i véi trudng trung
cap 1a 10.000 m? d6i véi khu vue d6 thi va 20.000 m? d6i vai khu vue ngoai do
thi.

¢) Vén dau tu thanh 1ap co s¢ gido duc nghe nghiép dugce dau tu bang nguon
von hop phap, khdng bao gom gia tri vé dat dai, cu thé nhu sau:

- D6i véi trung tam gido duc nghé nghiép toi thiéu 1a 05 (nim) ty dong.

- Doi v6i truong trung cp toi thiéu 1a 50 (ndm muoi) ty dong.

d) bap g cac diéu kién dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép (du kién
Vé co ciu t6 chirc; co s& vat chat, thiét bi dao tao; chuong trinh, gido trinh dao
tao; doi ngii nha giao va can bo quan ly).

d) Chénh 1éch gitra thu va chi tir hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién cau
khoa hoc hang nam cua co s¢ gido duc nghé nghiép la tai san s¢ hiru chung hop
nhat khong phan chia, dung dé dau tu phat trién co sé vat chat; phat trién doi ngii
nha gi4o va can bo quan ly; hoat dong nghién ctu khoa hoc; cip hoc bdng cho
ngudi hoc va sir dung cho cac muc tiéu phuc vu loi ich cong dong khéc;

e) C6 cam két hoat dong khéng vi loi nhuan véi Uy ban nhan dan tinh noi
truong trung cap, trung tm giao duc nghé nghiép dat tru sé chinh. Cam két dugc
cong bd cong khai dé x& hoi biét va giam sat;

g) T6 chirc, ca nhan 1a cha so hitu ngudn von dau tu khong nhan loi tirc, hodc
nhan loi tirc nhung khong vuot qua i suat trai phiéu Chinh phu quy dinh trong
cung thoi ky.

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC
- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap cia to chire xa hdi, to chuc
x& hoi - nghé nghiép, t6 chuc kinh té, cd nhan, theo mau| x
BM.GDNN.11.01

Dé an thanh 14p trung tdm gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap

" | tw thuc hoat dong khong vi loi nhuan, theo miu BM.GDNN.11.02 | *
Dy thao quy hoach tong thé mét bang céc cong trinh kien tric xay
i dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy mo, trinh d6 dao %

tao va tidu chuan dién tich sir dung, dién tich xay dung cho hoat
dong hoc tap va giang day.

Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & cua co
quan, to chirc, ca nhan trong d6 xac dinh ro dia chi, dién tich, moc X
gidi cta khu dat va thoa thuan vé nguyén tac thué co sé vat chat
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san c6 pht hop véi quy dinh cua phép luat va cac gidy to Pphap ly
lién quan con thai han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui ho so.

Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xdy dyng trung
tam giao duc nghe nghiép, trudng trung cap Cla co quan, to chuc
cod tham quyén; gidy to khac chizng minh quyén sé hitu vé tai san
la von gop cua ca nhan de nghi thanh 1ap trung tdm gi4o duc nghé
nghiép, trudng trung cap.

Péi vai trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc
hoat dong khéng vi loi nhuan c¢6 tir 02 thanh vién gép von tré 1én,
ngoai cac hd so trén can bo sung:

- Bién ban ctr nguoi dai dién dang tén thanh lap trung tdm gido
duc nghé nghiép, trudng trung cap cia cac thanh vién gop vén.

- Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop vdn cua cac thanh vién
cam két gop von thanh lap.

- Dy kién Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri caa
truong trung cap.

Ngoal ra, hd so dé nghi cho phep thanh 1ap trung tdm giao duc
nghé nghi¢p, trudng trung cap tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan can b sung cac glay to sau:

- Vin ban cam két cua cac t6 chuc, ca nhan la cha so hiru nguon
vbn dau tu cam két viéc sir dung phén tai chinh chénh léch gitra
thu va chi cta co sé gido duc nghé nghiép tu thuc theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019;

- Bién ban hop cua t6 chuc, ca nhan s¢ hitu hoic nhitng nguoi
g6p von thanh 1ap théng qua viéc co so gido duc nghé nghiép tu
thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan. Bién ban nay phai duoc su
dong y cua dai dién tdi thiéu 75% tong s6 von gop cua cac thanh
vién gop von;

- Dy thao Quy ché t6 chuc va hoat dong cua co sé giéo duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan;

- Dy thao Quy ché tai chinh noi bo cua co sd gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan.

* Lueu y khi ngp ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu

cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir

ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc cua co

quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo
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2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢
. | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
' Co quan 1y quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
Déi twgng thuc hign TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi cho phép thanh
2.8 | lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cho phép thanh 1ap trung tam gido duc
2.9 | nghe nghiép, trudng trung cap tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén hodc Van
ban tra |51 khong du diéu kien.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm x Ble;u .
: : gian | mau/Keét qua
Tiép nhan ho so: ‘
Canhan/To6 chuc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cta S¢ Giao duc
va Pao tao tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Can bd x _
TN&TKQ kiém tra hd so: o | Mau 0102,
£ A X4 s , Canhan/To Gio | (néu co), 06
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu , A . N s LA
Bl tuc tiép nhan hd so va hen nga chuc/ Cong chieic | hanh | va ho so theo
uc tep nhan no so-va heh Ngay | 1ngTKQ chinh | muc 2.3
tra ket qua. i
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuec, pé nhan t)é
sung, hgan thién ho so. Neéu
khéng bc} sung, hoan jthién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir Trung tam Phuc | Cong chirc Mau 01, 05,
vu hanh chinh céng tinh vé phong | TN&TKQ /Nhén ho so theo
B2 GDNN&GDTX cua S¢ Giéo duc | vién buu dién/ 0,5 muc 2.3
va Dao tao dong thoi chuyén qua VP/phong ngay
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX
mon de xu ly.
5 Lanh dao phong Mau L 05
B3 | Phéan cong cbng chuc xur ly ho so GDNN&GDTX 01 ngay \r/nauch(z) ;0 theo
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong di diéu
Kién: Du thao van ban tra loi
khong du diéu kién, trinh lanh

Chuyén vién
duoc giao xur ly

Mau 05, du
thao Van ban

B4 |dao phong xem xét ky nhdy, | hosovaLanh | 03ngay |tra loi va ho
chuyén sang Buoc 12 dao phong so theo muc
- Truc‘mg hop ho 50 dua di@u kién: | GDNN&GDTX 2.3
ToO chﬁ:g: hop Ho6i dong tham dinh
- Chuyén sang Budc 5.
T6 chirc hop Hoi dong tham dinh
ho so.
- Néu Héi dong thong nhat ch x \
phéguthéilhd?;pg t g?\%;énatsgncg) Mau 05, ho so
. : theo muc 2.3
Bude 6. : Céc thanh vién va cic vin
B5 |- Néu chua du didu kién, Hoi N 05 ngay | ¢ A
A . . n Ho61 dong ban sau tham
dong chua cho phép thanh 1ap, &inh (Bién
Phong GDNN&GDTX tham ban/ bao c40)
muu van bén,, trinh 1anh dao §6 a
ky tra loi doi twong - Chuyén
sang Budc 12.
Mau 05, h so
Chuyén hdé so lai phong s theo muc 2.3
GDNN&GDTX thuoc S¢ Gido | CAC AN VIEN g 5| 03 cac van
B6 . 2y . = . | HOi dong/ Phong ; ) f
duc va Pao tao dé¢ hudng dan doi ngay | ban sau tham
X . GDNN&GDTX ) oA
tugng hoan thién dinh (Bién
ban/ bao cao)
7 ‘ Mau 05, h so
Canhan, to chac hoan thién lai ho A bR theo muc 2.3
N . R R Ca nhan, to . , -
g7 |80 va nop lai phong Phong chiee/ Phon va cac van
GDNN&GDTX thusc S¢ Gido " g ban sau tham
. GDNN&GDTX ) oA
duc va Pao tao dinh (Bién
ban/ bao cao)
Mau 05, du
thao To trinh,
Quyet  dinh
q cho phép
Phong GDNN&GDTX tham dinh thanh lap
B8 | lai ho so, Trinh 1anh dao Soky To| Lanh dao So 05 ngay | trung tam giao
trinh duc nghé
nghiép,
truong  trung
cap tu thuc
hoat dong
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khong vi loi
nhuan va hd
so theo muc
2.3

Mau 05, To
trinhz du thao
Quyet  dinh
cho phép
thanh lap
trung tam giao
Trinh UBND tinh xem xét phé Cht;)r/]%r;]glen gl'glﬁiép nghe
duyet. Nop ho sotal Bo phan | o Neaptx/ | G | iraong trung
B9 | Tiep nhan va tra két qua cua A hanh £
: . A Nhan vién buu . cap tu thuc
UBND tinh tai Trung tdm Phuc | ... A he chinh h n
vu hanh chinh cdng tinh dién/ Cong ctirc O?t ‘dong_
: TN&TKQ khong vi lgi
nhuan va ho
so theo muc
2.3 vacac \(én
ban sau tham
dinh  (Bién
ban/ b&o céo)
Mau 05 va
Quyet  dinh
cho phép
UBND tinh tham dinh, ra Quyét thanh ~ lap
: b tA 2 trung tdm giao
dinh cho phép thanh 1ap trung tam 45 duc naha
B10 | giao duc nghé nghié¢p, truong UBND tinh ! o g
4 A ngay | nghiép,
trung cap tu thuc hoat dong .
N2 TN . treong  trung
khong vi lgi nhuan £
cap tu thuc
hoat dong
khéng vi loi
nhuan
Mau 05 va
Quyet  dinh
cho phép
UBND giri két qua vé Trung tam | Van the UBND | . :PS:htam :gg
B11 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh va | tinh/ Nhan vién 0 ’é q cg r? ha
S¢ Gido duc va Pao tao buu dién gay |duc — hghe
nghiép,
trudng  trung
cap tu thuc
hoat dong
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khong vi loi
nhuan

B12

Mau 01, 06
va Quyét dinh
cho phép
thanh lap
trung tdm giao
duc nghé
nghiép,
truong  trung
cip tu thuc
hoat dong
khéng vi loi
nhuan  hoac
Van ban tra
l6i

, ’ Cong chuc Gio
Tra ket qua cho ca nhan, to chac | TN&TKQ/Ca hanh
nhan/To chuc chinh

* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gii
cho ca nhan, té chic.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 lﬂj

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂﬂ

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 liﬂ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj

mau 04.doc.docx
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬁj

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬁﬂ

Mau 06.doc.docx

Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap cia to chirc xa hi,
to chuc x& hoi - nghé nghiép, t6 chic kinh té, ca nhan
BM.GDNN.11.01 @

BM.GDNN.11.01

D¢ an thanh 13p trung tam gido duc nghé nghiép, trrong
trung cap tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
BM.GDNN.11.02 Eﬁ

BM.GDNN.11.02

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 lru tai B phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so ddu vao nhu muc 2.3

To trinh, bién ban, bao cao hop Hoi d6ng tham dinh, Quyet dinh cho phép thanh
- Iap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc hoat dong khdng
vi loi nhun hodc Vin ban tra 11 khong da diéu kién

Ho so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong bd phan Iuu trir cua S¢ Gido duc va Pao tao dé thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.

11. Céng nhan trwdng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tw thuc,
tredng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai chuyén
sang hoat dgng khdng vi lgi nhuan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.12

2 NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- Chénh Iéch gitra thu va chi tir hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién cau
khoa hoc hang nam cua co s¢ giao duc nghé nghiép la tai san s¢ hiru chung hop
nhét khong phan chia, ding dé dau tu phat trién co s& vat chat; phat trién doi ngi
nha gi4o va can bo quan 1y; hoat dong nghién ciru khoa hoc; cap hoc bong cho
ngudi hoc va sir dung cho cac muc tiéu phuc vu loi ich cong dong khéc;

- C6 cam két hoat dong khéng vi loi nhuan véi Uy ban nhan dan tinh; c6 cam
két hoat dong khong Vi lgi nhuan vei Uy ban nhan dan tinh noi treong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép dit tru sé chinh néu 1a truong trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép. Cam két duoc cong bd cong khai dé xa hoi biét va
gidm sat;

- T6 chic, ca nhan 1a chi so hiru ngudn von dau tu khong nhan loi tic, hodc
nhan loi tirc nhung khong vuot qua i suat trai phiéu Chinh phu quy dinh trong
cung thoi ky.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi chuyén sang hoat dong khdng vi lgi nhuan (trong
d6 néu 16 ton chi, muc dich hoat dong khéng vi loi nhuan; phan
vbn gop, phan tai san thuoc so hitu chung hop nhat khéng phan | x
chia cta co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc Ngoai):;

Vin ban cam két cua céc to chire, ca nhan 1a cha so hitu nguén
vbn dau tu cam két viéc str dung phan tai chinh chénh léch giira
thu va chi caa co sé gi4o duc nghé nghiép tu thuc, co sé gido duc | X
nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/NP-CP;

Bién ban hop cua t6 chuc, ca nhan sé hitu hoic nhirmg ngudi gop
vén thanh 1ap thdng qua Viéc co s¢ glao duc nghé nghlep tu thuc,
co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai chuyén
sang hoat dong khéng vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc su
d6ng y caa dai dién téi thieu 75% tong sb vén gop caa cac thanh
vién gop von;

Quyét dinh cho phép thanh lap co sO giao duc nghé nghiép tu
thuc, co sd gido duc nghé nghiép cé vén dau tu nudc ngoai;



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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B4o cao tai chinh 03 nim gan nhat va béo cdo kiém toan theo
dinh ky cta co s¢ giao duc nghe nghiép tu thuc, co s& giao duc X
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai T rung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban go”'c dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chizng thuc cia co
guan co6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
.5 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
' tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Gido duc va bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
' Co quan ay quyén: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
D01 twong thwc hién TTHC: T6 chuc, c4 nhan dé nghi cong nhén truong trung
2.8 | cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc, truong trung cap, trung tam giéo
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan.
Két qua giai_ quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan truong trung cap, trung tam
29 gido duc nghe nghiép tu thuc, trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép
' c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khéng vi loi nhuan hoic Vin ban tra loi
khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu ma?u/Ket
: * gian qua
Tiép nhan ho so: ‘
Ca nh&n/To6 chtirc nop ho so
tai B6 phan TN&TKQ cua
So GIaOA duc va Pao tap - Ca nhan/Té Gis
Trung tdm Phuc vu hanh , n , .
Bl . n , . . | chuc/ Cong chirc |  hanh
chinh cong tinh. Can b TN&TKQ chinh N ,
TN&TKQ kiém tra ho so: Mau 01; 02, (neu
- Néu ho so day du, hqp 1é cd), 06 va ho so
lam thu tuc tiep phan ho so theo muc 2.3
va hen ngay tra két qua.




60

- Néu hé so chwa day du, hop
I& thi yéu cau to chac, ca
nhan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hd so tir Trung tam Cong chirc
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TN&TKQ /Nhén
vée phong GDNN&GDTX | vién buu dién/ x A
B2 |cua So Gido duc va Pao tao|  VP/phong no’aS mgg rgl’c 025’3h° S0
ddng thoi chuyén qua phin | GDNN&GDTX | "9 ue <
mém cho phong chuyén mon
dé xur ly.
A A . . 1 | Lanh dao phong .| Mau 01, 05va ho
B3 | Phan cong cong chie X V| spNNgGDTX | "% | o theo myc 2.3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong du
diéu kién: Dy thao vin ban
tra loi khong du diéu kién, | Chuyén vién
trinh lanh dao phong xem xét | duoc giao xir Iy 35 Mau 05, dy thao
B4 | ky nhay, chuyén sang Budc | ho so va Lanh 0 ’a Van ban tra loi va
12 dao phong 98Y" | 14 so theo muc 2.3
- Trudng hop hd so du diéu | GDNN&GDTX
kién: t6 chuac thAm dinh va
lay y kién cta cac co quan co
lién quan
T6 chuc tham dinh va lay y
kién cua cac co quan c6 lién
quan
- Néu Hoi dong thdng nhat
cho phép thanh lap: Hoan x A
thién hd so, du thao To trinh | CAc thanh vién yau: 05, 10 5o
B5 de nghi UBND tinh quyet | Hoi dong/ Cac 10 naz L
) 1A gay | cac van ban sau
dinh. ‘ co quan co lién thim dinh (Bién
- Néu chua du diéu kién, Hoi guan :

dong chua cho phép thanh
lap, Phong GDNN&GDTX
tham muu van ban, trinh lanh
dao So ky tra loi d6i twong -
Chuyén sang Budc 10.

ban/ b&o céo)
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Chuyén vién

B6 Trinh Lanh dao S& ky To duoc diao xir I¥ 0,5 Mau 05
trinh ' hg,\ y ngay To trinh
0 SO
Mau 05, T¢ trinh,
du thao Quyet
dinh  cho phép
Trinh UBND tinh xem xét| Chuyén vién ttlanh_, lap trung
A e N Am A S A . tam giao duc nghe
phé duyét. Nop ho so tai Bo phong Gis | nanie o
phan Tiép nhan va Tra két | GDNN&GDTX/ | > gniep, g
B7 S , . Ao hanh | trung cap tu thuc
qua caa UBND tinhtai Trung | Nhan vién buu ) . A
A . SN A A . chinh | hoat d@ong khong
tam Phuc vu hanh chinh céng | dién/ Cong churc C N
tinh TN&TKQ vi loi nhuan va ho
! so theo muc 2.3 va
cac van ban sau
tham dinh (Bién
ban/ bao cao)
Mau 05 va Quyét
q dinh cong nhan
UBND tinh tham dinh, ra truong trung cap,
Quyet dinh cdng nhén truong trung tam giao duc
trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép tu
B8 nghé nghlcp tu t’l\luc, truong UBND tinh 05 ngay trluc, truong truAng
trung cap, trung tam giao dyc cap, trung tam
nghé nghiép c6 von dau tu giao duc nghé
nudc ngoai hoat dong khodng nghiép co von dau
vi loi nhuan tu nudc ngoai hoat
dong khéng vi lgi
nhuan
Mau 05 va Quyét
dinh  cbng nh’an
trrong trung cap,
trung tdm giao duc
UBND gui két qua vé Trung | . nghé nghiép tu
tadm Phuc vu hanh chinh céng Yan thu U BNAD 0,5 thuc, truong trung
B9 , NP N tinh/ Nhén vién X X A
tinh va So Giao duc va Pao A ngay |cap, trung tam
buu dién s N
tao giao duc nghé
nghiép c6 von dau
tu nudc ngoai hoat
dong khéng vi lgi
nhuan
Tra két qua cho c& nhan, to | _ C0nd chic Gio | Mau 0L, 06 va
B10 , a ’ TN&TKQ/ Ca hanh | Quyét dinh cbng
chuc A TR ] x .
nhan/To chuc chinh | nhéan truong trung
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cap, trung tam
gido duc nghé
nghiép tu thuc,
truong trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6
von dau tu nudc
ngoai hoat dong
khéng vi lgi nhuan
hodac Van ban tra
l6i

* Truwong hop ho so qud han xit ly, trong thei gian chdam nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh dé gii
cho ca nhan, té chic.

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

@j

Mau 01 Mau 01.doc.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=l

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
i

Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU




63

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 lru tai B phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so ddu vao nhu muc 2.3

To trinh, bién ban, bdo cdo hop Hoi dong tham dinh, Quyét dinh cong nhan
treong trung cap, trung tam giao duyc nghé nghiép tu thuc, trudng trung cip, trung
tam gi4o duc nghé nghiép cé vén dau tu nuéc ngodi hoat dong khong vi loi nhuan
hodc Van ban tra loi

H0 so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cia S¢ Giao duc va Pao tao @€ thuc hién luu trit theo quy dinh
hién hanh.

12. Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6
von dau tw nwée ngoai; trudng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau
tw nwoc ngoai hoat dgng khéng vi lgi nhuan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC

a) Trudng trung cap, trung tm giéo duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai
duoc cho phép thanh lap khi co dé an thanh lap va dap ung du diéu kién sau:

- C6 @@ &n thanh 1ap phu hop véi quy hoach mang 1uéi co so gido duc nghé
nghi¢p Viét Nam.

- Pa duogc cap giay chung nhan dang ky dau tu (d6i Vi cac truong hop nha
dau tu nudc ngoai phai thuc hién thu tuc cap gidy chang nhan ding ky dau tu theo
quy dinh cua phap luat dau tu).

- C6 dia diém xay dung co s vat chat bao dam dién tich dat s dung t6i thiéu
cua trung tam gi4o duc nghé nghiép la 1.000 m2; cua truong trung cap 1a 10.000
m2 ddi véi khu vuc do thi va 20.000 m2 déi v6i khu vue ngoai d6 thi.

- Vén déau tu thanh 1ap bang ngUOn vén hop phap, khong bao gom gia tri vé
dat dai, di véi trung tam giao duyc nghé nghiép téi thiéu 1a 05 (ndm) ty dong; doi
Vi truong trung cap tbi thiéu 1a 50 (nim muoi) ty dong;

- Chuong trinh dao tao:

+ Chuong trinh dao tao dy kién phai dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 34 cua Luat gido duc nghé nghiép; khdng cé noi dung gay phuong
hai dén quéc phong, an ninh qudc gia, loi ich cong dong; khdng truyén bé ton
gido, xuyén tac lich sir; khong anh huéng xau dén van hoa, dao dirc, thuan phong
my tuc Viét Nam;

+ Co s gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai duoc to chuc giang
day chuong trinh dao tao cua Viét Nam; chuong trinh dao tao cua nudc ngoai
trong khuén khé cac chuong trinh lién két dao tao voi nudce ngoai theo quy dinh;
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+ Cac mon hoc bat budc ddi voi nguoi hoc 1a cong dan Viét Nam theo hoc cac
chuong trinh dao tao ciia nudc ngodi trong cac truong cao dang c6 von dau tu
nudc ngoai thuc hién theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- C6 du kién cu thé vé co cAu to chire; co so vat chat, thiét bi dao tao; chuong
trinh, gido trinh dao tao; d6i ngil nha gido va can bd quan Iy phi hop voi diéu kién
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s
143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016, Nghi dinh sb 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 va Nghi dinh s 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019.

b) Ngoai cac diéu kién néu trén, khi thanh lap truong trung cip, trung tim giéo
duc nghé nghiép cd vén dau tu nude ngoai cho ngudi khuyét tat phai bao dam cac
diéu kién sau:

- C6 co so vat chat, thiét bi dao tao, gido trinh, phuong phap va thoi gian dao
tao phll hop vé&i ngudi khuyét tat. Cac cong trinh xay dung phuc vu cho nguoi
khuyét tat hoc tap phai bao dam cac tiéu chuan, quy chuan k§ thuat theo quy dinh
cua phéap luat vé xay dung;

- C6 d61 ngii nha gido c6 chuyén mon, nghiép vu, k¥ nang giang day cho nguoi
khuyét tat.

¢) Ngoai cac diéu Kién néu tai diém a ¢ trén, trudng trung cap, trung tam giéo
duc nghé nghiép cé vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan duoc
cho phép thanh lap khi dap tng cac diéu kién sau:

- Chénh léch gitra thu va chi tur hoat dong dao tao nghé nghiép, nghién ciu
khoa hoc hang nam cua co s¢ giao duc nghé nghi¢p la tai san s¢ hitu chung hop
nhéat khong phan chia, dung dé dau tu phat trién co so vat chat; phat trién doi ngil
nha gi4o va can bo quan ly; hoat dong nghién ciu khoa hoc; cap hoc bong cho
ngudi hoc va str dung cho cac muc tiéu phuc vu loi ich cong dong khéc;

- C6 cam két hoat dong khong vi lgi nhuan véi Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi. Cam két dugc cong bd cong khai dé x& hoi biét va giam sat;

- T6 chire, ¢& nhan 1a cha so hitu nguén vén dau tu khong nhan loi tic, hodc
nhan loi tre nhung khong vuot qua I4i suat trai phiéu Chinh phu quy dinh trong
cung thoi ky.

2.2

Cach thac thuc hiegn TTHC

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho se, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi cho phep thanh lap truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai; truong trung cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat
dong khong vi loi nhuan, theo mau BM.GDNN.13.01
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Gidy ching nhan dang ky dau tu (ddi véi céc treong hop nha dau
tu nudc ngoai phai thyc hién tha tuc cap Giay chang nhan dang ky
dau tu theo quy dinh cta phap luat dau tu).

bé an thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép
c6 vbn dau tu nuo’c ngoal truong trung Cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép cd von dau tu nudc ngodi hoat dong khong vi loi
nhuan, theo mau BM.GDNN.13.02

Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ hodc vén
ban chap thuan cho thué dat caa co quan, t6 chirc, c& nhan trong
d6 xac dinh rd dia chi, dién tich, mdc gigi cua khu dat va thoa thuan
vé nguyén tic thué co sd vat chat sin c6 phd hop véi quy dinh caa
phap luat va cac gidy to phap ly lién quan con thoi han it nhat 1a
05 nam ké tir ngay giri ho so.

G‘iéy to chimg minh néng Iyc tai chinh \{é Véq dau tu thanh 1ap
bang nguon von hop phap toi thiu 50 ty dong doi véi truong trung
cap, toi thiéu 05 ty dong doi vai trung tam giao duc nghé nghiép.

Truong hop ¢6 tir 02 t6 chirc, ca nhan nudc ngodi gop von tro 1én
hogc lién doanh gitta nha dau tu trong nudc va nha dau tu nudc
ngoai, hd so can b sung géom co:

- Ban sao glay to chirng minh quyén s¢ hiru vé tai san kém theo
van ban tham dinh gia vé tai san 1a von gop cua to chic, ca nhan
nuoc ngoai hoic cac bén lién doanh dé nghi | thanh Iap truong trung
cap, trung tam giao duc nghé nghlep c6 vbn dau tu nuGC ngoai;
truong trung cap, trung tdm gio duc nghé nghiép cé véon dau tu
nudc ngoai hoat dong khdng vi lgi nhuan;

- Bién ban cur nguoi dai dién dung tén thanh lap truong trung cap,
trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai; trudng
trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai hoat dong khéng vi lgi nhuan cua to chirc, ca nhan nudc
ngoai hoac cac bén lién doanh;

- Danh sach, hinh thac va bién ban gop von caa cac thanh vién lién
doanh cam két gp vén thanh lap.

Ngoai hd so néu trén, t6 chirc, ca nhan dé nghi cho phép thanh 1ap
truong trung cap, trung tdm giéo duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan phai bo sung cac gidy to
sau:

- Vin ban cam két cua cac to chire, ca nhan 1a cha s¢ hitu ngudn
vén dau tu cam két viéc st dung phan tai chinh chénh léch giira
thu va chi caa co so gido duc nghé nghiép ¢ vén dau tu nudc ngoai
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP
ngay 01/02/2019;

- Bién ban hop cua t6 chtc, ca nhan s hitu hoac nhitng ngu’O’I gop
vén thanh 1ap thdng qua viéc co sé gido duc nghé nghiép ¢ vén




66

dau tu nude ngoai hoat dong khong vi loi nhuan. Bién ban nay phai
duoc sy ddng y cua dai dién tdi thiéu 75% tdng sé von gop cua cac
thanh vién gop vén;

- Dur thao Quy ché t6 chuic va hoat dong cua co so gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nude ngoai hoat dong khong vi loi nhuan;

- Dy thao Quy ché tai chinh ni bo cua co sé gido duc nghé nghiép
c6 vbn dau tu nudc ngodi hoat dong khdng vi loi nhuan.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé déi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi ngp ban sao c6 chieng thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
.5 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hign: So Giao duc va bao tao
Co quan ra quyet dinh: UBND tinh
2.7
Co quan uy quyen Khéng
Co quan phdi hep: Khong
Péi twgng thuc hi¢n TTHC: T chtrc, c4 nhan dé nghi cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép co von dau tu nudce ngoai; trudng trung
2.8
Cap trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khdng
vi loi nhuan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cho phép thanh Iap truong trung cap,
59 trung tam giéo dyc nghé nghiép 6 von dau tu nudce ngoai; trudng trung cap, trung
' tam gi4o duc nghé nghiép c6 VOI’} dau tu nuéc ngoai hoat dong khdng vi loi nhuan
hodc Van ban tra lo1 khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . o Thoi x o x g
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Tiép nhan hd so: X ar X
Cé nhan/Té chic nop hd so | Ca  nhan/Té|  Gio 'gg‘;‘“ oL % O(”zg
Bl |tai B6 phan TN&TKQ cua | chiuc/ Céng chirc | hanh the6 muc 2.3
S¢ Giao duc va Pao tao tai | TN&TKQ chinh T
Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cdng tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1é
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua day du, hop
16 thi yéu cau t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khdng b sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hé so tir Trung tam | Cong chuc Mau 01, 05, ho so
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TN&TKQ /Nhén theo muc 2.3
vé phong GDNN&GDTX |vién buu dién/ 0.5

B2 |cua So Giao dug va Dao tao VP/phong 0 ’é
dong thoi chuyén qua phan | GDNN&GDTX gay
mém cho phong chuyén mén
dé xur ly.

B3 Phan cdng cong chic xt ly | Lanh dao phong 01 ngay Mau 01, 05va ho
ho so GDNN&GDTX so theo muc 2.3
Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong du

diéu kién: Dy thao vin ban

tra loi khong du diéu kién, | Chuyén  vién

trinh 1dnh dao phong xem xét | duogc giao xur ly Mau 05, du thao

B4 | ky nhay, chuyén sang Budc [ ho so va Lanh | 03 ngay | Van ban tra loi va
12 dao phong hd so theo muc 2.3
- Trudng hop hd so du diéu | GDNN&GDTX
kién: To chirc hop Hoi dong
tham dinh - Chuyén sang
Budc 5.

T6 chac hop Hoi dong tham
dinh h so.
- Néu Hoi dong théng nhat
cho phép thénh {#p - Chuyén M 05, hb so theo
Z T U .. | Cac thanh vién .| muc 2.3 va cac van
B5 |- Néu chua du diéu kién, Hoi 13 ngay

dong chua cho phép thanh
lap, Phong GDNN&GDTX
tham muu van ban, trinh lanh
dao S¢ ky tra 1oi ddi tuong -
Chuyén sang Buéc 12.

Hoi déng

ban sau thim dinh
(Bién ban/ b&o cao)
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B6

Chuyén hd so lai Phong
GDNN&GDTX thuoc So
Gido duc va Pao tao dé
huéng dan déi twong hoan
thién

Cac t‘hanh vién
Hoi dong/ Phong
GDNN&GDTX

0,5 ngay

Mau 05, hd so theo
muc 2.3 va cac van
ban sau thAm dinh
(Bién ban/ b&o cao)

B7

Dbi twong hoan thién lai hd
so va nop lai Phong
GDNN&GDTX thuoc So
Giao duc va Pao tao

Péi
Phong
GDNN&GDTX

tuong/

Mau 05, hd so theo
Muc 2.3 va cac van
ban sau tham dinh
(Bién ban/ bao céo)

B8

Phong GDNN&GDTX tham
dinh lai hd so, Trinh 1anh dao
S& ky To trinh

Lanh dao So

03 ngay

Mau 05, du thao
To  trinh, Quyét
dinh  cho phép
thanh lap truong
trung cap, trung
tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau
tuy  nudC ngoai;
trudng trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 von
dau tu nudc Nngoai
hoat dong khong vi
loi nhuan va ho so
theo muc 2.3

B9

Trinh UBND tinh xem xét
phé duyét. Nop ho so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh

Chuyén Vién
phong
GDNN&GDTX/
Nhan vién buu
dién/ Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05, To trinh,
du thao Quyét dinh
cho phép thanh lap
truong trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai;
truong trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi
loi nhuan va hd so
theo muc 2.3 va cac
van ban sau tham
dinh (Bién ban/ b&o
cao)

B10

UBND tinh tham dinh, ra
Quyet dinh cho phép thanh

UBND tinh

05 ngay

Mau 05 va Quyét
dinh  cho phép
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lap trudng trung cip, trung
tam gi4o duc nghé nghiép co
vén dau tu nuéc ngoai;
truong trung cip, trung tam
gi4o duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai hoat dong
khong vi lgi nhuan

thanh lap truong
trung cap, trung
tdm gi4o duc nghé
nghiép c6 vén dau
tr nudC ngoai;
truong trung cap,
trung tam giao duc
nghe nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi
loi nhuan

B11l

UBND gui két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh va S& Giao duc va Dao
tao

Van thu UBND
tinh/ Nhan vién
buu dién

0,5 ngay

Mau 05 va Quyét

dinh  cho phép
thanh lap truong
trung cap, trung

tam gido duc nghé
nghiép c6 von dau
tu  nudC ngoai;
trudng trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc Nngoai
hoat dong khong vi
loi nhuan

B12

Tra két qua cho cé& nhan, to
chuc

chac
Ca

Cong
TN&TKQI
nhan/To chuc

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh cho
phép thanh lap
truong trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai;
truong trung cap,
trung tdm giao duc
nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi
loi nhuan hodac Van
ban tra loi

* Truong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trude ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay
tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gui cho ca

nhan, té chuc.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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@

Mau 01 Mau 01.doc.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
el

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
el

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo doi ho so

Mau van ban dé nghi cho phép thanh 1ap truong trung Cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép cd vén dau tu nudc ngoai

BM.GDNN.13.01 Eﬂ

BM.GDNN.13.01

Pé an thanh lap truong trung cap, trung tdm gi4o duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc Ngoai

BM.GDNN.13.02 Eﬂ

BM.GDNN.13.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Hb so dau vao nhu muc 2.3

To trinh, bién ban, béo céo hop Hoi ddng tham dinh, Quyet dinh cho phép thanh
lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai;
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truong trung cap, trung tam gio duc nghé nghiép c6 vén dau tw nuéc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuan hodc Van ban tra 161 khong du diéu Kién

Ho so duoc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cua S¢ Giao duc va Pao tao dé thuc hién luu trir theo quy dinh hién
hanh.

13. Chia, tach, s&p nhap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép co

vén dau tw nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDNN.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Viéc chia, tach, s&p nhap co s giéo duc nghe nghiép ¢6 von dau tw nuéc ngoai
phai dam bao cac nguyén tac sau: ‘

a) Phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc nghé nghiép da duoc co
quan quan ly nha nudc c6 tham quyen phé duyeét;

b) Bao dam quyeén lgi ctia ngudi hoc, gido vién, giang vién, can bo quan ly, nhan
vién va nguoi lao dong;

c) Co s¢ giao duc nghe nghi¢p méi dugc hinh thanh sau qua trinh chia, tach, sép
nhap phai dap tng day du cac dicu kién quy dinh tai Bicu 9 Nghi dinh so
15/2019/ND-CP.

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.’
- Qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A LA AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban cia to chirc, ¢ nhan s¢ hiru dé nghi chia, tach, sap nhap
trrong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cé von dau tu
_ | nude ngoai, trong d6 néu rd 1y do, myc dich cua viéc chia, tach, «
sap nhap truong, trung tdm; tru s& chinh, phan hiéu, dia diém dao
tao cua truong, trung tdm sau khi s&p nhap va tru sé& méi cua
trerong, trung tdm sau khi chia, tach
Bién ban hop cuia cac bén gép vén hogc lién doanh vé viéc chia,
- | tach, sdp nhap truong trung cap, trung tdm cO von dau tu nudéc | X
ngoai
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Mot trong cac loai gidy to tuong tng sau day:

- Hop ddng sap nhap do ngudi dai dién theo phap luat cia céc co
s& gi4o duc nghé nghiép cung ky két. Hop ddng sap nhap phai c6
cac noi dung chu yéu: tén, dia chi tru sé chinh cua co sé gido duc
nghé nghiép nhan sép nhap; tén, dia chi tru s& chinh cua co s gido
duc nghé nghiép bi s&p nhap; thu tuc va diéu kién sap nhap; phuong
an dbi véi ngudi hoc, nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi
lao dong; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyen doi tai san, chuyén
doi phan vdn gop cua co so gido duc nghe nghiép bi sap nhap thanh
phan vén gop cua co sd gido duc nghé nghiép nhan sap nhap, thoi
han thuc hién sap nhap.

- Bé 4n chia, tach co sd gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai da duoc chu s¢ hiru co s¢ gido duc nghé nghiép théng qua.

Pé an chia, tich co sé gido duc nghé nghiép phai tuan thu cac quy
dinh cua phap luat hién hanh va phai c6 cac noi dung vé tén, dia
diém cua co sé gido duc nghé nghiép bi chia, tach; tén va dja diém
clia co so gido duc nghé nghiép sau khi chia, tach; nguyén tic va
thia tuc chia, tach tai san; phuong an dbi véi nguoi hoc, nha gido,
can bo quan ly, nhan vién va ngudi lao dong; thoi han va thu tuc
chuyén d6i phan vén gop cia co sd gido duc nghé nghiép bi chia,
tach sang co s& gido duc nghé nghiép mai thanh 1ap; nguyén tac
giai quyét cac nghia vu cia co s gido duc nghé nghiép bi chia,
tach; thoi han thuc hién chia, tach co s& gido duc nghé nghiép. Bé
an chia, tach phai duoc guri dén tat ca cac chu ng (néu co) va thong
bao cho nguoi hoc, nha gido, can b quan ly, nhan vién va nguoi
lao dong biét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong qua dé an.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so triee tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich v buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong

2.6 tinh
Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va bao tao
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh

Co quan ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
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Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap trudng

28 | a0 dang c6 vén dau tu nudc ngoai.
Két qua gidi quyét TTHC: Quyet dinh cho pheép chia, tach, sap nhép truong
2.9 | trung cép, trung tam glao duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoic Vin
ban tra 101 khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
T Trinh te Tréch nhigm | 111 | Bidumau/ket
gian qua
Tiép nhan h@) SO ‘
Canhan/T6 chic nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Giao duc
va Pao tao - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Céan bo
TN&TKQ klgm tra ho SO | Téchirc/ ca Gio Mau 01; 02, (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu A " X , L X
Bl tuc tiép nhan ha S hen Noa nhan/ Céng hanh c6), 06 va ho so
uc tiep nhan o so'va hen NGAY | oo TNETKQ | chinh | theo muc 2.3
tra ket qua. ‘
- Néu h6 so chua day du, hop 1€
thi yéu cau to chue, g:é nhan kgﬁ
sung, hgan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so tir Trung tam Phuc | Cong chirc
vu hanh chinh cong tinh vé phong | TN&TKQ x .
GDNN&GDTX cia S¢ Gido duc | /Nhan viénbuu | 0,5 | Mau 01,05 va
B2 . A . 2 A . N ho so theo muc
va Dao tao dong thoi chuyén qua | dién/ VP/phong ngay |,
phan mém cho phong chuyén | GDNN&GDTX '
mon dé xu ly.
. Mau 01, 05 va
A A A o IV A Lanh dao phong 01 o\ ’
B3 | Phan cong cong chuc xu ly ho so GDNN&GDTX | ngay 203 so theo muc
Tham dinh ho so: ‘
- Truang hop o sa khong du dicu Miu 05, d thio
kién: Du thao van ban tra loi A N X .
. e d bea Chuyén vién To trinh dé nghi,
khong du diéu kién, lanh dao . - X, 1 .
N s i duoc giao xu ly Quyet dinh chia,
phong xem xét ky nhay, trinh 1anh | . 04 : . A
B4 AR 2 ho so va Lanh A tach, sap nhap
dao S¢ ky van ban. Chuyén sang he N9QY | hose Vin ban tra
Buéc 9 dao phong o_ac\Vap ban tra
' GDNN&GDTX 161 va ho so theo

- Truong hop hé so du diéu kién:
du thao To trinh, Quyét dinh chia,
tach, sap nhap, lanh dao phong

muc 2.3
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xem xét ky nhdy, trinh lanh dao
S¢ ky To trinh d& nghi UBND
tinh Quyét dinh. Chuyén sang
Budc 5.

Mau 05, du thao

gh“g’e”iao X‘,"‘ir,‘ 01 To trinh, Quyét
B5 | Trinh lanh dao S& ky Té trinh uoc g1ao xu 1y | hoay | dinh chia, tach,
ho so/Lanh dao . A Uiy WA
Sé sap nhap va ho
o so theo muc 2.3
Trinh UBND tinh xem xét phé Chyyen vien I\{lau 05’ to tr|r71h
duyét. Nop ho so tai Bo phan Tiép phong Gio de nghi, dy thao
PO S S GDNN&GDTX/ | -, Quyet dinh chia,
B6 | nhan va Tra ket qua cua UBND . A hanh ; . A
, : N s Nhan vién buu . tach, sap nhap
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | .., . he chinh S R
chinh cong tinh dién/ Cong chuc va ho so theo
TN&TKQ muc 2.3
Mau 05, Quyét
UBND tinh tham dinh, ban hanh 7 04 |dinh chia, téch,
B Quyét dinh chia, tch, sap nhap UBND tinh ngdy |séap nhap va hod
so theo muc 2.3
UBND gui két qua vé Trung tam | . Mau 05 va Quyét
B8 | Phuc vu hanh chinh cbdng tinh va Van ﬂ:};gBND 2’53 dinh chia, tach,
S6 Giao duc va Dao tao gay sap nhap
Mau 01, 06 va
, q Cong chtic Gio Quyet dinh chia,
B9 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chirc | TN&TKQ/ Ca hanh | tach, s&p nhap
nhan/To chac chinh | hoac Van ban tra
1o
* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trueéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé gii cho ca
nhan, té chuc.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.doc.docx
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Mau 02

@H

Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

IEH

Mau 03.doc.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@j

mau 04.doc.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

|ﬁj

Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.doc.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 lru tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

- | Totrinh, Quyét dinh chia, tach, sap nhap hoic Vin ban tra loi

hanh.

Ho so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyen
xuong bo phan luu trir ctia S Gido duc va Pao tao dé thuc hién luu trir theo quy dinh hién

14. Cap Giay chitng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuwde ngoai doi
Véi tredng trung cap, trung tam giéo duc nghé nghiép va doanh nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH

QT.GDNN.15

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
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Diéu kién thuc
hién.docx

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Vian ban dang ky hoat dong lién két dao tao do cac bén lién két X
cung ky, theo mau BM.GDNN.15.01
_ | Bao céo thyc trang vé céc diéu kién bao dam hoat dong lién két %
dao tao do cac bén lién két xay dung, theo mau BM.GDNN.15.02
Gidy to chimg minh co sé gido duc nghé nghiép Viét Nam va co «

s& gido duc nghé nghiép nude ngoai duoc phép dao tao trong linh
vuc du dinh lién ket.

Giay chiing nhan kiém dinh chat luong d6i v6i chuong trinh dao
tao nudc ngoai, co s& giao duc nghé nghi¢p nudc ngoai hoac gidy X
t& cdng nhan chét luong cua co quan c6 tham quyén.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so trye tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh, truong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh thi quét (Scan) tir ban

chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh céng ich thi nép bdn sao cé ching thuc cia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
,q |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
' tinh
Co quan thyc hign: S¢ Giao duc va Bao tao
57 Co quan ra quyeét dinh: S¢ Giao duc va Pao tao

Co quan iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
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Péi twong thuc hién TTHC: Trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap,

2.8 doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong lién két dao tao
2.9 | v&i nude ngoai trong linh vuc gido duc nghé nghiép hodc Vin ban tra 101 khong du
diéu kién
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
N . n Thoi .2 x X .
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/T6 chtc nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So
Giao duc va DPao tao tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh. Can bo TN&TKQ kiém
trahoso: .. |C&  nhan/Té|Gis | MAu0L; 02, (néuco),
B1 |, Neu ho. so day du, hop I¢ lam chte/ Cong chirc | hanh | 06 va hd so theo muc
tha tuc tiep nhan ho so va hen g . '
A T 7| TN&TKQ chinh | 2.3
ngay tra két qua.
- Néu hé so chua day du, hop
& thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duogc thi tir chdi tiép nhan hod
SO.
Chuyén ho so tir Trung tam | Cong chuc
Phuc vu hanh chinh céng tinh | TN&TKQ /Nhén
a2 vé phong GDNN&GDTX cua | vién buu dign/ | 0,5 Mau 01, 05 va hd so
S¢ Gido duc va Pao tao dong | VP/phong ngay | theo muyc 2.3
thoi chuyén qua phan mém cho | GDNN&GDTX
phong chuyén mén dé xir Iy.
g3 | Phan cong cong chic xir Iy hd | Lanh dao phong | 01 Mau 01, 05 va ho so
SO GDNN&GDTX | ngay |theo muc 2.3
Tham dinh hb so: Miu 05, du thao
- Trudng hop hd so khong du Gidy chiing nhan
diéu kién: Dy thao vin ban tra | Chuyén  vién dang ky hoat dong
loi khong da diéu kién, trinh | duoc giao xu ly lien két dao tao voi
N X I I < 05 , .
B4 |lanh dao phong xem xét ky | h0 so va Lanh . nudC ngoai trong
. . ngay . .
nhay; dao phong linh vuc gido duc
- Truong hop hd so du diéu | GDNN&GDTX nghé nghiép hoic

kién: du thao Gidy chting nhan
dang ky hoat dong giao duc

Vian ban tra loi va ho
so theo muc 2.3
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nghé nghiép ding ky hoat dong
gido duc nghé nghiép trinh
lanh dao phong xem xét ky
nhay.

Trinh lanh dao S& ky Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong

Mau 05, du thao
Gidy ching nhan
dang ky hoat dong
lien két dao tao vai

B5 | lién két dao tao voi nudc ngodi | Lanh dao S 03\ nudC ngoai trong
- . \ ngay . .
trong linh vyc gido duc nghe linh vyc giao duc
nghiép hoac Van ban tra loi nghe nghiép hoac
Van ban trd loi va
ho so theo muc 2.3
Ban hanh Gidy ching nhan Mau 05 va Giay
dang ky hO?.t dQng‘ !len ket an Van thu, Phong chung rjhan q?ng kAy
tao véi nudc ngoai trong linh hoat dong lién ket
. .2 | GDNN&GDTX/ | 0,5 . . .
B6 | vuc gido duc nghé nghiép hoac . A . dao tao Vo1 nudc
< Ta gln [ 2o nhan vién buu | ngay .. -
Van ban tra loi chuyén van thu | .., ngoai trong linh vuc
, £ \ 2 A d1¢n =, X .
dong dau va chuyen Trung tam giao duc nghé nghiép
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Van ban tra loi
Mau 01, 06 va Giay
chirng nhan dang ky
 LAe . A .z |CoOng chuc | Gio hoat dong lién két
B7 Ir:f;cket qua cho ca nhan. 10 | r\eTKKQ/  C4|hanh | dao tao véi mude
nhan/To chuc chinh | ngoai trong linh vyc
gi&o duc nghé nghiép
hoac Van ban tra loi
* Truwong hop hé so qud han x ly, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay trudéc ngay
het han xu 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra
ket qua chuyen sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink dé gui cho ca nhan,
to chuc.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

@ﬁ

Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
el

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo doi ho so

Vin ban dang ky hoat dong lién két dao tao do céc bén lién
két cung ky
BM.GDNN.15.01 Eﬂ

BM.GDNN. 15.01

Béo c4o thuc trang Vvé cac diéy kién bao dam hoat dong lién
két dao tao do cac bén lién ket xay dung
BM.GDNN.15.02 |Ej

BM.GDNN.15.02

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

Gidy chiing nhan ding ky hoat dong lién két dao tao V6i nude ngoai trong linh vuc
gi&o duc ngh¢ nghiép hoac Van ban tra loi khong da dieu kién

H0 so dugc luu tai Phong GDNN&GDTX, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cia S¢ Gido duc va Pao tao dé thuc hién Iuu trir theo quy dinh hién
hanh./.
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